Nr. Inregistrare RG_E_48744/10.10.2025

INVITATIE DE PARTICIPARE

CATRE: OPERATORI ECONOMICI INTERESATI

Prin prezenta, va informam, ca Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si
Mijlocii S.A. — IFN, in calitate de Beneficiar, intentioneaza sa achizitioneze servicii de e-mail Office
365 si suport dedicat, in conformitate cu cerintele stabilite in specificatiile tehnice, anexate.

1.Informatii privind Beneficiarul:

Denumire beneficiar: Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii SA-
[FN

IAdresa: Str. Stefan Iulian nr. 38, sector 1, Bucuresti

Localitate: Bucuresti [Tara: Romania

Cod fiscal: 14367083

Persoana de contact pentru procedura de achizitie:
Aurelian Grigore — Serviciul achizitii

Dan Danciu — Directia IT
Email:aurelian.grigore@fngcimm.ro; dan.danciu@fngcimm.ro Fax:  +4021.310.18.57
IAdresa de internet: www.garantare.ro; www.fngcimm.ro

Telefon: +4021.310.18.74
Int: #0133

2. Scopul achizitiei:
Serviciile Office 365 asigura accesul la e-mail pentru toate adresele de corespondentd, definite in
cadrul societatii noastre si totodata, functionarea aplicatiilor MS Office ( MS Outlook, MS Word, MS
Excel, MS Power Point, Sharepoint) prin facilitatile business.
Prin urmare, obiectivul general al achizitiei il reprezintd contractarea serviciilor, potrivit specificatiilor
tehnice anexate, pentru aplicatie e-mail Office 365, care constau in urmatoarele:
a) servicii lunare de mesagerie electronica Office 365 — Subscriptii Microsoft 365 Exchange
Online (Planl), pentru un numar de 15 utilizatori;
b) servicii lunare de mesagerie electronica Office 365 - Subscriptii Microsoft 365 Business
Standard, pentru un numar de 240 utilizatort;
¢) servicii de suport dedicat pentru eventuale defecte ce pot aparea in cadrul derularii.

3. Modul de finalizare a achizitiei:

Achizitia se va finaliza prin incheierea unui contract de servicii cu ofertantul declarat castigator, pentru
o perioadd estimata de 12 luni, de la data semnarii contractului de catre ambele parti, in regim de
abonament, cu posibilitate de prelungire prin act aditional.

4, Valoarea estimatid maxima a achizitiei: 29.900,00 euro/12 luni fard TVA, ce reprezinta
echivalentul a 152.349,47 lei fara TVA, calculat la cursul de 1 euro — 5,0953 lei stabilit de BNR la
data prezentei invitatii de participare.

5. Procedura de atribuire: Achizitie directa

6. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 (treizeci) de zile lucratoare de la data limita de depunere a
ofertelor

7. Documentele de calificare solicitate:
A) Situatia personala a ofertantului:
Ofertantul va prezenta informatii din care sa rezulte situatia personala a acestuia, dupd cum urmeaza:
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a) Declaratie privind eligibilitatea, completare Formular nr. 1;

b) Declaratie privind evitarea conflictului de interese — completare Formularul nr. 2;

¢) Cazierul judiciar pentru persoana care semneaza declaratia privind eligibilitatea -
administratorul (aga cum este mentionat in Certificatul Constatator) sau persoana imputernicita

(unde este cazul) si Cazierul judiciar al companiei (pentru statele unde e aplicabil).

d) Cazierul fiscal al societitii, in copie certificata pentru conformitate cu originalul.
e) Informatii generale, completare Formularul nr. 3;
f) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare):

- Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langd instanta
competentd, in original sau in copie certificatd pentru conformitate cu originalul,
Autorizatie de functionare/altele echivalent din care sa rezulte adresa actuala si obiectul de
activitate al societdtii. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN
din certificatul constatator emis de ONRC;

- Certificatul de inregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului, in copie certificata
pentru conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila persoanei autorizate, valabil la
data depunerii ofertelor;

B) Situatia economico-financiara si capacitatea tehnica si/sau profesionala:

a. Principalele prestari de servicii efectuate in ultimii 3 ani. Ofertantul trebuie sa facd dovada ca
in ultimii 3 ani a prestat servicii de naturd si complexitate similare celor care fac obiectul
prezentei proceduri. In acest sens, se vor prezenta contracte de natura si complexitate similara cu
contractul ce urmeaza a fi atribuit, derulate n ultimii 3 ani cu operatori economici. — completare
Formularul nr. 4 si Formularul nr. 4.1.

Ofertantul va completa toate formularele anexate invitatiei de participare.

8. ELABORAREA OFERTEI

a) Limba de redactare a ofertei: limba romana.

b) Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile, de la data deschiderii ofertelor.
c) Garantia de participare: NU SE SOLICITA.

d) Modul de prezentare a propunerii tehnice:

Ofertantii au obligatia de a Intocmi propunerea tehnica in conformitate cu cerintele minime din Caietul
de sarcini. In acest scop, propunerea tehnica va contine o descriere detaliatd a specificatiilor tehnice
prin care sd se demonstreze corespondenta cu cerintele minime prevazute. Ofertarea unor servicii
inferioare celor prevazute in specificatiile tehnice sau care nu satisfac cerintele existente va avea drept
consecinta declararea ofertei ca fiind neconforma.

Atentie!
Beneficiarul nu accepta oferte alternative.
Cerintele din specificatiile tehnice sunt minime si obligatorii.

e) Modul de prezentare a propunerii financiare:

Oferta financiard reprezinta actul prin care operatorul economic isi exprima vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic 1n relatia contractuala cu Beneficiarul. Ofertantul va completa Formularul nr.
5 - Formularul de oferta si Formularul nr. 5.1. — Centralizator de preturi.

In caz contrar se va considera Oferta financiard incompletd, drept pentru care oferta va fi declarati
inacceptabila.

Oferta va viza toate cerintele din cuprinsul specificatiilor tehnice, necesare pentru atingerea
obiectivelor si rezultatelor asteptate.

De asemenea, oferta financiard nu va depisi valoarea maximi estimati. In caz contrar, oferta va fi
declaratd neconforma.

Atentie!
Lipsa propunerii tehnice si/sau a propunerii financiare la data depunerii ofertelor, atrage
descalificarea ofertantului, respectiv oferta va fi declarata neconforma. De asemenea, Beneficiarul
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nu accepta oferte alternative, iar raspunsurile simple de tipul ,,OK”/”100% ”/,,Solutia raspunde la
cerintd” /,,Am luat la cunostinta” sau simpla conversie a cerintei in rdaspuns (eventual schimbind
timpul verbului) nu sunt acceptate si se va considera cd oferta nu rdaspunde cerintelor minime

obligatorii.
6. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut dintre ofertele declarate admisibile

7. Modalitatea de plata:

Plata valorii serviciilor efectiv prestate, se va efectua, astfel:

- in lei, la cursul valutar stabilit de BNR din data emiterii facturii, prin OP, pentru subscriptiile
Office 365, ce vor fi achitate lunar, sub forma de abonament, in baza facturilor emise de Prestator, care
vor fi transmise Beneficiarului prin sistemul national privind factura electronica RO e-Factura,
conform reglementdrilor in vigoare. Pentru determinarea termenului de platd/scadentei facturilor,
facturile sunt considerate primite de catre Fond la data primirii acestora prin sistemul national privind
factura electronica RO e-Factura.

- Plata va fi conditionatd de semnarea de catre parti a procesului verbal de receptie, fara
obiectiuni si de remedierea de catre Prestator a eventualelor defectiuni semnalate de Beneficiar, in
termen de maxim 3 zile lucratoare de la constatare.

- Plata se va efectua in termen de maxim 30 zile de la data Inregistrarii facturii la sediul
Beneficiarului, in conditiile prevazute mai sus.

8. Modul de intocmire a ofertei:

Documentele se intocmesc intr-un singur exemplar original si se introduc Intr-un plic exterior, inchis si
netransparent.

Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu:

- denumirea si adresa Beneficiarului, denumirea obiectului achizitiei pentru care s-a depus oferta
(,,Oferta privind achizitia serviciilor de suport tehnic aplicatie e-mail Office 365”);

- denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei intarziate nedeschisa.

Plicului exterior i se va atasa, intr-o folie de plastic transparentd, scrisoarea de inaintare (model
Formular nr. 6).

Data limita pentru depunerea ofertei: 21.10.2025, ora 10:00, la sediul Beneficiarului (Str. Stefan Iulian
nr. 38, Sector 1, Bucuresti).

Ofertele intarziate vor fi respinse si returnate nedeschise la adresa ofertantului.

Specificatiile tehnice si formularele sunt atagate prezentei invitatii de participare.

Directia Achizitii, Logistica si Marketing
Director executiv
Daniel Claudiu Teliceanu

Intocmit:

Serviciul Achizitii
Consilier in management
Aurelian Grigore
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