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SECTIUNEA|
FISA DE DATE A ACHIZITIEI

| a Beneficiar

Denumire: Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii
( FNGCIMM SA-IFN)

Adresa: Str. Stefan lulian nr. 38, sector 1

Localitate: Bucuresti Cod de identificare fiscald: | Cod postal: 011248 | Tara: ROMANIA
14367083

Persoana de contact: Telefon: 021/ 310 18 74, interior 170
Serviciul Achizitii - Aurelian Grigore

Serviciul Secretariat General, Arhiva si Logistica —
Gabriela Goagara

E-mail:aurelian.grigore@fngcimm.ro; Fax: 021/ 310 18 57
gabriela.goagara@fngcimm.ro

Adresa/ele de internet a/ale beneficiarului: www.fngcimm.ro; www.garantare.ro

I b Principala activitate a beneficiarului

Institutie financiar nebancara m emitere de garantii si asumarea de angajamente pentru
garantarea creditelor si a altor instrumente de finantare care
pot fi obtinute de intreprinderile mici si mijlocii, definite
potrivit legii, de la banci sau din alte surse

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

m la adresa mai sus mentionata o altele:
Documentele de achizitie sunt disponibile pentru acces direct, nerestrictionat, complet si gratuit
la (Website) www.fngcimm.ro, rubrica ,Despre noi”, sectiunea , Achizitii”.

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari

Data: 11.10.2023 Ora limita: 17:00

Solicitarile de clarificari se transmit la FNGCIMM SA-IFN in scris la fax: 021/ 310 18 57 sau
electronic, la adresele de e-mail indicate la pct. | a) de mai sus, cu confirmare de primire.

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: Data: 12.10.2023 Ora limita 17:00

l.c. Sursa de finantare

Venituri proprii si fonduri nerambursabile | Bugetul de venituri si cheltuieli al FNGCIMM SA-IFN

11: OBIECTUL CONTRACTULUI
11.1) Descriere

11.1.1) Denumire contract: Beneficiarul intentioneazd sd achizitioneze servicii de depozitare si
gestionare a arhivei, conform specificatiilor din Caietul de sarcini — SECTIUNEA a Il -a.

Il. 1.2) Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare
Servicii de depozitare si gestionare a arhivei Beneficiarului care constau in:

a) servicii de pastrare si conservare a documentelor arhivate, intr-un spatiu avizat/autorizat
de catre Arhivele Nationale pentru activitatea de pastrare si conservare a documentelor si
autorizat din punct de vedere al utilizarii si prelucrarii documentelor pentru depozitarea
unui  numar de 8.000 de cutii, respectiv 45.000 de dosare de
arhiva/bibliorafturi/documente, din care 35.000 dosare de arhiva/bibliorafturi/documente
depozitate deja in cutii pentru arhiva;

b) servicii de relocare din actualele locatii in care se afla arhiva Fondului in noua locatie
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identificata, inclusiv furnizarea a 1.500 de cutii speciale pentru arhivare si etichete cu cod
de bare cu titlu gratuit;

c) servicii de realizare a unei baze de date care sa cuprinda informatii ce privesc continutul
cutiilor pentru consultarea online a persoanelor autorizate din cadrul Fondului;

d) servicii de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur, reintegrare,
addugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate etc.

......

(a)Lucrari O (b) Produse o c) Servicii [ |
Cumparare Servicii de depozitare si gestionare
arhiva
Principala locatie a | Principalul loc de livrare: Principalele locuri de prestare, potrivit
lucrarii Caietului de sarcini:

- sediul social al Beneficiarului din Str.
Stefan lulian, nr. 38, sector 1, Bucuresti;
- spatiu Inchiriat situat Tn Judetul llifov,
strada Arhivei nr. 6, Comuna Glina

-spatiu  inchiriat  situat in  Bd.
Constructorilor, nr. 20A, sector 6,

Bucuresti.
[1.1.3) Procedura se finalizeaza prin :
Contract de achizitie: m Tncheierea unui acord cadru O
IIl. 1.4) Durata contractului de achizitie:
Ani luni 365 zile de la semnarea contractului de ambele parti si cu posibilitate de
prelungire prin act aditional
11.1.5) Oferte alternative sunt acceptate DA O NU m

Il. 2) Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1) Contractarea de servicii specializate, autorizate pentru:

- pdstrarea si conservarea documentelor intr-un spatiu autorizat din punct de vedere al
utilizarii si prelucrdrii documentelor de cdtre organele competente pentru depozitarea
unui  numdr de 8.000 de cutii, respectiv 45.000 de dosare de
arhivd/bibliorafturi/documente, din care 35.000 dosare de
arhivd/bibliorafturi/documente depozitate deja in cutii pentru arhivd;

- relocarea din actualele locatii in care se afld arhiva Beneficiarului in noua locatie
identificatd, inclusiv furnizarea a 1.500 de cutii speciale pentru arhivare si etichete cu cod
de bare cu titlu gratuit;

- realizarea unei baze de date care sd cuprindd informatii ce privesc continutul cutiilor
pentru consultarea online a persoanelor autorizate ale Beneficiarului;

- identificarea, consultarea, scanarea, transmiterea, transportul tur-retur, reintegrarea,
addugarea, completarea si livrarea (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate

......

etc. in limita a cel putin 5000 de operatiuni/solicitdri fizice si/sau electronice/an.

Valoarea estimata maxima: 210.000,00 lei fara TVA/365 de zile

[1 2.2) Optiuni (daca exista) DA O NUm

11.2.3) Impértire pe loturi: DA O NU m
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Il. 3) Conditii specifice contractului

[1.3.1 Garantia de participare (dupa caz) Solicitat O Nesolicitat m
11.3.2 Contract rezervat DA O NU m
11.3.3 Altele DA O NU m
Ill: PROCEDURA
[11.1) Procedura selectata
Licitatie o Procedura simplificata m

Negociere cu o singura sursa 0O
Negociere cu mai multe surse O

Procedura simplificata se va defasura in conformitate cu Norma metodologica nr. 32 privind
achizitiile in cadrul FNGCIMM SA-IFN postata la adresa: www.fngcimm.ro

IV. CRITERII DE CALIFICARE S| SELECTIE

Atentie: Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. In cazul in
care acestea sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire. Documentele
emise n altd limba decat romana trebuie sa fie Tnsotite de traducerea autorizata in limba

romana.

Toate documentele vor avea, pe langa semnatura, mentionat in clar numele intreg. Atentie, nu
se folosesc prescurtari! Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in
cazul unei asocieri. Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original
sau copie autorizata, valabile la data deschiderii ofertelor.

IV.1) Situatia personala a candidatului / ofertantului

1.Declaratie privind eligibilitatea/
istoricul litigiilor

Solicitat = Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii :

Declaratie privind eligibilitatea, completare Formular
nr. 1 si Declaratie privind evitarea conflictului de
interese — Formularul nr. 2 din SECTIUNEA lllI-formulare
Incadrarea in situatiile prevdzute in Formularul nr. 1 si
Formularul nr. 2, atrage excluderea ofertantului din procedura
aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie. Obligatia de
a exclude din procedura de achizitie un operator economic,
se aplicd si in cazul in care persoana condamnatd printr-o
hotdrdre definitivd este membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al
respectivului operator economic sau are putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia.

2. Certificate constatatoare privind
indeplinirea obligatiilor exigibile de
plata

Solicitat = Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

1. Copie lizibila semnata si stampilata pentru
,conformitate cu originalul” dupa certificatul fiscal
eliberat de Compartimentul Impozite si Taxe Locale al
unitatii administrativ teritoriale de pe raza careia
societatea are sediul social, din care sa reiasa
indeplinirea obligatiilor exigibile la nivelul lunii
anterioare celei in care este prevazut termenul limita
de depunere a ofertelor .

2. Copie lizibila semnata si stampilata pentru
»conformitate cu originalul” dupa certificatul de
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atestare fiscala eliberat de organul de administrare
fiscala al unitatii administrativ teritoriale de pe raza careia
societatea are sediul social privind plata obligatiilor la
bugetul general consolidat, din care sa reiasa indeplinirea
obligatiilor exigibile la nivelul lunii anterioare celei in care
este prevazut termenul limita de depunere a ofertelor .

3. Cazier judiciar pentru persoana care semneaza
declaratia privind eligibilitatea - administratorul (asa cum
este mentionat in Certificatul Constatator) sau persoana
imputernicitd (unde este cazul), valabil la data depunerii
ofertei.

4. Cazier judiciar al companiei (pentru statele unde e
aplicabil), valabil la data depunerii ofertei.

5. Cazierul fiscal al societatii (pentru statele unde e
aplicabil), valabil la data depunerii ofertei.

Pentru _persoane juridice strdine:

Operatorul economic va prezenta documente
edificatoare — eliberate de autoritati ale tarii de origine
(certificate, caziere judiciare, alte documente
echivalente) pentru a rezulta apartenenta/inregistrarea
la organe din tara respectiva prin care sa dovedeasca ca
si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor
si contributiilor catre buget. Documentele vor fi
prezentate Tn original sau in copie, la care se va aldtura
traducerea legalizata a acestora in limba romana,
limba de redactare a ofertei fiind limba romana.

Nota:

In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este
stabilit operatorul economic nu se emit astfel de
documente sau acestea nu vizeazd toate situatiile,
atunci se acceptd: - o declaratie autenticd in fata unui
notar, a unei autoritdti administrative sau judiciare, sau
a unei asociatii profesionale care are competente in
acest sens.

In situatia in care din documentele solicitate reiese cd
ofertantul se afla intr-una din situatiile prevdzute de
Norma metodologicd nr. 32, acesta va fi exclus de la
procedura pentru atribuirea contractului sus mentionat.

3. Declaratii

privind calitatea de

participant la procedura

Solicitat =

Nesolicitat o

Cerinta minima obligatorie

Declaratie privind calitatea de participant la procedura
— completare Formular nr. 3, din SECTIUNEA IlI-
formulare.

Ofertantul nu are dreptul, in cadrul acestei proceduri,
sub sanctiunea respingerii ofertei:

a) sa depund doua sau mai multe candidaturi/oferte
individuale si/sau comune;

b) sa depund ofertd individuald/comuna si sa fie
nominalizat ca subcontractant Tn cadrul unei alte
oferte.
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4. Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice romane

Solicitat m Nesolicitat O

Persoane juridice straine:

Solicitat m Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

Pentru persoane juridice romane:

1. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa instanta competentd, in
original sau in copie certificata pentru conformitate cu
originalul/Autorizatie de functionare/altele echivalent
din care sa rezulte adresa actuala si obiectul de
activitate al societatii.

Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in
codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC.
2. Certificatul de inregistrare fiscala eliberat de Oficiul
Registrului Comertului, Tn copie certificata pentru
conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila
persoanei autorizate, valabil la data deschiderii
ofertelor.

Persoane juridice straine:

Cerintd minima obligatorie: prezentarea oricaror
documente care dovedesc o forma de
inregistrare/atestare ori apartenentda din punct de
vedere profesional, in conformitate cu prevederile
legale din tara in care ofertantul este rezident.
Documentele trebuie sa fie inregistrate /atestate la
autoritatile competente tarii respective.

Documentele trebuie prezentate in traducere
legalizata in limba romana, limba de redactare a
ofertei.

IV.2.) Situatia economico-financiara

Informatii cu privire la situatia
economico-financiara

Solicitat = Nesolicitat o

Cerinte minime obligatorii:
1. Fisa de informatii generale, completare
Formular nr. 4, din SECTIUNEA lll-formulare.
2. Copie certificata cu viza ,conform cu originalul”
a bilantului contabil aferent anilor 2020, 2021
si 2022.
Completare Formularul nr 4 din Sectiunea Il —
Formulare.

IV.3.) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

4.3.1 Informatii privind capacitatea
tehnica

Solicitat = Nesolicitat O

Cerinte minime obligatorii:

1. Lista cu principalele prestari de servicii in
ultimii 3 ani, completare Formular nr. 5 si Formularul
nr. 5.1. din Sectiunea Ill - Formulare, continand valori,
perioade de livrare/prestare, beneficiari indiferent daca
acestia din urma sunt autoritati contractante sau clienti
privati.

Finalizarea in ultimii 3 ani a unui sau a mai multor
contracte de naturda si complexitate similara cu o
valoare cumulatd de minimum 210.000,00 lei, din
SECTIUNEA lll-formulare. Pentru fiecare contract
mentionat n lista Formularului 5.1 care probeaza
experienta solicitata, se vor atasa documente suport
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(copii dupa contracte, procese verbale de receptie etc.),
care vor contine obligatoriu date referitoare la:
beneficiarul contractului; tipul activitatilor prestate;
perioada in care s-a realizat contractul;, valoarea
contractului.

Nota!
In situatia in care ofertantul deruleazi un astfel de
contract fara sa il finalizeze pana la momentul

depunerii ofertelor, acesta poate invoca pentru
dovedirea experientei similare, partea de contract
executata pana la momentul solicitarii, cu conditia ca
produsele sa fie receptionate. Dovada receptiei se va
face prin depunere de procese verbale sau alte
documente similare. in cazul in care oferta clasata pe
primul loc este sustinuta tehnico-profesional se va
prezenta un angajament ferm prin care se confirma
faptul  ca  tertul wva pune la  dispozitia
ofertantului/asocierii resursele invocate.

De regula, documentele prin care operatorii economici
pot indeplini cerinta privind experienta similara sunt
urmatoarele, fara a selimita la: certificate de predare-
primire; recomandari; procese-verbale de receptie;
certificate constatatoare. Trebuie precizate informatii
cum ar fi: numarul si data contractului invocat drept
experienta similara, valoarea, beneficiarul, data si
numarul documentului de receptie, precum si
ponderea si/sau activitatile pentru care a fost
responsabil.

in cazul in care, ofertantul se afld sub incidenta unor
clauze de confidentialitate, se vor prezenta extrase din
contracte sau o declaratie pe propria rdaspundere sub
sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte din care sa rezulte ca au
fost prestate servicii de naturd si complexitate
similara, in ultimii 3 ani potrivit cerintelor.

2. Prestarea de servicii se confirma prin
prezentarea unor certificate/documente emise sau
contrasemnate de o autoritate ori de clientul
beneficiar. in situatia in care ofertantul deruleazd un
astfel de contract fara sa il finalizeze pana la momentul
depunerii ofertelor, acesta poate invoca pentru
dovedirea experientei similare, partea de contract
executata pana la momentul solicitarii, cu conditia ca
serviciile sa fie receptionate. Dovada receptiei se va
face prin depunere de procese verbale sau alte
documente similare. in cazul in care oferta clasata pe
primul loc este sustinuta tehnico-profesional se va
prezenta un angajament ferm prin care se confirma
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faptul ca  tertul wva pune la  dispozitia
ofertantului/asocierii resursele invocate.

De regula, documentele prin care operatorii economici
pot indeplini cerinta privind experienta similara sunt
urmatoarele, fara a selimita la: certificate de predare-
primire; recomandari; procese-verbale de receptie;
certificate constatatoare. Trebuie precizate informatii
cum ar fi: numarul si data contractului invocat drept
experienta similara, valoarea, beneficiarul, data si
numarul documentului de receptie, precum si
ponderea si/sau activitatile pentru care a fost
responsabil.

3. Recomandari din care sa rezulte ca au fost
indeplinite cu succes obligatiile contractuale rezultate
din colaborarea cu alti operatori economici sau
institutii.

4. Informatii privind echipa de proiect propusa
pentru implementarea contractului ce urmeaza a fi
atribuit. Se vor prezenta cv-uri, diplome, certificate de
atestare pentru fiecare expert propus care sa ateste
experienta similara in urmatoarele profile:

o Arhivist
o Arhivar
o Operator date

n contextul de mai sus, se va completa Formularul nr.
6 - Declaratie privind personalul implicat in derulare
contractului si Formularul nr. 6.1. - Declaratie de
disponibilitate, semnate.

5. Autorizatii de functionare emise de Arhivele
Nationale ale Romaniei, in copie vizate pentru
conformitate cu originalul, valabile la data depunerii
ofertei, pentru urmatoarele activitati:

- prelucrare arhivistica;

- pastrare si conservare a documentelor;

- utilizarea documentelor detinute.

6. Autorizatie de securitate la incendiu pentru spatiul
de depozitare, valabila la data depunerii ofertei, emisa
de organele competente, in copie vizatda cu viza
»,conform cu originalul”.

7. Informatii referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii — completare Formularul nr.7

4.3.2 Standarde de asigurare a
calitatii
Solicitat m Nesolicitato

Cerinta minimd obligatorie:

Se vor prezenta in copie lizibila cu mentiunea “conform
cu originalul”, semnate autorizat si stampilate
certificate emise de organisme independente prin care
se atesta ca operatorul economic respecta standardele
de asigurare a calitatii — 1SO 9001, ISO 14001, I1SO 45001
si ISO 27001 sau echivalent. Sunt admise doar
certificatele care au domeniul de implementare si
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aplicare un sistem de management al calitatii specific
domeniului din care fac parte serviciile care vor face
obiectul contractului, aflate in termen de valabilitate la
data limita de depunere a ofertelor.

4.3.3. Informatii privind
subcontractantii

Solicitat = Nesolicitat O

4.3.4. Informatii privind asocierea

Solicitat = Nesolicitat O

Cerintd minimd obligatorie:

Se  solicita prezentarea Declaratiei  privind
partea/partile din contract care sunt indeplinite de
subcontractanti si specializarea acestora completata in
conformitate cu Formularul nr. 8 si Formularul nr. 8.1.
— lista subcontractorilor, daca este cazul, din
SECTIUNEA llI-formulare.

n cazul in care parti din contractul de achizitie urmeaza
sa se Indeplineascda de unul sau mai multi
subcontractanti, beneficiarul va solicita, la incheierea
contractului de achizitie respectiv, prezentarea
contractelor fincheiate fintre viitorul contractant si
subcontractantii nominalizati in oferta. Contractele
prezentate trebuie sa fie in concordanta cu oferta si se
vor constitui Tn anexe la contractul de achizitie.

Pe parcursul derularii contractului, Prestatorul nu are
dreptul de a inlocui subcontractantii nominalizati in
oferta.

Cerinte minime obligatorii:

1. Acord sau o scrisoare preliminara de asociere, daca
este cazul:

Oferta trebuie sa cuprinda un acord sau o scrisoare
preliminara de asociere in care sa se mentioneze ca toti
asociatii isi asuma rdspunderea colectiva si solidara
pentru indeplinirea contractului, ca liderul asociatiei
este Tmputernicit sa se oblige si sa primeasca
instructiuni in numele tuturor asociatilor si este
raspunzator in nume propriu si In numele Asocierii
pentru indeplinirea contractului. intelegerea trebuie sa
stipuleze de asemenea ca toti asociatii din Asociere
sunt obligati sa ramana in Asociatie pe intreaga durata
a contractului.

2. Ofertantul, in cazul in care este format dintr-o
asociatie la care participa mai multi operatori
economici, va prezenta detaliat asocierea, semnata de
toti asociatii, prin care asociatii isi dau acordul si
semneaza.

In_cazul in care mai multi operatori economici decid a
se asocia cu scopul de a depune oferta comuna, atunci
acestia_au obligatia de a preciza sarcinile care revin
fiecarei parti si de a prezenta fiecare documentele
solicitate la Cap IV Criterii de calificare si selectie.
In_cazul ofertantilor (persoane fizice sau juridice) de
alta nationalitate decat cea romand, documentele
mentionate vor fi transmise in limba de origine, insotite
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4.3.5. Informatii privind sustinatorul

Solicitat = Nesolicitat O

de o traducere legalizata a acestora in limba romana.
Cerinta minima obligatorie:

in cazul in care oferta este depusi de o asociere de
operatori economici, fiecare asociat va prezenta
documentele mentionate la punctul IV. Criterii de
calificare si selectie

Cerinta minima obligatorie:

Prezentarea unui _angajament ferm al sustinatorului,
incheiat in forma autentica, prin care confirma faptul ca
va pune la dispozitia ofertantului resursele financiare
invocate.

V. ELABORAREA OFERTEI

V.1) Limba de redactare a ofertei

limba romana

V.2) Perioada de valabilitate a
ofertei

60 zile, de la data deschiderii ofertelor.

V.3) Garantia de participare
Solicitat O Nesolicitat m

Nu se solicita

V.4) Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Ofertantii au obligatia de a intocmi propunerea tehnicd in
conformitate cu cerintele minime din Caietul de sarcini-
SECTIUNEA lI-a.

In propunerea tehnici ofertantul va mentiona faptul ci la
elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la
conditiile de munca si protectia muncii. Informatii
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii se pot
obtine de la Institutul National de Cercetare si Dezvoltare
in domeniul protectiei muncii, de la Inspectoratul teritorial
de Munca, precum si de la Directia de Sanatate Publica.
Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniera
organizata, astfel incat aceasta sa asigure posibilitatea
verificarii  In  mod facil a corespondentei cu
cerintele/specificatiile prevazute in cadrul prezentei
sectiuni, respectiv cu cele prevazute in cadrul Caietului de
sarcini si a documentelor anexate la acesta, care fac parte
integrantd din documentatia de atribuire. Tn acest scop,
pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul
contractului ce urmeaza sa fie atribuit si prin raportare la
necesitatile, obiectivele si constrangerile Beneficiarului,
astfel cum au fost acestea descrise in cadrul Caietului de
sarcini, propunerea tehnica va cuprinde informatii
relevante privind metodologia proprie de management
de proiect pe care o va utiliza in cadrul contractului. De
asemenea, ofertantul trebuie sa prezinte n cadrul
propunerii tehnice planul (calendarul) de derulare pentru
prestarea serviciilor pe toata durata contractului. Planul
trebuie sa contina toate activitatile pe care le va desfasura
precum si etapele/subetapele determinante de realizare a
activitatilor, dependentele dintre activitati, jaloanele de

l1|Page




proiect (milestones), rezultatele activitatilor si alocarea
resurselor in vederea prestarii serviciilor ofertate astfel
incat sa fie atinse obiectivele contractului.

Ofertantul trebuie sa propunda planul de derulare a
activitatilor cat mai detaliat posibil si sa raspunda
cerintelor de etapizare si inscriere in termenele de
realizare ale contractului. Tn perioada ulterioard semnarii
contractului, planul poate fi modificat doar cu aprobarea
Beneficiarului.

Planul care va fi prezentat impreuna cu oferta si trebuie sa
fie dezvoltat folosind tipurile de activitati mentionate mai
sus Tmpreuna cu alte activitati considerate a fi necesare.
Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice
modalitatea in care se va realiza raportarea progresului
pentru activitatile din cadrul contractului, care se va
realiza cel mult lunar. Se va detalia modul de raportare in
ceea ce priveste intervalele de raportare, formularele
folosite, continutul informational al raportarii, precum si
circuitul de aprobare al raportarilor de progres.

Ofertantul va prezenta n cadrul propunerii tehnice modul
in care se va gestiona rezolvarea problemelor care pot sa
apara pe parcursul contractului. Se va descrie procesul de
management al problemelor si formularele care vor fi
utilizate pentru managementul problemelor, escaladarea si
rezolvarea acestora.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul proiectului
modalitatea (metodologia) prin care se va realiza
comunicarea intre participantii la contract.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice planul
de acceptanta care va fi utilizat in cadrul proiectului pentru
receptiile/acceptantele partiale si receptia/acceptanta
finald. Se va prezenta planul impartit pe etape precum si
formularele aferente receptiilor/acceptantelor partiale si
receptiei/acceptantei finale.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice si
modalitatea de tratare a schimbarilor 1n cadrul
contractului. Se va prezenta procedura de management al
schimbarilor precum si formularele care vor fi utilizate n
cadrul acestui proces pe durata contractului.

Tindand cont de complexitatea si durata contractului,
Ofertantul trebuie sa ia in considerare necesitatea prestarii
unui numar corespunzator de zile-om pentru activitatile
contractului prin alocarea expertilor necesari. in vederea
atingerii obiectivelor contractului, Prestatorul poate
suplimenta numarul de resurse alocat activitatilor pe
perioada derularii contractului, fara a afecta bugetul
alocat.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnica
si/sau legala, in cazul in care vor exista limitari, conditionari
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sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele
caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind
neconforma.

Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini
reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ,
tehnic si de performanta, scop in care solutiile ofertate in
cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea
unor niveluri calitative superioare.

Tn cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se
constata faptul ca nu sunt respectate elemente ale
propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund
cerintelor prevazute in caietul de sarcini), Beneficiarul Tsi
rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a
solicita sistarea furnizarii produselor pana la remedierea
situatiei constatate. Orice necorelare, omisiune ori
neconformitate constatatda Tn privinta documentelor
ofertei, in raport cu caietul de sarcini ori prevederile
legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui document
aferent propunerii financiare/tehnice si/sau completarea
gresitd a unui document ori neprezentarea acestuia
continand cel putin informatiile solicitate, poate conduce la
declararea ofertei ca fiind neconforma. Nu se admite
copierea in tot sau in parte a caietului de sarcini in cadrul
propunerii tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba
conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin
prezentarea propriei abordari/metodologii asupra modului
de indeplinire a contractului si de rezolvare a eventualelor
dificultati legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la
continutul propunerii tehnice mai sus mentionat. Se va
completa si incarca un OPIS al ofertei tehnice.

Acceptarea de catre ofertant a clauzelor contractuale.
Declaratie din care sd rezulte insusirea modelului de
contract atasat sau contractul semnat pentru insusire (in
caz contrar se considerd acceptul tacit al acestuia).
Eventuale amendamente referitoare la clauzele din
contract se depun odata cu oferta. Amendamentele
depuse ulterior deschiderii ofertelor nu vor mai fi luate in
considerare.

Nota!

Neprezentarea propunerii tehnice in cadrul sedintei de
deschidere a ofertelor, atrage de la sine descalificarea
ofertantului, oferta  acestuia fiind consideratd
inacceptabild.

V.5) Modul de
propunerii financiare

prezentare

a

Propunerea financiara va fi exprimata exclusiv in lei, fara
TVA, cu maximum 4 zecimale.

Oferta trebuie sa contind toate costurile ce derivd din
derularea contractului pentru ca oferta sa fie admisibila.
Nu se vor accepta modificari ulterioare ale ofertelor.
Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:
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- Formularul de oferta va contine obiectul achizitiei,
valoarea ofertei si termenul de valabilitate al ofertei,
completare Formular nr. 9, din SECTIUNEA |liI-
formulare.

- Centralizatorul de preturi, in lei, conform Formularului
nr. 9.1, din SECTIUNEA llI-formulare, anexd la oferta;

- Grdfic de implementare — anexd la ofertad

n caz contrar se va considera Oferta financiara incomplets,

drept pentru care oferta va fi declarata inacceptabila.

Notal!

A. In cazul in care ofertantul executa contractul in asociere

sau prin subcontractare, anexa la oferta financiara va fi

prezentata astfel Tncat sa rezulte care sunt partile de
contract pe care le executa fiecare dintre contractanti.

B. Tn vederea comparérii unitare a ofertelor, se solicitd ca

toate preturile sa fie exprimate in cifre cu cel mult doua

zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale
ofertantului legate de ajustari de preturi, determinate de
orice motive, nu pot face obiectul vreunei negocieri sau
proceduri litigioase intre partile contractante. Totodata,
intra Tn obligatia ofertantilor sa demonstreze, la prima
cerere scrisa a comisiei de evaluare, faptul ca au prevazut in

cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a

indeplini toate activitatile ce trebuie intreprinse de acestia

pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile Tn
cadrul contractului.

V.6) Prezentarea ofertei
a) adresa la care se depune oferta

b) data limita pentru depunerea
ofertei
c) mod de prezentare

a) Oferta se va depune la sediul FNGCIMM SA-IFN din
strada Stefan lulian nr. 38, sector 1, Bucuresti, la
registratura .

b) Data limita pentru depunerea ofertei:

Data: 16.10.2023, ora: 10:00

C) Modul de prezentare a ofertei:

Ofertantul are obligatia sa prezinte un plic exterior,

capsat/lipit de coletul/plicul care va contine oferta, cu

urmatoarele documente:

- Formularul nr. 10 — scrisoare de Thaintare;

- imputernicirea pentru depunerea ofertei si participarea

la sedinta de deschidere, daca este cazul;

- copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite

sa participe la sedinta de deschidere.

Coletul/plicul depus de ofertant, trebuie sd contind in

interior 2 plicuri sigilate si stampilate, astfel:

- plicul nr. 1 — documente in original;
- plicul nr. 2 — documente in copie certificata cu
originalul.

Fiecare plic cu documente in original si copie, trebuie sa

contind in interior 3 plicuri sigilate si stampilate, astfel:
- plicul nr. 1 — documente de calificare si selectie;
- plicul nr. 2 — propunerea tehnica ;
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- plicul nr. 3 — propunerea financiara.
Tn eventualitatea unei discrepante intre original si copii, va
prevala originalul.
Originalul si copia/copiile trebuie sa fie tiparite sau scrise
cu cerneald/toner si vor fi semnate pe fiecare pagina, de
reprezentantul/reprezentantii autorizat/ autorizati
corespunzdtor sda angajeze candidatul/ofertantul in
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie.
Tn cazul documentelor emise de institutii/organisme
oficiale abilitate Tn acest sens, documentele respective
trebuie sa fie semnate si parafate, potrivit prevederilor
legale aflate in vigoare.
Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si fiecare set de
copii in plicuri separate, marcate corespunzator cu
“original”si “copie”.
Plicurile se wvor introduce Iintr-un plic exterior
netransparent si inchis corespunzator.
Plicul/coletul exterior trebuie sa fie marcat cu adresa
Fondului si cu inscriptia “A NU SE DESCHIDE INAINTE DE
DATA DE. DATA 16.10.2023, ORA 12:00”.
Daca plicul exterior nu este marcat conform prevederilor
din documentatia de atribuire si/sau invitatia de
participare, Fondul nu 1si asuma nicio responsabilitate
pentru ratacirea documentelor.
d) Nu se accepta oferte alternative.
e) Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, pana la data
d) modificarea si retragerea ofertei | si ora stabilita in invitatia de participare postata pe site-ul
e) oferte intarziate www.fngcimm.ro .
Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data
si ora stabilita in invitatia de participare postata pe site-ul
www.fngcimm.ro .
f) Ofertele intarziate vor fi respinse conform conditiilor
stabilite Tn Norma metodologica nr. 32
g) Neprezentarea propunerii tehnice si / sau financiare are

f) respingerea ofertei ca efect descalificarea ofertantului.
V.7) Data limita de depunere a | 16.10.2023, ora 10.00

ofertelor

V.8) Deschiderea ofertelor 16.10.2023, ora 12:00

VI. CRITERII DE ATRIBUIRE

VI.1) Pretul cel mai scazut O

VI.2) Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - costul cel mai scazut =
Avand in vedere ca viitorul contract presupune o serie de livrabile care in mod evident au un nivel

de complexitate ridicat, pentru determinarea celui mai bun pret se va utiliza urmatorul algoritm de
calcul pentru determinarea ofertei castigatoare:
Pretul (Componenta financiara - C¢)
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Grila de evaluare a ofertelor si algoritm de calcul: conform tabelului de mai jos:

Nr. FACTORI DE EVALUARE PUNCTAJ MAXIM ACORDAT
crt.
OFERTA FINANCIARA (Costul final), din care: Maxim 100 puncte, din care:
A.l. Pretul/cutie/zi aferent serviciilor de pastrare si conservare a 25 puncte
arhivei (depozitare)
A.2. Pret/cutie aferent serviciilor de relocare 25 puncte
A.3. Pretul/cutie pentru servicile®! de identificare, consultare, 25 puncte

scanare, transmitere, transport tur-retur, reintegrare,
adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a
documentelor depozitate etc.
A4 Pretul/cutie pentru serviciile de realizare baza de date 25 puncte

Pentru Oferta admisibila cu pretul cel mai scazut — maxim 100 puncte
Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizand urmatoarea formula:
Ppret(n) = Pret (min) / Pret (n) x punctajul alocat, unde:
Ppretn): punctajul obtinut de cdtre Oferta admisibild aflatd sub evaluare;
Pret (min): cel mai scazut dintre preturile Ofertelor admisibile;
Pret (n): pretul Ofertei admisibile aflatd sub evaluare.

Tn situatia in care o ofertd prezintd cost O (zero) aferent unui factor de evaluare, acordarea
punctajului pentru factorul respectiv se face dupa cum urmeaza:
- oferta/ofertele care prezinta cost 0 (zero) primesc punctajul maxim pentru acel factor de
evaluare;
- oferta/ofertele diferite de 0 (zero) de pe locul 2, vor avea un punctaj diminuat cu 25%
fata de cel de referinta, denumit Pfi.( Pfi=Pm(1-25%) )
- pentru celelalte oferte, punctajul se calculeaza pe baza urmatoarei formule:
Po = Pf1* Tm1/To,
Unde: Po - Punctajul corespunzator ofertei pentru care se aplica formula;
Pf1 - Punctajul corespunzator factorului de evaluare diminuat;
Pm - Punctajul maxim acordat;

Tm; —tariful minim este dat de catre oferta care a oferit cel mai mic tarif aferent factorului de
evaluare pentru care se calculeazd punctajul. n acest caz, la stabilirea celui mai mic tarif
nu vor fi luate in considerare ofertele care au prezentat cost O (zero);

To - tariful ofertei pentru care se aplica formula de calcul a punctajului.

Tn cazul in care sunt inregistrate doud oferte cu acelasi pret, departajarea se va realiza in urma unei
noi ofertari.

Valorile care se compard in vederea acorddrii punctajului sunt preturile ofertate pentru prestarea
serviciilor solicitate prin caietul de sarcini, exclusiv TVA.
lerarhia ofertelor se va stabili prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, fara TVA, oferta

! Pretul aferent serviciilor de gestionare a arhivei va fi unitar si va include toate operatiunile aferente unei cutii
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castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu costul cel mai scazut.

La stabilirea ponderii factorilor de evaluare s-au avut in vedere urmatoarele:
1) prezentarea unor oferte corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia
de atribuire de catre operatorii economici interesati;

2) raportul calitate/pret sa fie unul echilibrat, eliminand astfel imposibilitatea de ofertare a
unor preturilor necompetitive, iar serviciile angajate a fi prestate sa respecte standardele de
calitate necesare activitatii Beneficiarului;

3) luarea in considerare, alaturi de pret, a unor elemente definite clar, semnificative pentru
evaluarea ofertelor si care au legatura concreta cu specificul contractului.

VII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
VII.1 Ajustarea pretului contractului | Preturile unitare ale contractului sunt ferme si nu se

DA O NU = ajusteaza in perioada de valabilitate a contractului.
VII.2 Garantia de bunad executie a | Prestatorul se obligd sa constituie garantia de buna
contractului executie a contractului in cuantum de 10% din pretul
DA m NU O contractului fara TVA, in termen de maxim 7 zile lucratoare

de la semnarea contractului de ambele parti.

Garantia de buna executie este de 10 % din valoarea
contractului, exclusiv TVA si se va constitui printr-un
instrument de garantare emis in conditiile legii de catre o
societate bancarad sau de o societate de asigurari si devine
anexa la contract.

Garantia de buna executie a contractului trebuie sa fie
irevocabila si va fi constituita pe o perioada egald cu
perioada de valabilitate a acestuia si trebuie sa prevada ca
plata se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere
a Beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Garantia de buna executie emisa de o societate de asigurari
trebuie sa nu fie conditionata de emiterea unei polite de
asigurare care sa fie opozabila Beneficiarului prin alte
documente, respectiv Conditii Generale de Asigurare,
Conditii Speciale de Asigurare, Clauza/Clauze de garantare,
etc.

Tn situatia Tn care garantia de buni executie este emisd de
catre o societate de asigurari, aceasta trebuie prezentata
Beneficiarului Tnsotitd de o adresa din partea Societatii de
Asigurari prin care aceasta confirma faptul ca Garantia de
buna executie este valabila si in vigoare indiferent de
prevederile unei polite de asigurare si ca angajamentul
societatii de asigurare fata de Beneficiar va fi exclusiv in
baza Garantiei de buna executie emise.

Nerespectarea conditiilor prevazute va pune Beneficiarul in
situatia de a nu accepta Garantia de buna executie emisa
de catre o societate de asigurare si, totodata, Beneficiarul
poate rezilia contractul.
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Prestatorul se va asigura ca Garantia de buna executie este
valabila si in vigoare, pana la indeplinirea de catre Prestator
a tuturor obligatiilor contractuale asumate prin contract.
Daca termenii Garantiei de buna executie specifica data de
expirare a acesteia, iar Prestatorul nu si-a indeplinit toate
obligatiile contractuale asumate prin contract cu 30
(treizeci) de zile Tnainte de data de expirare a Garantiei,
acesta va prelungi valabilitatea Garantiei de buna executie
pana cand obligatiile contractuale vor fi indeplinite.

Pe durata derularii Contractului, daca institutia de
credit/societatea de asigurari emitentd a Garantiei de buna
executie pierde autorizarea sa emita asemenea garantii, se
va considera cda Garantia de bunada executie 1si pierde
valabilitatea si Prestatorul va avea obligatia de a constitui o
noud Garantie de buna executie (pe cheltuiala sa si fara a
solicita Beneficiarului costurile aferente constituirii si
mentinerii acesteia).

Prestatorul va prezenta Beneficiarului aceasta noua
Garantie de Buna Executie in termen de maxim 7 (sapte)
zile lucratoare, de la data notificarii acestuia de catre
Beneficiar, sifsau de la data notificarii evenimentului
anterior enuntat de catre Garant catre Prestator. In cazul in
care Prestatorul nu prezinta garantie de buna executie in
termenul mentionat, in forma, cuantumul si conform
prezentelor prevederi contractuale, Beneficiarul este
indreptatit sa rezilieze contractul fara indeplinirea niciunei
formalitati, nefiind necesara nicio notificare, instiintare sau
alta masura in vederea finstiintarii rezilierii contractului
pentru motivul mentionat anterior, nefiind necesard, de
asemenea, nici o incuviintare sau interventie in fata vreunei
instante judecatoresti.

Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra
Garantiei de buna executie, oricand pe parcursul derularii
contractului, in limita prejudiciului creat Beneficiarul, si care
va fi apreciat de catre acesta, in cazul in care Prestatorul isi
indeplineste, indeplineste cu intarziere sau nu indeplineste
corespunzator, din culpa sa, oricare din obligatiile asumate
prin Contract.

Beneficiarul are obligatia de a emite pretentii asupra
Garantiei de Buna Executie, oricand pe parcursul derularii
Contractului, in oricare dintre cazurile de mai jos:

(a) daca in termenii Garantiei de Buna Executie se
specifica data de expirare a acesteia iar Prestatorul nu si-a
indeplinit toate obligatiile contractuale asumate prin
contract pana la acea data, Beneficiarul, inainte de
expirarea garantiei de buna executie, va cere intreaga
valoare a acesteia in situatia in care Auditorul nu
prelungeste valabilitatea Garantiei de Buna Executie pana
cand obligatiile contractuale vor fi indeplinite.
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(b) Beneficiarul reziliaza Contractul, situatie in care
Beneficiarul poate revendica intreaga valoare a Garantiei
de buna executie.

Anterior emiterii unei pretentii asupra Garantiei de buna
Executie, Beneficiarul are obligatia de a notifica pretentia
atat Prestatorului cat si emitentului instrumentului de
garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate,
precum si modul de calcul al prejudiciului.

De fiecare data cand Garantia de buna executie este
executata partial sau total, cu exceptia situatiilor in care
Beneficiarul reziliaza Contractul sau Prestatorul nu reuseste
sa prelungeasca valabilitatea Garantiei de buna executie,
Prestatorul are obligatia de a reintregi valoarea Garantiei
de buna executie in cauza, raportat la restul ramas de
executat, n termen de 15 zile de la data notificarii emise de
catre Beneficiar.

Beneficiarul va elibera/restitui Garantia de buna executie
Prestatorului in termen de 14 zile de la data indeplinirii de
catre Prestator a obligatiilor asumate prin contract, daca
Beneficiarul nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra
ei.

Tn cazul in care, pe parcursul perioadei de prestare a
serviciilor, Prestatorul isi modificd denumirea, acesta are
obligatia de a prezenta, in maxim 10 (zece) zile de la
semnarea Actului Aditional in care este consemnata
modificarea denumirii Prestatorului, amendamentele
aferente tuturor garantiiilor din Contract. In cazul in care
Prestatorul nu-si indeplineste aceasta obligatie, Beneficiarul
are dreptul, fara nicio notificare prealabild sau demers
suplimentar, de a executa garantiile Tn cauza, garantii
pentru care auditorul nu a prezentat amendamentele
necesare si totodata, de a rezilia Contractul fara necesitatea
notificarii prealabile a acestuia.

In situatia neindeplinirii obligatiilor privind prelungirea/
reintregirea/ completarea/ amendarea garantiei de buna
executie in interiorul termenelor mentionate in prezentul
capitol, Beneficiarul este indreptatit sa aplice penalitati
conform prezentului contract si/sau sa rezilieze si/sau sa
execute integral garantia de buna executie.

V.l Informatii suplimentare

Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de catre
comisia de evaluare nu angajeaza din partea acesteia nicio
raspundere sau obligatie fata de acceptarea acestora ca
fiind autentice sau legale si nu inlatura raspunderea
exclusiva a ofertantului sub acest aspect.
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SECTIUNEA I

Caiet de sarcini

Achizitia de servicii de gestionare si depozitare arhiva

intocmit:

Serviciul Secretariat general, arhiva si logisticd
Consilier in management
Gabriela Goagdrad

NOTA:

Specificatii tehnice fac parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cdrora se elaboreazd de cdtre fiecare ofertant, propunerea tehnicd.
Cerintele impuse sunt considerate ca fiind minimale. Ofertarea de servicii inferioare celor prevdzute
in prezentul document, care nu satisfac cerintele Beneficiarului, va avea drept consecintd declararea
ofertei ca fiind neconformad.

Specificatiile tehnice care indicd o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de
fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usurintd a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi intotdeauna considerate ca
avdnd mentiunea «sau echivalent»
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I. Informatii generale

1.1. Beneficiar

Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii SA - IFN (FNGCIMM
S.A. - IFN) a fost infiintat in decembrie 2001 prin H.G. nr. 1211/2001 in scopul sustinerii activitatilor
intreprinzatorilor (IMM-uri, societati cooperatiste si persoane fizice autorizate sa desfdsoare
activitati economice potrivit legii).

FNGCIMM SA - IFN faciliteaza accesul la finantari prin acordarea de garantii pentru instrumentele de
finantare contractate de la banci comerciale sau din alte surse.

Ca societate pe actiuni, avand drept unic actionar statul roman, reprezentat prin Ministerul
Finantelor Publice, FNGCIMM S.A. - IFN este un instrument al Guvernului Romaniei pentru
implementarea politicilor sale de sprijinire a dezvoltarii acestui sector ce constituie o prioritate a
politicii economice si sociale a Guvernului Romaniei.

infiintarea FNGCIMM S.A.-IFN a fost motivata de importanta sectorului IMM n ansamblul economiei
nationale si de potentialul lui de a participa la crearea produsului intern brut, la dezvoltarea
exporturilor, precum si la crearea de noi locuri de munca.

Cadrul legislativ
- HG nr. 1211/2001 privind infiintarea Fondului National de Garantare a Creditelor pentru

intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mai multe detalii privind Beneficiarul se regasesc la urmatoarea adresa oficiala -> www.fngcimm.ro.

Il. Obiectul contractului:

Obiectul principal al contractului reprezinta asigurarea serviciilor de depozitare intr-un spatiu
avizat/autorizat de catre Arhivele Nationale ale Romaniei in vederea pastrarii si conservarii a 8000
de cutii, respectiv aproximativ 45.000 de dosare de arhiva/bibliorafturi ce contin documente create
de structurile organizatorice din cadrul Fondului si realizarea unei baze de date care sa cuprinda
informatii ce privesc continutul cutiilor, pentru consultarea online a arhivei de catre persoanele
autorizate din cadrul Fondului.

Pentru indeplinirea obiectului principal al contractului, prestatorul se obliga sa asigure:

1. servicii de relocare a arhivei din actualele locatii in care se afla arhiva Fondului in noua
locatie identificata;

2. servicii de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur, reintegrare,
adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate etc.
pentru 5000 de operatiuni/an. Lista operatiunilor prezentate mai sus nu este limitativa si
poate sa cuprinda si alte actiuni posibile pe care ofertantul le va asigura in limita a celor
5.000 de solicitari/an.

3. 1.500 de cutii speciale pentru arhivare si etichete cu cod de bare, cu titlu gratuit.

Serviciile de depozitare si gestionare a documentelor se vor realiza etapizat dupa inventarierea
documentelor la sediile Beneficiarului si dupa obtinerea avizului de la Arhivele Nationale conform
prevederilor art. 9 alin. (3) din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 care prevede: ,scoaterea
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documentelor din evidenta arhivei se face numai cu aprobarea conducerii creatorilor sau
detinatorilor de documente si cu avizul Arhivelor Nationale sau al serviciilor judetene ale Arhivelor
Nationale, dupd caz, in functie de creatorii la nivel central sau local, in urma selectiondrii, transferului
in alt depozit de arhivd sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitdti naturale ori de un
eveniment exterior imprevizibil si de neinldturat”, din urmatoarele locatii:

- spatiu inchiriat de la Distristoc Comprest SRL, situat in Judetul llifov, strada Arhivei nr. 6,

Comuna Glina (6.500 de cutii — aproximativ 35.000 dosare/bibliorafturi/documente)
- sediul social al Beneficiarului din strada Stefan lulian nr. 38, Sector 1, Bucuresti.
- spatiu inchiriat situat in Blv. Constructorilor, nr. 20A, sector 6, Bucuresti.

DOMENIUL DE APLICARE:

Tn vederea respectirii prevederilor privind pastrarea documentelor create si arhivate este necesara
achizitionarea serviciilor de depozitare si gestionare a acestora, intrucat Fondul nu dispune de spatiu
corespunzator si de logistica necesara realizarii acestor activitati.

Pentru planificarea si realizarea activitatilor contractului trebuie avuta in vedere respectarea
urmatoarelor acte normative:

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e dupa caz, alte acte normative (vezi www.arhivelenationale.ro ).

1ll. CERINTE GENERALE:

Prevederile cuprinse in prezentele specificatii tehnice constituie ansamblul cerintelor pe baza carora
se elaboreaza oferta (propunerea tehnica si financiara).

Cerintele sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile
prezentei documentatii, va fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime existente.

IV. CERINTE MINIME S| OBLIGATORII PRIVIND ACTIVITATILE SPECIFICE:

Activitati specifice care vor fi realizate de Prestator:
1. Servicii de relocare a arhivei din actualele locatii in care se afla arhiva Fondului Tn noua locatie

identificata:

- Preluarea in gestiune a documentelor si transportul acestora la locatia Prestatorului: serviciile
de preluare presupun transportul acestora din locatiile mentionate pana la locatia detinuta
de Prestator, unde urmeaza a fi desfasurate activitatile precizate din prezentul caiet de
sarcini. Documentele se vor preda dupa semnarea procesului-verbal de predare-primire de
catre responsabilul cu arhiva sau de catre persoanele desemnate din cadrul Fondului.
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Prestatorul va depozita arhiva Beneficiarului intr-un depozit unic, autorizat si avizat de
Arhivele Nationale, situat pe o distanta de maxim 30 km, madsurata de la sediul FNGCIMM SA-
IFN. Totodata, se va mentiona adresa depozitului unde va fi depozitata arhiva Fondului.
Prestatorul va prelua si transporta arhiva Beneficiarului cu vehicule si personal propriu, atat
din locatia actualului prestator cat si din locatiile indicate de Beneficiar.

Prestatorul va stabili, Tmpreuna cu prestatorul actual, un program de preluare pe zi in parte.
Se va agrea de comun acord modul de preluare, prin stabilirea unui flux de lucru specific
transferului de la actualul prestator;

Fiecare transport preluat va fi insotit de un proces-verbal de predare-primire ce va fi semnat
de catre reprezentantii Prestatorului, ai actualului prestator si ai Beneficiarului. Procesul-
verbal va contine, ca minimum, data preludrii si nr. de cutii preluate. Securitatea si
integritatea cutiilor va fi asigurata pe tot parcursul transportului.

Pentru asigurarea claritatii si trasabilitatii procesului, o echipa va participa la organizarea, la
sediile Beneficiarului, impreuna cu personalul acestuia, a documentelor in cutii. Cutiile puse
la dispozitie de Prestator sunt asigurate cu titlu gratuit si etichetate cu cod de bare, in limita a
1500 de bucati;

La manipularea si transportul documentelor se vor lua mdsurile de protectie necesare
asigurdrii arhivei pe durata transportului:

documentele se introduc in cutii de arhivare, vehiculele de transport vor avea o structura
inchisa si pe cat posibil transportul se va face pe timp favorabil;

la noua locatie descarcarea si detinerea documentelor se asigura imediat in spatii asigurate;
personalul angajat Tn aceasta operatiune este instruit pentru a respecta, in timpul
transportului, consemnele stabilite, fara a se abate de la drum;

personalul va purta echipamentul din dotare, legitimatia, delegatia de serviciu, etc.;
transportul si manipularea documentelor in interiorul aceluiasi depozit, intre depozite aflate
in aceiasi locatie, in camera de lucru se efectueaza in mijloace de protectie, cu carucioare de
transport adecvate.

daca in timpul relocarii/manipularii/transportului de documente, cutiile de arhivare se
deterioreaza, Prestatorul se obliga sa schimbe documentele in mijloace de protectie
corespunzatoare.

Asigurarea spatiului de depozitare cu urmatoarele caracteristici minime obligatorii:

a) Amplasare:
- se solicita asigurarea unui spatiu optim pentru pastrarea si conservarea documentelor

arhivate (aproximativ 45.000 de dosare de arhiva, din care circa 35.000 de dosare
sunt depozitate deja in cutii pentru arhiva cu urmatoarele dimensiuni aproximative:
Lx | x h: 345 x 310 x240mm) ale Beneficiarului intr-un depozit unic, situat in Bucuresti
sau in apropiere de Bucuresti. in acest sens, ofertantul va prezenta in cuprinsul
propunerii tehnice detalii privind spatiul de depozitare de care dispune pentru toata
perioada de derulare a viitorului contract;

- spatiul de depozitare a documentelor trebuie sa fie avizat/autorizat de catre
Arhivele Nationale pentru activitatea de pastrare si conservare documente,
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utilizarea documentelor detinute, prelucrarea arhivistica si autorizat din punct de
vedere al prevenirii si stingerii incendiilor. In vederea demonstrarii indeplinirii
cerintelor, se va prezenta avizul/autorizatia eliberata de Arhivele Nationale pentru
activitatea de pastrare si conservare documente si autorizatia de securitate la
incendiu pentru spatiul de depozitare documente, emisd de Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta Teritorial. Documentele se vor prezenta in original, copie
legalizata/autentificata sau copie lizibild cu mentiunea”conform cu originalul”.
incdperea destinatd pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasata deasupra,
dedesubtul sau in vecinatatea magaziilor de substante explozibile, inflamabile,
corozive, de coloranti, a incaperilor in care se lucreaza cu foc deschis, a ghenelor de
reziduuri menajere;

spatiul destinat pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasat in poduri,
mansarde, subsoluri tehnice, in incaperi inundabile sau in constructii provizorii;
imobilul Tn care se va asigura spatiul de depozitare trebuie sa fie usor accesibil si sa
aiba asigurate cdi de evacuare in caz de necesitate;

pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie sa asigure inchiderea intr-un
perimetru propriu cu un sistem de paza de sine statator;

spatiul de depozitare nu se va afla in imobile Tn care se desfasoara procese
tehnologice care implica factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii,
degajari nocive, atat chimice cat si biologice, sau in vecinatati periculoase: terenuri
instabile, zone inundabile sau cu un nivel ridicat al apelor freatice.

b) Elemente constructive si functionale:

structura de rezistentda a depozitului trebuie sa corespunda solicitarilor dinamice in
cazul unui cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu
fncarcaturile mari aduse de materialul depozitat;

constructia trebuie sa se incadreze in gradul | de rezistenta la foc;

cladirea va dispune de cel putin doua cai de evacuare verticala (scari);

pentru protectie antisolara, incaperea de depozitare trebuie sa fie prevazuta cu cel
putin un rand de geamuri termoabsorbante, iar in interior trebuie sa existe draperii
de doc sau alte sisteme parasolare la toate ferestrele; rafturile trebuie sa fie orientate
perpendicular fata de planul ferestrelor cu maxima insorire (est si sud);

iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, va urmari axul culoarului dintre
rafturi si nu va depasi 50 lucsi/mp; intrerupatoarele se vor monta la intrarea in
depozit;

ventilarea spatiilor se poate face atat natural, cat si artificial, pentru mentinerea
permanenta Tn limita parametrilor, a temperaturii si umiditatii relative conform
normativelor in vigoare;

depozitul trebuie sa fie dotat cu aparate de control (termometre, higrometre) pentru
masurarea si urmadrirea parametrilor de microclimat, care vor fi monitorizate in
permanenta;

este interzisa traversarea depozitului de trasee de alimentare cu gaze naturale;
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- depozitul trebuie sa fie dotat cu instalatie automata de stingere a incendiilor;
- depozitul trebuie sa beneficieze de supraveghere video exterioara si interioara
permanenta.
Ofertantii vor specifica in oferta adresa exacta a depozitului propus, in vederea verificarii
indeplinirii cerintelor mentionate anterior.
Beneficiarul va avea dreptul sa verifice periodic cele mai-sus mentionate.

c) Conditii de depozitare a documentelor:

- prestatorul este obligat sa pastreze documentele in conditii corespunzatoare,
asigurandu-le Tmpotriva distrugerii, degradarii sau sustragerii, interventii
neautorizate;

- cutile cu documente se vor depozita pe rafturi realizate din materiale
necombustibile;

- amplasarea rafturilor trebuie sa respecte prevederile Instructiunilor privind activitatea
de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996 si sa permita evacuarea rapida a
documentelor depozitate.

in acest sens, ofertantii vor prezenta fotografii ale spatiilor/depozitelor din exterior si interior,
precum si orice alte documente considerate relevante pentru sustinerea celor prezentate in
oferta.

Pentru evaluarea propunerii tehnice, ofertantii vor permite accesul membrilor comisiei de
evaluare in spatiile in care urmeaza a fi depozitate documentele, in urma solicitarii in scris a
Beneficiarului.

3. Asigurarea serviciilor de gestionare si depozitare a documentelor si serviciilor conexe
3.1. Transportul documentelor:

- Preluarea documentelor se va realiza din locatiile Beneficiarului, in mod programat si
astfel incat sa se asigure continuitate in prestarea activitatilor. Documentele vor fi
preluate de catre prestator pe baza de proces-verbal de predare-primire de la
Beneficiar.

- Prestatorul va asigura ambalarea dosarelor/incarcarea cutiilor cu documente de
arhiva si transportul in conditii de maxima siguranta in noua locatie unde vor fi
derulate activitatile specifice depozitirii si gestiondrii arhivei. Tn acest sens,
propunerea tehnica va cuprinde cel putin urmatoarele informatii, insa fara a se limita
la acestea, privind caracteristicile mijloacelor de transport: mijloacele de transport
trebuie sa fie carosate pentru evitarea deteriorarii documentelor in timpul
transportului. Ambalarea si transportul dosarelor de arhivare se vor efectua cu
mijloacele de transport puse la dispozitie de catre prestator, servicii ce vor fi incluse
in pretul ofertat. Riscurile asociate transportului trebuie sa fie acoperite de polita de
asigurare.
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- Prestatorul va asigura personalul necesar manipuldrii documentelor ce vor fi
ambalate si preluate de la sediul actualelor spatii de depozitare si ulterior, pe
perioada deruldrii contractului, la si de la sediul Beneficiarului. Tn acest sens,
propunerea tehnica va cuprinde toate elementele referitoare la organizarea propriei
echipe de lucru pentru atingerea obiectivelor de calitate si pentru respectarea
termenelor declarate respectiv, sarcinile si pregatirea profesionald pentru fiecare
membru al echipei/echipelor care asigura coordonarea/supervizarea activitatilor
derulate.

- Prestatorul trebuie sa asigure conditii corespunzatoare de depozitare a
documentelor, care sa respecte prevederile Normativului privind caracteristicile
tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si conservare a
arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
ordinul de zi al directorului general al Arhivelor Nationale nr. 235 din 5 iulie 1996.

3.2. Realizarea bazei de date:

in prezent, Beneficiarul detine o bazi de date pentru 6.500 de cutii care contine informatii
referitoare la documentele din fiecare cutie.

Astfel, prestatorul va asigura inventarierea/evidenta si inregistrarea descrierii continutului a
1.500 de cutii, precum si realizarea unei baze de date cu dosarele/bibliorafturile/documentele din
acestea, integrata cu baza de date a Beneficiarului.

Pentru identificarea rapida a continutului documentelor aflate in cutii, se solicitd constituirea unei
baze de date care sa ofere posibilitatatea vizualizarii Tn timp real a cantitatilor procesate, aceasta
putand fi consultata online, direct, doar de catre persoanele autorizate ale Beneficiarului.

Baza de date va contine cel putin urmatoarele informatii, insa fara a se limita la acestea: entitate,
denumire structura organizatorica interna, cod cutie, sumar cutie, numar si continut dosar, data de
inceput si de sfarsit a dosarului, indicativ dupa nomenclator, termen de pastrare, etc.

Baza de date se va realiza electronic si va pastra tot istoricul oricarei actiuni intreprinse asupra unei
cutii cu documente (va asigura trasabilitatea proceselor efectuate prin aplicatie) si va fi activa pe
toata durata depozitarii documentelor.

La cererea Beneficiarului, prestatorul va realiza si furniza rapoarte privind tipurile de documente
pastrate, actiunile intreprinse asupra documentelor, cu posibilitatea consultarii online in orice
moment a bazei de date, numai de catre persoane autorizate din cadrul beneficiarului.

3.3. Asigurarea serviciilor de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur,

reintegrare, adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate etc. pentru
5000 de operatiuni/an:

- Prestatorul trebuie sa asigure servicii de consultare, transport si livrare a
documentelor depozitate.

- Prestatorul trebuie sa asigure transportul si livrarea documentelor, la sediul
Beneficiarului, inclusiv returnarea acestora in depozit (unde au fost depozitate initial

26



pentru reintregirea dosarului/cutiei, dupa caz), in conditii de sigurantd, in urma unei
solicitari efectuate de o persoana autorizata din cadrul beneficiarului; timp de
raspuns maxim 24 ore.

- Prestatorul va livra documentele solicitate in situatii de urgentd; acesta va livra
documentele in cel mult 4 ore de la efectuarea solicitarii urgente. Se estimeaza ca
solicitarile de consultare, transport si livrare a documentelor vor insuma un numar
maxim de aproximativ 5000 de solicitari/interogari/cutii/an, din care aproximativ 20%
reprezinta situatii de urgenta, in care cutiile trebuie livrate in cel mult 4 ore de la
efectuarea solicitarii.

- Prestatorul nu va aplica tarife de urgenta.

- De asemenea, prestatorul trebuie sa asigure posibilitatea beneficiarului de consultare
a documentelor la locul de depozitare a acestora. In cazul consultdrii la sediul
prestatorului, acesta trebuie sa asigure scanarea §i copierea, dupa caz a
documentelor.

- Prestatorul trebuie sa asigure, in cazul solicitarii documentelor, transmiterea scanata
a documentelor pe e-mail persoanei autorizate din cadrul beneficiarului, daca va fi
cazul; timp de raspuns maxim 2 ore de la solicitare.

- Prestatorul trebuie sa asigure adaugarea/ordonarea/completarea documentelor in
cadrul dosarelor/bibliorafturilor/documentelor deja depozitate in cutiile aflate la
sediul acestuia conform solicitarii beneficiarului (cazul programelor guvernamentale
Prima Casa, Prima Masind, IMM Invest, dosarele solicitate care vor fi
restituite/returnate la arhivd de catre structurile interne in vederea reintegrarii
acestora in cutiile indicate de Beneficiar, etc.).

V. Cerinte privind asigurarea confidentialitatii datelor si sigurantei documentelor
Prestatorul si personalul pus la dispozitie de catre acesta sunt obligati sa pastreze confidentialitatea
informatiilor si datelor la care au acces pe parcursul deruldrii contractului. Prestatorului si
personalului pus la dispozitie le este interzis sa-si Tnsuseascd, sa utilizeze, sa multiplice in vederea
valorificarii sau utilizarii ulterioare, personal sau de catre o terta parte, documente tiparite sau in
format electronic, la care au acces in timpul derularii contractului.

VI. Planificarea activitatilor:
Ofertantul va prezenta graficul de executie al contractului, cu evidentierea fazelor acestuia, a
modului de informare a Beneficiarului si perioadelor de prestare astfel incat sa se asigure
implementarea contractului si atingerea obiectivului stabilit de Beneficiar.

Cerinte privind raportarea

Rapoarte lunare: Prestatorul trebuie sa elaboreze si sa transmita Beneficiarului rapoarte lunare in
formatul agreat cu Beneficiarul la inceputul perioadei de implementare a contractului. Rapoartele
lunare trebuie sa cuprinda informatii detaliate cu privire la serviciile prestate in perioada de
raportare (in special privind solicitarile de consultare, transport si livrare a documentelor, etc.).

Raportul final: in cadrul raportului final va fi inclusa o descriere detaliata a activitatilor desfasurate
de prestator in cadrul contractului.
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Raportul final, ca si toate celelalte rapoarte pe care prestatorul are obligatia de a le transmite in
acord cu prevederile prezentei documentatii trebuie aprobate de catre beneficiar.

Rapoarte ad-hoc

La solicitarea Beneficiarului, prestatorul va elabora rapoarte aditionale relevante.
VIl. Modalitatea de prezentare a ofertei
Propunerea tehnica trebuie sa includa:

a) Abordarea propusa pentru implementarea contractului (organizare si metodologie, resursele
utilizate pentru implementarea activitatilor contractului, inclusiv desemnarea echipei
implicate si responsabila cu interactiunea si suportul oferit Beneficiarului);

b) Detalierea activitatilor necesare pentru atingerea obiectivelor contractului;

c) Tncadrarea in timp a activitatilor (grafic Gantt) si a implementarii contractului.

d) Ofertantul va indica in cuprinsul Propunerii tehnice adresa de e-mail, precum si datele de
contact ale persoanei/persoanelor responsabile care va/vor gestiona derularea
contractului.

e) Tn cadrul Propunerii tehnice, ofertantul va prezenta Declaratie privind respectarea
reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si privind
respectarea legislatiei de securitate si sanatate in munca.

Nota:
Neregdsirea unuia sau mai multor aspecte mentionate la punctele a), b) si c) va atrage
incadrarea ofertei ca fiind neconformd.

Propunerea financiara

Propunerea financiara va fi prezentata distinct, pe fiecare dintre urmatoarele componente solicitate,
respectiv:

I. Pretul unitar aferent serviciilor de depozitare si gestionare a arhivei pentru cele 8000 de cutii,
exprimat in lei fara TVA/cutie.

Il. Servicii de gestionare si depozitare a documentelor exprimat in lei, fara TVA/cutie/luna:
1. servicii de identificare, transport si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate
in limita a 5000 de operatiuni/solicitari fizice si/sau electronice/an, in conformitate cu
cerintele din prezenta specificatie tehnica;

2. servicii de relocare a arhivei din actualele locatii in care se afla arhiva Fondului in noua
locatie identificat3;

3. alte servicii de gestionare a arhivei (ex: consultare, ordonare, scanare, transmitere/livrare,
transport tur-retur, reintegrare documente, completare, etc). Lista operatiunilor prezentate
cu titlu de exemplu nu este exhaustiva si poate sa cuprinda si alte actiuni posibile pe care
ofertantul le va realiza pentru indeplinirea obiectului contractului.

VIIl. Managementul securitatii documentelor si confidentialitate
Ofertantul va prezenta in propunerea tehnicd un plan de asigurare a securitatii documentelor
realizat de o persoana certificatda in managementul securitatii care va cuprinde etapele asigurarii
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securitatii documentelor precum si planul de interventie in cazul existentei breselor de securitate pe
tot parcursul deruldrii contractului care va cuprinde minim ipoteze referitoare la identificarea
riscurilor, analiza lor si reactia, programarea activitatilor, instruirea personalului si monitorizarea
generala a proiectului.

Tn ceea ce priveste confidentialitatea documentelor, ofertantii au obligatia de a semna un
angajament de confidentialitate cu Beneficiarul. Difuzarea de date catre alte entitati sau scoaterea
din locurile de pastrare a documentelor depozitate este interzisa de lege.

IX. Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul Contractului
Monitorizarea contractului de catre Directia Achizitii si Secretariat General — Serviciul Secretariat

General, Arhiva si Logistica din cadrul Beneficiarului are in vedere masurarea progresului activitatilor
de gestionare si depozitare a arhivei prin raportare la Contract. Pentru masurarea progresului vor fi
utilizate cel putin urmatoarele elemente:

i. Modul de lucru inclus de Ofertant in Propunerea Tehnica pe baza cerintelor din prezenta
specificatie, asa cum este acesta acceptat de parti (raportarea activitatilor, modul de
inregistrare si solutionare a reclamatiilor, modul de accesare a serviciilor etc.);

ii. Informatiile din Propunerea Financiara si clauzele contractuale privind modalitatea de plat3;

iii. Oricare din elementele Propunerii Tehnice si ale Caietului de Sarcini care au stat la baza
obtinerii de catre Contractant a unui avantaj competitiv la aplicarea criteriului de atribuire si
in stabilirea Ofertantului castigator la momentul atribuirii Contractului.

X. Incheierea si derularea contractului:
» Beneficiarul pune la dispozitie Contractantului, informatiile privind situatia dosarelor de

arhiva detinute in locatiile actuale;

> Stabilirea, de comun acord cu Contractantul, a unei/unor intalniri la sediul Beneficiarului, in
vederea agredrii modului de lucru pentru relocarea arhivei in locatia nou identificata si
stabilirea actiunilor corespunzatoare;

» Raportul emis lunar de catre Contractant pentru serviciile prestate in perioada de raportare
va fi livrat Beneficiarului la inceputul fiecarei luni contractuale, odata cu emiterea facturii;

» Beneficiarul verifica informatiile inscrise in Raport, iar in cazul in care identifica informatii
eronate solicita Contractantului corectarea acestora si retransmiterea documentului;

» Beneficiarul va efectua plata serviciilor prin virament bancar in termen de maxim 30 zile de la
data primirii facturii si In baza procesului-verbal de receptie semnat, fara obiectiuni.
Contravaloarea facturilor, emise in prima zi a lunii pentru serviciile prestate in luna
contractuala anterioara, va fi direct proportionalda cu numarul cutiilor efectiv depozitate la
data emiterii, aceasta formula de calcul fiind aplicata pe perioada relocarii din actualele
locatii, pana la mutarea completa a celor aproximativ 8.000 de cutii cu dosare de arhiva, atat
la momentul preluarii cat si la returnarea arhivei.
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> Tn cazul in care, in perioada de derulare a contractului vor fi inregistrate peste 5.000 de

operatiuni aferente serviciilor de gestionare a arhivei, acestea se vor achita in functie de
numarul solicitarilor suplimentare trimise de Beneficiar.

Prestatorul se obligd ca, la incheierea perioadei de valabilitate a contractului, timpul de
returnare a celor 8.000 de cutii catre Beneficiar sa nu depdseasca 30 de zile calendaristice.

La finalul contractului, Prestatorul va restitui Beneficiarului documentele depozitate, in
integralitatea acestora. Acesta va colabora cu noul prestator si cu Beneficiarul pentru
realizarea unui transfer coerent si precis, asigurand integralitatea documentelor si a
informatiilor cuprinse in acestea.

Prestatorul va asigura eliberarea cutiilor din depozit in volum de cel putin 250 de cutii/zi
catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de predare-primire, iar frecventa acestei activitati
nu trebuie sa depaseasca 2 zile lucratoare.

Prestatorul va asigura transferul informatiilor din baza de date catre noul
Prestator/Beneficiar in termen de o zi lucratoare.

Prestatorul va finlocui cutiile deteriorate in timpul transportului/livrarii/relocarii de
documente in situatia in care acestea se degradeaza sau se rup.

Prestatorul se obliga sa comunice in scris Beneficiarului ca, in cazul incetdrii activitatii ca
urmare a pierderii autorizatiei de functionare sau pentru orice alte situatii neprevazute, sa
asigure transferul documentelor catre un alt operator economic autorizat sa presteze servicii
arhivistice, in conformitate cu prevederile legale. Aceste servicii vor fi prestate fara costuri
suplimentare pentru Beneficiar.
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SECTIUNEA 1

FORMULARE

Formularele sunt destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o insotesc si, pe de alta parte, sa permita comisiei de evaluare examinarea si
evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru

atribuirea contractului de achizitie are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul
acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si semnate de persoanele autorizate.
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Formularul nr. 1

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA !

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al ,
(nume si prenume) (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals

in acte, respectiv ca, Tn ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/ sau
spalare de bani.

De asemenea, subsemnatul declar ca:
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
1) la prezenta procedura nu particip Tn doua sau mai multe asocieri de operatori economici;
2) nu depun candidaturd/oferta individuala si o alta candidatura/ofertd comund, nu depun ofertd
individual3, fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte;
3) nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;
4) mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre

bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in
Romania sau in tara in care este stabilit;

5) in ultimii 2 ani, nu mi-am indeplinit sau am indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale, din
motive imputabile ofertantului Tn cauza, fapt care a produs sau este de natura sa produca grave prejudicii
beneficiarilor acestuia;

6) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotdrarea definitiva a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie
profesionala.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
Beneficiarul are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabilad pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)
Data completarii .......ccceeenn.eee.

Operator economic,

(semnatura autorizata)

1 - A se completa de catre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusa de o asociere.
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Formularul nr. 2

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
1. Subsemnatul/a......cccovervenneee. , in calitate de e (ofertant/candidat/ofertant
asociat/subcontractant), la......ccceeeveveveenene. , declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in

declaratii, urmatoarele:
» nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare

si/sau actionari ori asociati, persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea
incusiv, ce detin functii de decizie in cadrul Fondului National de Garantare a Creditelor pentru
intreprinderile Mici si Mijlocii( F.N.G.C.I.M.M. S.A.-IFN);

> nu sunt implicat in relatii comerciale cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul Fondului
National de Garantare a Creditelor pentru intreprinderile Mici si Mijloci (F.N.G.C.I.M.M. S.A.-IFN).

2. Subsemnatul/a......ccoevvivveveereeeenn, declar ca voi informa imediat Beneficiarul daca vor interveni modificari
in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie
sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati @i .......ccccceevviiiiii i cu privire la
orice aspect tehnic si

(denumirea si adresa Beneficiarului)

financiar in cu activitatea legatura noastra.

Operator economic

(semnatura persoana autorizata si stampila )

A se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere,
precum si de cdtre fiecare dintre subcontractorii declarati, dacd este cazul
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Formularul nr. 3

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
DECLARATIE
PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA"

1. Subsemnatul ......ccocovevrcereieinnne , reprezentant imputernicit al .......coccvveveiiniiiieeeiieinn. [denumirea
operatorului economic],
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca, la procedura

pentru atribuirea contractului de achizitie
(se mentioneazd procedura)

avand ca obiect .....cccceeeeiiiiiiie (denumirea produsului, serviciului sau lucrdrii), la data
de........... (zi/lund/an)

organizata de FNGCIMM SA — IFN, particip si depun oferta:
0 Th nume propriu;
0O ca asociat in cadrul asociatiei .....cceeevvveeeeiiciieieeeees ;
0 ca sUbcoNtractor al .....cceeeeeeeeiiiiiiiieeeeeee e, ;
(Se bifeazd optiunea corespunzdtoare.)
2. Subsemnatul declar ca:
0O nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;
0 sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeazd optiunea corespunzdtoare.)
3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat FNGCIMM daca vor interveni modificari in prezenta
declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie sau,
in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul deruldrii contractului de achizitie.
4. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca FNGCIMM are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.
5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte personae
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
Data completarii ...cccceveeeeeeennnn..
(0] =11 =] 0| PR
(semnatura autorizata)

* _ A se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere, precum si de

cdtre fiecare dintre subcontractorii declarati, dacd este cazul.
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Formularul nr. 4
Operator economic,

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE !

. Denumirea/numele:
. Codul fiscal:
. Adresa sediului central:

H W N R

. Telefon:
Fax:
Telex:
E-mail:
5. Certificatul de Tnmatriculare / inregistrare

(numdrul, data si locul de inmatriculare / inregistrare)
6. Obiectul de activitate, pe domenii:

(Tn conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(adrese complete, telefon / telex / fax, certificate de inmatriculare / inregistrare)
8. Principala piata a afacerilor:
9. Situatia economico-financiara pe ultimii 3 ani:

Date financiare? Anul Anul Anul Media3
RON RON RON RON

Cifra de afaceri anuala

Profitul anual -

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semndtura autorizatd)

1- A se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere.

2 - Valorile vor fi exprimate in euro. Ofertantii care trebuie sd efectueze conversia altor monede in euro vor utiliza ratele
de schimb medii anuale stabilite de cdtre Banca Nationald a tdrii in care s-a fdcut inregistrarea si vor specifica ratele
utilizate

3 - In cazul in care oferta este depusd de o asociere, se va prezenta o fisd centralizatoare pentru asociere in ansamblu,
semnatd de cdtre reprezentantul legal al asociatului desemnat ca lider, precum si fise centralizatoare individuale pentru
fiecare asociat in parte, semnate de reprezentantii legali ai fiecarui asociat, inclusiv liderul
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Formularul nr. 5
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PRINCIPALELE PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul ............... , reprezentant imputernicit al .......occvveveriiiiiiiiiee e,
(numele in clar al persoanei autorizate) (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul, ..o declar ca informatiile furnizate sunt complete si
corecte in fiecare detaliu si inteleg ca FNGCIMM are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care finsotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de ..o

(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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Formularul nr. 4.1.
LISTA
contractelor de servicii similare executate in ultimii 3 ani

Contract nr. Titlul contractului
Numele Tara Valoarea Proportia Calitatea Numele / Originea Date Numele
Prestatorului finala totala a derulata de | ofertantului denumirea finantarii (inceput / partenerilor,
contractului ofertant (%) clientului sfarsit) daca este cazul
(RON)

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de catre ofertant in cadrul contractului

Operator economic,

(semnatura autorizatd)

*) Se precizeazd calitatea in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic sau contractant conducdtor (lider de asociatie); contractant
asociat, subcontractant.

**) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a prestdrii
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Formularul nr. 6

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PERSONALUL IMPLICAT IN DERULAREA CONTRACTULUI

1. Subsemnatul , reprezentant TImputernicit al

, declar pe propria raspundere, sub

(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)

sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt
reale.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca FNGCIMM are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratie.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la
orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

4, Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertei)

Personal responsabil pentru Studii de specialitate Angajat (A) Experienta persoanelor cheie propuse
indeplinirea contractului (personal tehnic de specialitate)

Anexat la declaratie sunt prezentate CV-urile personalului responsabil, semnate, pentru
indeplinirea contractului de achizitie si copii dupa diplome, certificate, atestate etc.

Data completarii .....cccvvvveeeennnn.
Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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Formularul nr. 6.1.

DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

Subsemnatul, ....cccceiviininiiieeeee, , declar ca sunt dispus si doresc sa desfasor, pe
perioada de derulare a contractului de prestari servicii de depozitare si gestionare a arhivei
FNGCIMM SA-IFN, activitatile pentru care CV-ul meu a fost inclus in oferta, in eventualitatea ca

aceasta oferta este castigatoare.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg faptul cd nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea mea ca si candidat

pentru acest contract.

Nume

Semnatura

Data
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Formularul nr. 7

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND RESPECTAREA CONDITIILOR DE MEDIU, SOCIAL Sl CU PRIVIRE LA RELATIILE DE MUNCA

Subsemnatul ......cccceeviiiiiennnnn. (nume si prenume), reprezentant imputernicit al .......cccceeeevereeenen.
(denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere ca ma angajez sa prestez
serviciile solicitate pe parcursul indeplinirii contractului avand ca obiect ,Servicii de depozitare si
gestionare a arhivei FNGCIMM SA-IFN”, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la
conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de munca si protectia muncii in vigoare in
Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de munca si protectia muncii, si
am inclus in oferta costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele
prevazute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitati in care aceasta isi desfasoara
activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte,
se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda.»

Data: [ZZ.LL.AAAA]

.............................................. (numele si  prenume), ..........ccceeeeeevvvveeeeennnn.. (Semndtura
autorizatd), in calitate de ..........cccccevvveveeeecrennn. , legal autorizat s semnez oferta pentru si in
NUMEIE ....cooeiaeeiieeeeeeesreeeiieeen, (denumire/nume operator economic)
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Formularul nr. 8

DECLARATIE
privind subcontractarea

Subsemnatul.......ccccovevviveciennenns , reprezentant imputernicit al ......ccccooceeeeennene
[numele in clar al persoanei autorizate], [denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului],
declar prin prezenta ca:

Optiunea 1:

[J nu vom subcontracta nici o parte a serviciilor ce urmeaza a fi prestate in cadrul contractului
facand obiectul acestei proceduri de atribuire

SAU

Optiunea 2:

[ intentionam sa subcontractdm o parte din serviciile ce urmeazd a fi prestate in cadrul
contractului facand obiectul acestei proceduri de atribuire, dupa cum urmeaza: (a se include o
descriere detaliatd a serviciilor pe care ofertantul intentioneazd sd le subcontracteze, impreund
cu valoarea estimatd a acestora).

Optiunea 2.1: Dacd subcontractorii nu sunt identificati: Garantam prin prezenta eligibilitatea
subcontractorilor care vor fi angajati pentru prestarea serviciilor mai sus identificate.

Optiunea 2.2: Dacd subcontractorii sunt deja identificati: Atasam prezentei Declaratii lista
subcontractorilor angajati, precum si copii de pe (ante-)contractele incheiate cu acestia.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de [se precizeazd data expirdrii perioadei de
valabilitate a ofertei.

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

( semnatura autorizatd)
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Formularul nr. 8.1

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
LISTA SUBCONTRACTORILOR
Subsemnatul,.......cccceeennee. [numele in clar al persoanei autorizate], reprezentant imputernicit al

[denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului], declar pe propria raspundere, sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.

Subsemnatul ,.....cccccevvvririinnenene. declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca FNGCIMM are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii datelor
din prezenta declaratie.

Subsemnatul, ....cooceveiiri autorizez prin prezenta orice institutie, societate
comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
FNGCIMM cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Descrierea Valoarea % din Nume si adresa Acord
detaliata a aproximativa valoarea subcontractor subcontractor
serviciului ce serviciilor / specimen de
va fi semnatura
subcontractat

Subcontractor 1

Subcontractor 2

TOTAL

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semndtura autorizata)
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Formularul nr. 9

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
LG | o PP PPN
(denumirea beneficiarului si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam serviciile
pentru suma de/la un tarif/la un tarif mediu de

(denumirea ) ( se elimina optiunile neaplicabile)
LEl, reprezentand LEI,
(suma in litere si in cifre) (suma in litere si in cifre)
la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de LEL.

(suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam
serviciile in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de , Si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei
de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare,
vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa";

| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta
(numelepers autoriz) ( functia )

pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)
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Formularul nr. 9.1
OFERTANTUL

(denumirea/numele)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

A. Servicii de depozitare

Nr. | Denumire servicii Cantitate u.m. Pretul unitar Pretul total
crt. Lei/zi fara TVA Lei/zi fara TVA
1 Servicii de depozitare 8000 Cutie
Valoarea generala lei fara TVA / 365 zile
TVA
Valoarea totala lei cu TVA/365 zile

B. Servicii de gestionare

Nr. | Denumire servicii Cantitate UM Pretul unitar Pretul total
crt. Lei fara TVA Lei fara TVA
1 | Servicii de relocare 8000 Cutie
2 | Servicii? de identificare, 5000 Cutie
consultare, scanare,

transmitere, transport tur-
retur, reintegrare, adaugare,
completare si livrare (fizic

si/sau electronic) a
documentelor depozitate etc.

3 | Servicii de realizare baza de 1500 Cutie
date

Valoarea generala lei fara TVA

TVA

Valoarea totala lei cu TVA

Valoarea totala a ofertei financiare (A+B): lei fara TVA/12 luni, respectiv
lei cu TVA/ 12 luni
Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta
(numelepers autoriz) ( functia)

pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)

2 Pretul aferent serviciilor de gestionare a arhivei va fi unitar si va include toate operatiunile aferente unei cutii
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Formular nr. 10

OFERTANTUL Inregistrat la sediul FNGCIMM S.A.- IFN
nr. /

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

(denumirea institutiei si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastra privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
noi

(denumirea contractului de achizitie) (denumirea/numele ofertantului)
va transmitem alaturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de copii:
a) oferta pentru:

)

b) documentele care insotesc oferta:

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii __ .
Cu stim3,
Operator economic,

(semnatura autorizata)
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SECTIUNEA IV
MODEL ORIENTATIV

CONTRACT DE ACHIZITIE DE SERVICII

1. Pdrtile:
FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MUJLOCII
S.A. — IFN (FNGCIMM SA- IFN) cu sediul in Bucuresti, str. Stefan lulian, nr. 38, sector 1,
inregistrat la Registrul Comertului sub nr. J40/10581/2001, cod unic de inregistrare 14367083,
cont IBAN nr. RO67 RNCB 0072 0133 3630 0001 deschis la B.C.R. Sector 1, reprezentat prin

Si , in calitate de Beneficiar pe de o parte
Si
cu sediul in ,  Str. ,
, Inregistrata la Registrul Comertului sub nr. , CUI
, cont IBAN nr. deschis la ,
reprezentata prin in calitate de Prestator, pe de alta parte,

au convenit incheierea prezentului contract de achizitie de servicii, in urmatoarele conditii:

2. Termeni si definitii:

2.1 - In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. abatere profesionald — orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionala
a Prestatorului, cum ar fiincalcari ale normelor de deontologie n sensul strict al profesiei careia i
apartine Prestatorul, savarsite cu intentie sau din culpa grava;

b. act aditional este documentul ce modifica termenii si conditiile contractului;

C. Beneficiar si Prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite Tn prezentul
contract;

d. contract - act juridic cu titlu oneros, incheiat in forma scrisa, intre Beneficiar si Prestator, care
constata acordul de vointa al acestor parti privind depozitarea in vederea pastrarii si conservarii
arhivei, precum si prestarea serviciilor reglementate prin prezentul document, ce include si
anexele sale;

e. forta majora - orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil, care nu
putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila executarea si,
respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii,
incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine,
embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face
extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

f. pretul contractului — suma de bani platibila Prestatorului de catre Beneficiar, in baza si in
conformitate cu prevederile contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a
obligatiilor asumate prin contract, calculate in baza preturilor unitare ale serviciilor conform ofertei
anexa la contract;

g.operatiune — setul de actiuni aferente unei solicitari din partea Beneficiarului, care include cel
putin urmatoarele, insa fara a se limita la acestea: identificarea fizica, consultarea, scanarea,
transmiterea, transportul tur-retur, reintegrarea, adaugarea, completarea si livrarea (fizic si/sau
electronic) etc. a unei/a mai multor cutii depozitat/e la Prestator;
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h.produse - materialele, dotarile, echipamentele,etc. si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract, pe care Prestatorul are obligatia de a le furniza in legatura
cu serviciile prestate si sa le utilizeze pentru indeplinirea contractului, asa cum acesta a fost
detaliat in cuprinsul caietului de sarcini si propunerea tehnica, inclusiv clarificarile ulterioare, pe
care Prestatorul se obligd prin contract sa le furnizeze Beneficiarului pentru indeplinirea
contractului;

I. servicii - activitati a caror prestare fac obiectul contractului, astfel cum sunt prevazute in
caietul de sarcini, respectiv activitati legate de relocarea si depozitarea unitatilor arhivistice,
servicii de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur, reintegrare,
adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate, constituirea
unei baze de date pe durata derularii contractului si orice alte asemenea obligatii care revin
prestatorului prin contract;

J. zi - zi calendaristicd, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucradtoare;

K.an - 365 de zile.

3. Interpretare:

3.1 Tn prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, iar cuvintele la forma de gen masculin vor include forma de
gen feminin, si invers, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica In mod diferit.

3.3. Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.

4. Obiectul contractului:

4.1 - (1) Obiectul principal al contractului reprezinta prestarea de catre Prestator, in conformitate
cu responsabilitatile asumate si legislatia in domeniu, a serviciilor de depozitare, arhivare,
pastrare si conservare a 8.000 de cutii, respectiv aproximativ 45.000 de dosare de arhiva ce
contin documente create de catre Beneficiar, precum si realizarea unei baze de date care sa
cuprinda informatii ce privesc continutul cutiilor, pentru consultarea online a arhivei de catre
persoanele autorizate ale Beneficiarului in spatiul pentru depozitare, autorizat de Arhivele
Nationale ale Romaniei, conform Autorizatie de functionare nr. , situat in

(2) Pentru indeplinierea obiectului contractului, Prestatorul asigura:

a) servicii de relocare a aproximativ 6.500 de cutii cu documente ale Beneficiarului din actualele
locatii ale Beneficiarului, in spatiul Prestatorului mentionat la alin (1);

b) servicii de asamblare si etichetare cu coduri de bara a 1500 de cutii si etichete puse la
dispozitie de Prestator si relocarea acestora din spatiile Beneficiarului, in spatiul Prestatorului;

c) depozitarea cutiilor prevazute la lit. a) si b) de mai sus, in spatiul pentru depozitare, autorizat

de Arhivele Nationale ale Romaniei, conform Autorizatie de functionare nr. ,
dotat cu mijloace adecvate pentru pastrarea si protejarea cutiilor precum si cu mijloace,
instalatii si sisteme de preventie si stingere a incendiilor, situat in Si

inregistrarea acestora in baza de date;

d) servicii de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur, reintegrare,
adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) etc. a documentelor depozitate in limita a
5000 de operatiuni, la solicitarea Beneficiarului, in perioada de valabilitate a prezentului
contract.

4.2. Servicile de depozitare si gestionare a documentelor se vor realiza etapizat, dupa
inventarierea documentelor la sediile Beneficiarului de catre Prestator si dupa obtinerea avizului
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de la Arhivele Nationale ale Romaniei de catre Beneficiar, in conformitate cu prevederile Legii
Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Pretul contractului si modalitatea de platda:
5.1. Pentru realizarea serviciilor prevazute la art. 4 din prezentul contract, Beneficiarul se

angajeaza sa plateasca un pret maxim de lei fara TVA, respectiv lei
inclusiv TVA, din care TVA in valoare de lei, in conformitate cu Anexa nr. 2 — oferta
financiara, din care:

a) lei/365 de zile fara TVA, respectiv lei/365 de zile cu TVA
reprezentand contravaloarea serviciilor de depozitare a 8.000 de cutii speciale de arhivare,
calculata la pretul/ cutie/zi de lei fara TVA, respectiv lei cu TVA;

b) lei fara TVA, respectiv lei reprezentand contravaloarea
serviciilor de relocare a 8.000 de cutii de arhivare din sediile Beneficiarului la sediul Prestatorului,
calculata la un pret/ cutie de lei fara TVA, respectiv lei cu TVA;

c) lei fara TVA, respectiv lei cu TVA, reprezentind
contravaloarea a 5.000 de operatiuni efectuate de Prestator, la solicitarea Beneficiarului, n
perioada de valabilitate a contractului, calculate la pretul unitar de lei fara
TVA/operatiune, lei cu TVA/operatiune;

d) lei fara TVA, respectiv lei cu TVA reprezentand

contravaloarea serviciilor de realizare baza de date prin evidenta si inregistrarea descrierii
continutului a 1500 de cutii si integrarea acestora cu baza de date existenta a Beneficiarului.
5.2. Preturile unitare sunt ferme pe toata durata derularii prezentului contract si includ toate
cheltuielile si taxele ocazionate de realizarea obiectului Contractului, inclusiv pentru
documentele solicitate in regim de urgenta pentru care nu se percep tarife suplimentare.
5.3. Calculul exact al valorii prestatiilor lunare se va efectua in baza raportului de prestare,
aferent fiecarei luni in parte si a procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa, semnat de
catre ambele parti
5.4. Plata valorii contractului in suma de lei inclusiv TVA se va efectua astfel:
a) lunar, in lei, prin OP, in contul Prestatorului, dupa cum urmeaza:
a.1) contravaloarea facturilor emise Tn prima zi a lunii pentru serviciile prestate in luna
contractuala anterioara va fi direct proportionalda cu numarul cutiilor efectiv depozitate/zi la
data emiterii, aceasta formula de calcul fiind aplicata pe perioada relocarii din actualele locatii
pana la mutarea completa a celor 8.000 de cutii cu dosare de arhiva, atat la momentul
preluarii cat si la returnare;
a.2) plata se va efectua in baza facturilor fiscale si a rapoartelor lunare emise de catre
prestator si va fi conditionata de semnarea de catre parti a procesului verbal de receptie, fara
obiectiuni si de remedierea de catre Prestator a eventualelor defectiuni/neconcordante
semnalate de catre Beneficiar, in termen de maxim 3 zile lucratoare de la constatare;
b) plata se va efectua in termen de maxim 30 zile de la data inregistrarii facturii la sediul
Beneficiarului, in conditiile prevazute la litera a).
5.5. Prestarea cu fintarziere sau neprestarea serviciilor, respectiv imposibilitatea incheierii
procesului de verbal de receptie a serviciilor, da dreptul Beneficiarului de a prelungi termenul de
plata a facturii, pana la prestarea efectiva a serviciilor si incheierea procesului verbal
corespunzator.

6. Durata contractului:

6.1 — (1) Durata prezentului contract este de 1 an, incepand cu data de si pana la
indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale, inclusiv a serviciilor de returnare a arhivei catre
Beneficiar.
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(2) Durata prezentului contract poate fi modificata cu acordul partilor, prin act aditional,
optiune ce trebuie justificata cu privire la impactul situatiei care determina extinderea duratei de
prestare a serviciilor asupra scopului contractului, precum si asupra pretului contractului, daca
este cazul.

7. Documentele contractului:

7.1. Prestatorul va asigura serviciile de depozitare si gestionare a arhivei create de Beneficiar, in
conditiile stabilite prin prezentul contract care include in ordinea enumerarii, urmatoarele anexe:
a) oferta tehnica, inclusiv clarificarile ulterioare - Anexanr. 1;

b) oferta financiara, inclusiv clarificarile ulterioare— Anexa nr. 2;

c) caiet de sarcini — Anexa nr. 3;

d) grafic de prestare a serviciilor — Anexa nr. 4;

e) garantia de buna executie — Anexa nr. 5;

f) tabel personalului implicat in derularea contractului din partea Prestatorului — Anexa nr 6;

g) procedura de lucru - conditii generale — Anexa 7;

h) lista reprezentantilor beneficiarului desemnati sa comande produse/servicii — Anexa 8.

7.2. Anexele nr. 1 si 8 sunt parte integranta din prezentul contract de achizitie de servicii.

8. Obligatiile Prestatorului:

8.1. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract, in conformitate cu
legislatia in domeniu si cu profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si
de a depune toate diligentele pentru apararea drepturilor si intereselor incredintate de
Beneficar.

8.2. Prestatorul se obliga sa transmita facturile fiscale in prima zi a lunii contractuale in care sunt
cuprinse serviciile efectiv prestate in luna contractuala anterioara, in conformitate cu prevederile
prezentului contract, Tnsotite de un raport care va cuprinde activitatile prestate.

8.3. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor, atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata
durata contractului.

8.4. (1) Prestatorul are obligatia sa asigure serviciile de relocare a aproximativ 6.500 de cutii din
depozitul situat la adresa Judetul llfov, strada Arhivei, nr. 6, Comuna Glina al Distristoc Comprest
SRL, in spatiul Prestatorului situat la adresa din ............................. , In transe, folosind vehicule
carosate, termenul de relocare pentru fiecare transa fiind de maximum 3 zile lucratoare de la
primirea solicitarii Beneficiarului.

(2) Relocarea celor 1.500 de cutii nou constituite se va realiza in transe, in perioada de
derulare a contractului, termenul de relocare pentru fiecare transa fiind de maximum 3 zile
lucratoare de la primirea solicitarii Beneficiarului.

8.5. Prestatorul are obligatia sa asigure paza documentelor primite spre arhivare, conform
proceselor verbale de predare—primire cutii/arhiva, semnat de catre ambele parti, si a celor
rezultate Tn urma activitatilor specifice privind arhivarea si sa asigure integritatea acestora cu
respectarea prevederilor legale in vigoare.

8.6. Prestatorul are obligatia sa aseze documentele in cutii de transport si sa le transporte, in
conditii de maxima siguranta, cu mijloace de transport adecvate, de la sediile Beneficiarului , la
sediul Prestatorului unde urmeaza a fi derulate activitatile specifice arhivarii. Dupa semnarea
procesului verbal de predare primire, de catre ambele parti, prestatorul este singurul responsabil
pentru siguranta si integritatea documentelor atat pe perioada transportului cat si pe cea a
depozitarii acestora.
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8.7. Prestatorul se obligd sa depoziteze cutiile cu documente in conditiile reglementate prin
actele normative nationale, specifice activitatii de arhivare, aflate in vigoare.

8.8. — (1) Prestatorul se obliga sa asigure evidenta si inregistrarea descrierii continutului cutiilor,
pentru ca documentele depozitate sa poata fi usor de identificat, prin crearea unei baze de date
corespunzatoare, aceasta putand fi consultata online doar de catre persoanele autorizate ale
Beneficiarului. Baza de date va pastra tot istoricul oricarei actiuni intreprinse asupra unei cutii cu
documente si va fi activa pe toata durata depozitarii documentelor.

(2) La cererea Beneficiarului, Prestatorul se obliga sa realizeze si sa furnizeze rapoarte privind
tipurile de documente pastrate, actiunile intreprinse asupra documentelor, cu posibilitatea
consultarii online Tn orice moment a bazei de date, numai de catre persoane autorizate de
Beneficiar.

8.9. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie
referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale, si nu va publica sau divulga niciun
element al prezentului contract fara acordul scris, prealabil, al Beneficiarului. Daca exista
divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii Tn scopul executarii prezentului
contract, decizia finala va apartine Beneficiarului.

8.10. Prestatorul are obligatia ca, in urma solicitarii scrise a Beneficiarului pentru consultarea
documentelor fizice care au fost predate acestuia in prealabil, sa intreprinda demersurile pentru
a le transmite Tn regim de urgenta Documentele solicitate se predau de catre Prestator la adresa
mentionata in solicitarea Beneficiarului

8.11. (1) Prestatorul are obligatia sa asigure transportul si livrarea documentelor solicitate catre
Beneficiar la sediul acestuia, in termen de 24 de ore de la primirea solicitarii. in cazul in care
Beneficiarul trimite o solicitare, in regim de urgenta, in limita a 20% din cele 5000 de solicitari,
Prestatorul va livra documentele in termen de cel mult 4 ore.

(2) Documentele solicitate vor fi predate in cutii de arhivare sigilate reprezentantului desemnat
al Beneficiarului pe baza de proces verbal, semnat de catre ambele parti Dupa consultarea
documentelor, reprezentantul desemnat al Beneficiarului va returna catre Prestator
documentele in cutii de arhivare sigilate, pe baza de proces verbal, semnat de catre ambele parti.
(3) Prestatorul are obligatia sa asigure transmiterea scanata a documentelor depozitate in arhiva,
electronic, cu confirmare de primire, la adresa de e-mail a persoanei autorizate a Beneficiarului,
in termen de maxim 2 ore de la primirea solicitarii.

8.12. Tn cazul neexecutdrii/executdrii necorespunzitoare a acestor obligatii, Beneficiarul are
dreptul sa invoce exceptia de neexecutare a contractului si sa suspende indeplinirea obligatiilor
ce i revin pana la executarea de catre prestator a propriei obligatii.

8.13. (1) Prestatorul, in baza contractului de servicii, isi asuma obligatia de a asigura resursele
umane, cerute de si pentru indeplinirea prezentului contract, in mdsura in care necesitatea
asigurarii acestora este prevazuta in aceste documente sau se poate deduce in mod rezonabil din
acestea.

(2) Tabelul cu personalul implicat in derularea contractului se constituie in Anexa nr. 7 la
prezentul contract si cuprinde urmatoarele informatii: nume si prenume, adresa de e-mail,
numar de telefon , autentificat prin stampild de firma si semnatura reprezentatului legal.

(3) Acordurile de confidentialitate semnate de toate persoanele implicate in derularea
contractului din partea Prestatorului, se constituie in anexe la prezentul contract.

8.14. Prestatorul poate inlocui sau adauga, la libera sa alegere, personalul de specialitate
responsabil cu derularea contractului, cu obligatia de a mentine standardul de profesionalism Tn
indeplinirea obligatiilor contractuale ,sub rezerva obtinerii acordului de la Beneficiar.

8.15. Prestatorul garanteaza ca activitatea companiei se desfasoara in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare si ca detine toate avizele pentru depozit in conformitate cu
normativele in vigoare, reglementarile si standardele internationale.
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8.16. Prestatorul are obligatia de a instiinta Beneficiarul asupra interventiei oricarui eveniment
care are drept consecinta degradarea sau distrugerea containerelor/cutiilor. in cazul in care, in
perioada de relocare si consultare a arhivei vor rezulta cutii deteriorate din vina exclusiva a
Prestatorului, acesta va asigura inlocuirea si etichetarea cutiilor deteriorate pe cheltuiala
proprie, fara a percepe niciun cost suplimentar Beneficiarului.

8.17. Prestatorul are obligatia sa permita Beneficiarului accesul complet la datele si informatiile
sale Tn legatura cu obiectul prezentului contract, functiei de audit intern si functiei de
conformitate a Beneficiarului si va permite, fara restrictii inspectarea si auditarea datelor de
catre auditorul Beneficiarului.

8.18. Prestatorul are obligatia de a prezenta Beneficiarului orice document necesar sau orice
informatie solicitata de catre Beneficiar in vederea monitorizarii si evaluarii permanente a
modului de executare a prezentului contract.

8.19. Prestatorul are obligatia de a pastra arhiva cu prudenta si diligenta si nu se poate folosi de
aceasta fara acordul expres al Beneficiarului.

8.20. in ultima lun3 contractuald, dacd partile nu stabilesc altfel, Prestatorul se obligd si
returneze Beneficiarului cele 8000 de cutii cu arhiva, in integralitatea acestora, in conditii de
maxima siguranta, si sa asigure transferul informatiilor din baza de date catre Beneficiar, fara ca
acest lucru sa conduca la costuri suplimentare pentru Beneficiar.

8.21. Obligatiile prestatorului se completeaza cu cerintele caietului de sarcini.

8.22. Prestatorul are obligatia sa asigure spatiul corespunzator in vederea depozitarii/arhivarii
documentelor primite spre pastrare din partea Beneficiarului.

8.23. Prestatorul este obligat sa asigure curatenia si ordinea interioara a spatiului pentru evitarea
insalubrizarii sau instalarea de focare biologice (insecte, rozatoare, mucegai).

8.24. Prestatorul este obligat sa efectueze lucrarile necesare si utile de intretinere a spatiului de
depozitare pentru prevenirea incendiilor, inundatiilor sau infiltratiilor.

8.25. Prestatorul se obliga sa ia toate masurile pe care le considera de cuviinta pentru a evita
orice pierdere, disparitie sau deteriorare a documentelor Beneficiarului si sa remedieze
eventualele nereguli/ erori aparute din culpa sa.

8.26. Prestatorul va interzice accesul persoanelor neautorizate (alte persoane in afara
reprezentantilor partilor) la documentele depozitate si va notifica, in scris, Beneficiarul ori de
cate ori intervin asemenea situatii sau solicitari ale unor persoane neautorizate.

8.27. n cazul in care, in perioada de valabilitate a prezentului contract, Prestatorul pierde
autorizatia de functionare, acesta se obliga sa transfere cele 8000 de cutii ale Beneficiarului catre
un alt operator economic autorizat sa presteze servicii arhivistice in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, indicat de Beneficiar, fara costuri suplimentare pentru Beneficiar.

9. Obligatiile Beneficiarului:

9.1. Beneficiarul are obligatia sa predea Prestatorului documentele pentru arhivare pe baza
de procese verbale de predare primire, Tintocmite pentru fiecare lot/transport in parte si
semnate de cdtre ambele parti si de a pune la dispozitia acestuia orice informatii pe care acesta
le considera necesare pentru indeplinirea prezentului contract.

9.2. Beneficiarul garanteaza ca este proprietarul documentelor introduse in cutii si ca are
dreptul sa acceseze, sa administreze, sa stocheze si sa proceseze datele continute de acestea.
9.3. Beneficiarul are obligatia sa nu introduca in cutii, arme, droguri, substante inflamabile,
materiale expozive sau toxice, substante interzise de lege, materiale organice care atrag
rozatoarele ori a caror stocare sau manipulare este ilegala. Beneficiarul nu va stoca la Prestator
bani, bijuterii, instrumente negociabile, cecuri sau alte articole avand valoare intrinseca.
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9.4. Beneficiarul este singurul raspunzator de conformitatea documentelor predate in grija
prestatorului, Tn scopul pastrarii si gestionarii, impreuna cu lista documentelor ce urmeaza a fi
depozitate.

9.5. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului, in timp util, orice facilitati si/sau informatii
si/sau documente a caror necesitate pentru indeplinirea contractului s-a ivit pe durata acestuia.
Prestatorul nu este raspunzator in niciun fel pentru eventualele pierderi/prejudicii suferite de
Beneficiar si nici pentru intarzierea indeplinirii serviciilor, in cazul neindeplinirii/indeplinirii
necorespunzatoare sau cu intarziere a obligatiei mai sus mentionate.

9.6. Beneficiarul se obliga sa receptioneze serviciile prestate, printr-un proces-verbal de
receptie semnat de catre ambele parti in termenul prevazut la art. 12.4 din prezentul contract.
9.7. Beneficiarul are obligatia sa plateasca lunar, pretul serviciilor prestate de catre prestator,
in termenul convenit de la emiterea facturii de catre acesta, dupa incheierea procesului verbal de
receptie semnat de catre ambele parti si prezentarea Raportului de prestare a serviciilor pentru
luna pentru care a fost emisa factura.

9.8. Beneficiarul se obligd sa notifice in scris Prestatorul, cu 60 de zile Thainte de expirarea
perioadei de valabilitate a prezentului contract, intentia de mutare a arhivei depozitate, daca va
fi cazul.

9.9. Beneficiarul nu va fi responsabil de nici un fel de daune interese, compensatii care trebuie
platite potrivit prevederilor legale, care privesc sau ca urmare a unui accident sau prejudiciu
rezultand din vina prestatorului si/sau a angajatilor acestuia.

10. Raspunderea contractuald :

10.1 (1) in cazul in care, din vina sa, Prestatorul nu reuseste si-si indeplineasca obligatiile de
prestare a serviciilor in conformitate cu termenele stabilite Tn prezentul contract, atunci
Beneficiarul are dreptul de a-i percepe Prestatorului, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota
de 0,02% pe zi de intarziere din valoarea contractului, incepand cu ziua imediat urmatoare
teremenului de scadenta si pana la executarea integrala a obligatiilor contractuale.

(2) Pe langa suportarea daunelor prevazute, explicit, in cuprinsul prezentului contract fiecare
dintre Parti are dreptul de a recupera de la cealalta Parte, daunele directe suportate in relatie
directa cu incetarea contractului constand din toate celelalte cheltuieli dovedite a fi suportate
efectiv de catre Partea indreptatita si legate in mod direct de incetarea contractului din culpa
celeilalte Parti.

10.2 1n cazul in care Beneficiarul nu onoreaza plata facturii in conditiile si termenul convenit la
art. 5.4. lit. b) din prezentul contract sau daca acesta refuza sau intarzie fara motiv acceptarea
serviciilor (inclusiv Th cazul Tn care obiectiunile formulate sunt neintemeiate), atunci acesta are
obligatia de a plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuald din plata neefectuata,
in valoare de 0,02%/zi de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiei de plata.

10.3 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod
culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept conform art.
13.4. si de a pretinde plata de daune-interese directe, conform art. 10.1. alin. (2) din prezentul
contract.

10.4 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a denunta oricand contractul, printr-o notificare scrisa
adresata Prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca
aceasta denuntare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru
Prestator. Tn acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru
partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

10.5. (1) Partile recunosc ca neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a oricarei obligatii
asumate prin contract, este posibil sa aduca prejudicii celeilalte parti si se obliga sa plateasca
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despagubiri pentru prejudiciu direct suferit si dovedit prin orice mijloc de proba, cu respectarea,
n mod cumulativ, a urmatoarelor conditii:

a) despagubirile ce vor fi platite sa se refere exclusiv la prejudiciile direct suferite si sa
respecte prevederile acestui Contract, inclusiv pe cele referitoare la conditiile de
acordare;

b) despagubirile sa fi fost acordate printr-o hotarare judecatoreasca executorie.

(2) Oricare din parti este raspunzatoare pentru prejudiciile directe cauzate celeilalte parti in
conditiile agreate prin prezentul contract ca urmare a nerespectarii, din culpa sa exclusiva, a
obligatiilor asumate.

(3) Nicio parte nu va fi raspunzatoare fata de cealalta parte pentru daune incidentale,
pierderi de profit, indiferent de cauza unei asemenea daune si chiar daca partea respectiva a fost
informatd anterior cu privire la posibilitatea producerii unor asemenea daune. in ceea ce priveste
cuantumul daunelor directe rezultdnd sau in legatura cu executarea, neexecutarea sau
executarea necorespunzatoare obligatiilor prevazute de prezentul articol, Partile convin ca
intreaga raspundere a fiecareia dintre ele, inclusiv afiliatii, agentii, angajatii, reprezentantii lor, va
fi limitata la valoarea demonstrata a prejudiciului direct astfel cum a fost stabilita prin hotararea
judecatoreasca executorie, fara ca aceasta sa poata depasi, , valoarea Contractului.

10.6. Prestatorul va fi raspunzator in cazul in care a schimbat locul sau felul pastrarii, ori s-a
folosit de arhiva gestionata sau a incredintat-o unei terte persoane.

10.7. Prestatorul raspunde pentru gestionarea arhivei si pentru cazul fortuit, cu exceptia situatiei
in care face dovada ca arhiva ar fi pierit chiar si daca nu si-ar fi depasit drepturile.

10.8 Prestatorul se obliga sa incheie o polita de asigurare pentru acoperirea oricaror riscuri ce s-
ar ivi din derularea prezentului contract.

11. Mdsuri de siguranta si securitatea muncii, prevenire si stingere a incendiilor

11.1. Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea in domeniul securitatii si sanatatii in munca
a lucratorilor proprii, referitor la riscurile de accidentare care pot aparea in timpul activitatilor
desfasurate pentru Beneficiar, inclusiv in incinta locurilor de desfasurare a activitatii
Beneficiarului.

11.2 Orice accident de munc3, inclusiv cel de traseu, asimilat ca accident de munca, petrecut in
timpul derularii relatiei contractuale va fi inregistrat de prestator conform legii in vigoare la data
producerii evenimentului.

11.3 Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea lucratorilor proprii cu privire la respectarea
legislatiei si normelor de aparare impotriva incendiilor, a riscurilor de incendiu, a modului de
actionare la incendiu. Lucratorii prestatorului sunt obligati sa respecte indicatiile planurilor de
protectie Tmpotriva incendiilor, afisate la sediile achizitorului. Orice incident petrecut in timpul
derularii relatiei contractuale, produs din cauza lucratorilor prestatorului, va fi inregistrat de
presator, conform legislatiei in vigoare.

11.4 Spatiul de depozitare va fi dotat cu mijloace tehnice de aparare impotriva incendiilor in
conformitate cu prevederile Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

12. Receptie si verificdri:

12.1 Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile contractuale. Toate serviciile vor fi verificate in termen de cel
mult 3 zile lucratoare de la finalizarea si predarea acestora. In cazul in care Beneficiarul nu
transmite Prestatorului eventualele sale comentarii sau obiectiuni cu privire la servicii, Tn
termenul indicat mai sus, acestea vor fi considerate acceptate de catre Beneficiar, iar procesul
verbal de receptie va fi considerat semnat, fara obiectiuni.
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12.2 in situatia in care, urmare verificirilor efectuate, se constati neconcordante si/sau
deficiente, Beneficiarul va sesiza sau dupa caz, va notifica Tn scris prestatorul in vederea
indreptarii acestora, in termenul de 3 zile lucratoare mai sus mentionat.

12.3 Procesul - verbal de receptie a serviciilor prestate va fi intocmit de Beneficiar la data
livrarii produselor, respectiv prestarii serviciilor de depozitare si gestionare arhiva conform art.
9.1.

12.4 (1) Procesul verbal de receptie va fi semnat de catre ambele parti, in termen de maxim 3
zile lucratoare de la predarea rapoartelor lunare pentru serviciile efectiv prestate.

(2) n cazul in care sunt constatate deficiente/neconcordante, procesul verbal va fi semnat de
catre ambele parti, doar dupa remedierea acestora, in termen de maxim 3 zile lucratoare de la
data remedierii.

(3) Tn cazul in care beneficiarul nu transmite prestatorului eventualele sale comentarii sau
obiectiuni cu privire la serviciile prestate in termenul indicat mai sus, acestea vor fi considerate
acceptate de catre beneficiar, iar procesul verbal de receptie va fi considerat semnat fara
obiectiuni.

13. incepere, finalizare, intdrzieri, sistare,reziliere:

13.1 - Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor imediat dupa intrarea in
vigoare a contractului, cu respectarea propunerii tehnice, anexa nr. 1 la contract.

13.2 - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora
prevazuta a fi terminata in perioada stabilita, trebuie finalizate in termenul convenit de parti.

(2) In cazul in care intervin:

i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza Prestatorului si pe care acesta nu le
poate inlatura fara a antrena eforturi suplimentare (inclusiv resurse, timp, costuri,
etc.), sau

ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea
contractului de catre Prestator,

care indreptatesc Prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a
oricarei faze a acestora, atunci partile vor putea revizui, de comun acord, perioada de prestare si
vor semna un act aditional, care sa reflecte noile termene de executie a serviciilor, prelungite in
mod corespunzator. Aceasta posibila revizuire a contractului nu exclude raspunderea
contractuala a partilor.

13.3 - n afara cazului in care Beneficiarul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare
a serviciilor, orice intarziere in indeplinirea serviciilor, care are loc din culpa exclusiva a
Prestatorului, da dreptul Beneficiarului de a solicita penalitati Prestatorului, conform
contractului.

13.4 - Prezentul contract inceteaza de drept in urmatoarele cazuri:

a) la expirarea termenului pentru care a fost incheiat prezentul contract, respectiv prelungit;

b) prin acordul scris al partilor;

c¢) prin denuntarea unilaterala a contractului de catre oricare dintre parti cu conditia notificarii, in
scris, a intentiei de denuntare si respectarea termenului de preaviz, de 60 de zile;

d) neexecutarea contractului, prestarea unor servicii care prezinta neconformitati majore care le
fac improprii utilizarii conform destinatiei prevazute in Contract;

e) prin rezilierea, in cazul neexecutarii totale sau partiale ori a executarii necorespunzatoare a
obligatiilor asumate de catre oricare dintre parti, cu conditia ca respectiva neexecutare sa nu fie
remediata de catre Parteain culpa, in termen de 60 de zile de la primirea notificarii de reziliere de
la Partea indreptatita;

f) in cazul in care Prestatorul nu respecta obligatiile aplicabile in temeiul legislatiei de mediu,
sociale si de munca stabilite prin legislatia in vigoare aplicabil3;
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g) In cazul in care Prestatorul este intr-o situatie care ar putea constitui un conflict de interese
sau un conflict de interese profesionale, ulterior semnarii contractului;

h) in cazul in care Prestatorul transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin contract;

i) in cazul in care o modificare a contractantului (din punct de vedere juridic, financiar, tehnic, de
organizare) este de natura sa afecteze in mod substantial punerea in aplicare a contractului sau
sa modifice In mod substantial conditiile in care contractul a fost atribuit initial.

j)in caz de dizolvare, lichidare, faliment, retragerea autorizatiei de functionare a uneia dintre
parti, caz in care partile vor fi obligate sa isi achite datoriile una catre cealalta, datorii rezultate
pana la momentul interventiei cauzei de disparitie;

14. Amendamente:

14.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, inclusiv in cazul aparitiei unor circumstante
care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data
incheierii contractului.

14.2 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, insa fara a afecta obiectul principal al
contractului si drepturile si obligatiile prestatorului, inclusiv principalele cerinte de calitate si
performanta stabilite prin specificatii tehnice, in urmatoarele cazuri:

a) modificarea datelor de contact, persoanelor de contact, conturilor bancare si bancilor prin
care se efectueaza platile;

b) necesitatea suplimentarii cantitdtilor de documente depozitate si a operatiunilor de
gestionare a arhivei, In urma unei cereri exprese a Beneficiarului ce are legatura cu activitatile
din contract si dacd implicarea acestora in activitatile din cadrul contractului a devenit necesitate
ca urmare a dinamicii mediului extern in care se realizeaza activitatile din contract;

c) drepturile si obligatiile Prestatorului stabilite prin acest contract sunt preluate de catre un alt
operator economic ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in cadrul unui
proces de reorganizare, in conditiile stabilite prin Lege.

d) solicitari  specifice ale  Beneficiarului  privind necesitatea  obtinerii  de
avize/acorduri/autorizatii/permise sau altele asemenea, in plus fata de cele solicitate prin
legislatia in vigoare la data semnarii contractului.

14.3. - Partea care propune modificarea contractului are obligatia de a transmite celeilalte Parti
propunerea de modificare a contractului cu cel putin 30 (treizeci) de zile Thainte de data la care
se considera ca modificarea contractului ar trebui sa produca efecte.

15. Cesiunea :

15.1 - Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin
contract, fara sa obtina, in prealabil, acordul scris al Beneficiarului.

15.2 - Cesiunea nu va exonera Prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia sau orice
alte obligatii asumate prin contract.

16. Forta majord si cazul fortuit:

16.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

16.2 - Forta majora si cazul fortuit exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care acestea actioneaza.

16.3 - indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore sau, dupa
caz, a cazului fortuit, dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia
acestora.
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16.4 - Partea contractanta care invoca forta majora sau cazul fortuit are obligatia de a notifica
celeilalte parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

16.5 - Daca forta majora sau cazul fortuit actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada
mai mare de 3 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin
drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

17. Solutionarea litigiilor:

17.1 - Beneficiarul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva, pe cale amiabila, orice
neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea
contractului.

17.2 - Daca, dupa 15 de zile de la inceperea tratativelor, Beneficiarul si Prestatorul nu reusesc sa
rezolve In mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se
solutioneze, de catre instantele judecatoresti din Romania.

18. Confidentialitate:
18.1 - (1) Informatiile confidentiale la care se refera prezentul Contract, includ, dar nu se
limiteaza la:

a) toate informatiile si datele, furnizate de catre o parte celeilalte, in scopul indeplinirii
obiectului contractului;

b) orice informatii si documente, redactate de parti si care contin sau se fundamenteaza in
totalitate sau partial pe informatiile sau datele furnizate de parti in cadrul colaborarii lor;
utilizarea de catre o Parte a informatiilor furnizate de catre cealalta Parte, in actiuni care se
subordoneaza scopului pentru care au fost solicitate, nu constituie incalcare a obligatiei de
confidentialitate;

c) politici si servicii privind clientela partilor;

d) sinteze, rapoarte privind rezultatele si situatiile economico-contabile ale Partilor, cu
exceptia celor prevazute de lege spre publicare;

e) produsele software dezvoltate de catre sau pentru Parti;

f) informatiile stocate in baza de date a fiecareia dintre Parti inclusiv datele cu caracter
personal asa cum sunt acestea definite de Legea nr. 677/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date, detinute de catre Banca;

g) procedurile de securitate implementate de catre parti;

h) informatii si strategii cu privire la lansarea de noi servicii si/sau produse;

i) orice fapte, date si informatii referitoare la activitatea desfasurata de Beneficiar sau de
Prestator, precum si orice fapt, data sau informatie, aflate la dispozitia Beneficiarului sau a
Prestatorului, care privesc persoana, proprietatea, activitatea, afacerea, relatiile personale sau
de afaceri ale clientilor acestuia ori informatii referitoare la conturile clientilor acestuia - solduri,
rulaje, operatiuni derulate, la serviciile prestate sau la contractele incheiate cu clientii Fondului
sau ai Prestatorului. Prin “client al Fondului” se intelege orice persoana cu care, in desfasurarea
activitatilor sale, Beneficiarul a negociat o tranzactie, chiar daca respectiva tranzactie nu s-a
finalizat si orice persoana care beneficiaza de serviciile Beneficiarului, inclusiv persoanele care au
beneficiat in trecut de serviciile acesteia.

j) produsele si operatiunile financiare, operatiile, procedurile, planurile sau intentiile,
sistemele si procesele, know-how-ul, drepturile de design, procesul de evaluare, oportunitatile
pietei precum si afacerile, rezultatele financiare, pozitia legala, litigiile judiciare, controalele
efectuate de catre autoritatile competente etc., precum si orice fapte, date si informatii care tin
de activitatea derulata de Beneficiar sau de catre Prestator.
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(2) Cele de mai sus se completeaza fara alte formalitati cu orice alte prevederi legale si normative
care vor intra in vigoare dupa data semnarii prezentului contract, Tn masura in care sunt
aplicabile prezentei colaborari.

(3) Informatia confidentiald nu va include:

(i) informatia care la data transmiterii se afla deja in posesia partii primitoare ori era

disponibila si cunoscuta publicului;

(i) informatia care dupa transmitere, informatia a devenit disponibild publicului, pe alte cai

decat prin incalcarea prezentului contract de catre parti, sau prin natura sa face imposibila

din punct de vedere legal sau faptic revendicarea de catre partea care o

detine/dezvaluie/transmite, a unui drept exclusiv in legatura cu informatiile respective;

(iii) informatia care este dezvoltata in mod independent de cdtre una dintre parti fara a

folosi informatii confidentiale transmise de cealalta parte si nu este de natura informatiilor

confidentiale definite la alin (1);

(iv) informatia a carei divulgare este solicitata de catre orice entitate publica sau investita cu

autoritate publicd care are acest drept conform legii. Partea care detine informatia

respectiva nu are dreptul sa o transmita decat entitatii care are acest drept de solicitare
conform legii.

(v) Tn aplicarea prezentului contract prin ,transmitere” se va intelege si orice utilizare a
informatiilor confidentiale (accesul direct prin acordul partilor, punerea la dispozitie,
comunicarea expresa intre parti, etc.).

(4) Informatiile sunt si vor ramane proprietatea partilor care le detin, iar divulgarea lor nu acorda
niciuneia dintre parti nici un alt drept decat acela de a le folosi Tn scopul pentru care i-au fost
incredintate si pentru durata agreata.

18.2 - Obligatia de nedivulgare:

(1) Partile vor utiliza informatiile confidentiale doar in scopul pentru care au fost furnizate,
vor pastra confidentialitatea si nu le vor divulga nici unei persoane neautorizate.

(2) Partile inteleg sa nu utilizeze informatiile confidentiale, in mod direct sau indirect
pentru un scop care ar prejudicia oricare dintre parti sau in alt scop care ar excede obiectul
contractului, cu exceptia cazului in care utilizarea se realizeaza pentru protejarea si conservarea
drepturilor care le revin Partilor in baza legii.

(3) Partile inteleg sa se asigure ca obligatiile asumate in prezentul contract vor fi respectate
de fiecare dintre membrii organelor sale de conducere si/sau executie, dupa cum urmeaza:

a) sa pastreze secretul informatiilor confidentiale;

b) sa nu divulge informatiile confidentiale decat in cazurile si cu indeplinirea conditiilor expres
prevazute in prezentul contract;

c) sa nu realizeze copii de pe informatiile confidentiale sau sa le reproduca in orice alt mod,
decat in scopul distribuirii catre persoanele autorizate sau in scopul prevazut la art. 17.2 sau
daca acest lucru este necesar in vederea prestarii serviciilor conform contractului;

d) sa nu isi asume o obligatie care sa poata avea drept consecintd divulgarea informatiilor
confidentiale, cu exceptia obligatiilor care le revin Partilor in baza legii.

e) fiecare dintre parti va lua toate masurile necesare si potrivite pentru a preveni orice scurgere
neautorizata de informatii, pentru a se asigura ca natura confidentiala a acestor informatii
este protejata, obligatia de confidentialitate fiind comunicata si aplicabila de asemenea si
angajatilor sau colaboratorilor partilor prin contractele incheiate cu acestia.

18.3 — Partile sunt raspunzatoare pentru obligatiile asumate prin prezentul contract atat pentru

orice membru si/sau colaborator al acestora (incluzand, fara a se limita la: salariati, colaboratori,

asociati, persoanele care au o relatie contractuala cu partile), cat si fata de orice alta terta
persoana ce a actionat in calitate de prepus sau mandatar al partii.
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18.4 - In situatia in care una din parti va avea cunostintd despre orice divulgare sau utilizare
neautorizata a informatiilor confidentiale, va notifica de indata cealalta parte si va depune toate
diligentele rezonabile,si necesare in scopul limitarii oricaror prejudicii ce ar putea rezulta din
aceasta cauza.

18.5 — (1) in cazul in care uneia dintre parti ii va incumba o obligatie legald de a divulga
informatiile confidentiale, in masura in care acest lucru este permis de legea aplicabila
respectivei obligatii, va notifica imediat Tn scris cealalta parte (anterior oricarei divulgari), facand
dovada in acest sens si indicand cu exactitate intinderea, continutul acelei parti din informatiile
confidentiale a carei divulgare este necesara precum si entitatea fata de care exista o astfel de
obligatie.

(2) Pentru cazul in care comunicarea informatiilor considerate confidentiale este urmare a
unei obligatii decurgand din lege, in functie de intinderea obligatiei de comunicare, partea care le
comunica se considerata eliberatd, total sau partial, dupa caz, de obligatiile asumate prin
prezentul contract.

(3) Depdasirea conditiilor sau limitelor dispensei/exceptiei/permisiunii acordate, de

asemenea, prezentarea de motive false, partial false sau distorsionate pentru obtinerea
permisiunii celeilalte parti contractante reprezinta acte de incalcare de catre partea in cauza a
obligatiilor de confidentialitate asumate prin prezentul contract.
18.6 — (1) Partile se obliga ca, oricand incepand cu data semnarii prezentului contract, la cererea
scrisa a oricareia dintre ele, sa restituie toate informatiile confidentiale tangibile apartinand
celeilalte parti, care i-au fost furnizate in desfasurarea contractului, fara a pastra copii ale
informatiilor confidentiale, in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea cererii scrise.

(2) De asemenea, in acelasi termen de 3 zile lucratoare, partea careia i se va solicita de
cealalta parte, va distruge sau sterge orice document sau fisier (scris sau procesat pe discheta,
disc, mediu de stocare solid, bandad, microfilm sau in alt mod) care contine informatii
confidentiale si va transmite celeilalte parti o declaratie atestand indeplinirea intocmai a acestei
obligatii. Ulterior returnarii si/sau distrugerii informatiilor confidentiale potrivit dispozitiilor
prezentei clauze, partile vor fi tinute Tn continuare de obligatiile de pastrare a confidentialitatii
asupra informatiilor confidentiale, in conditiile asumate prin prezentul contract. Prin derogare de
la prevederile de mai sus, Prestatorul poate pastra o copie a informatiilor confidentiale primite
de la Beneficiar in masura in care acestea sunt necesare in scopuri de audit sau alte proceduri de
control precum si pentru conservarea drepturilor pe care le detine in baza legii (inclusiv pentru a
putea demonstra modul in care serviciile au fost prestate).

18.7 — Prevederile prezentului contract care vizeaza aspectele de confidentialitate sunt valabile
pentru o duratd nelimitata, incepand cu data semnarii contractului. Pentru evitarea oricarui
dubiu, Partile inteleg sa precizeze ca acordul de confidentialitate incumba acestora pe toata
durata contractului precum si nelimitat dupa incetarea acestuia. Orice exceptare sau dispensa de
la obligatiile de confidentialitate asumate de parti prin prezentul contract poate fi acordata sau
impusa doar de reprezentantii celeilalte parti, expres si in prealabil.

18.8 - Partile sunt de acord ca pot avea atat calitatea de beneficiar al informatiilor confidentiale,
cat si de parte care dezvaluie informatii confidentiale si au obtinut sau urmeaza sa obtina pe
durata executarii contractului, anumite informatii confidentiale.

19. Limba care guverneazd contractul:
19.1 - Limba prezentului contract si a tuturor comunicarilor scrise va fi limba oficiala a Statului
Roman, respectiv limba romana.

20. Comunicari:
20.1 — (1) Toate notificarile si corespondenta dintre Parti vor fi facute in scris, in limba romana,
considerate ca efectuate in mod valabil daca sunt inmanate personal sau expediate prin scrisoare
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recomandata cu confirmare de primire, prin fax sau prin alt mijloc de comunicare care asigura
confirmarea receptionarii documentului, la adresele mentionate in preambulul prezentului
contract.

(2) Daca notificarile si/sau corespondenta sunt inmanate personal, se considera ca partea
careia 1i sunt adresate le primeste la momentul tnmanarii si semnarii de primire. Daca notificarile
si/sau corespondenta sunt transmise prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire, se
considera ca partea careia 1i sunt adresate le primeste in ziua indicata in confirmarea de primire a
scrisorii. Daca notificarile si/sau corespondenta sunt transmise prin fax, se considera ca partea
careia 1i sunt adresate le primeste la data mentionata in confirmarea de primire aferenta faxului,
daca transmiterea se efectueaza Tnainte de ora 16:00 a unei zile lucratoare, respectiv in ziua
lucratoare imediat urmatoare celei mentionate in respectiva confirmare de primire, in celelalte
cazuri.

(3) Orice modificare a datelor de identificare ale partilor, asa cum au fost acestea
mentionate in prezentul articol, trebuie sa fie imediat notificata celeilalte parti, in caz contrar
notificdrile si/sau corespondenta transmise in conformitate cu alineatul 1 al prezentului articol
fiind considerate valabil trimise.

20.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii (cu exceptia comunicarilor prin fax insotite de
raport de confirmare).

20.3. Persoanele responsabile cu derularea contractului si de contact, sunt:

A) din partea Prestatorului:

Adresa de contact: ....ccceeeeeeiennnnns

1. (email: .....uueeee.. )
2. (email ............... )
3. (email ......cuu....... )
B) din partea Beneficiarului:
1. - Directia achizitii si secretariat general ( email: ............... )
2. — Serviciul Secretariat general, arhiva si logistica ( email: ............... )
3. — Serviciul Secretariat general, arhiva si logistica ( email: ............... )

21. Garantia de buna executie:

21.1. (1) Prestatorul se obligd sa constituie garantia de bunad executie a contractului prin
scrisoare de garantie bancara sau printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de o
societate bancara, in favoarea Beneficiarului, in cuantum de lei, reprezentand 10%
din valoarea maxima a contractului fara TVA, valabila pe intreaga perioada de valabilitate a
contractului, Tn termen de maximum 7 (sapte) zile de la data intrarii in vigoare a prezentului
contract.

(2) Dovada constituirii garantiei de buna executie se va concretiza in Anexa nr. 5 la prezentul
contract si va face parte integranta din acesta. Dovada constituirii garantiei de buna executie va
fi transmisa la sediul Beneficiarului, in maximum 7 (sapte) zile de la data intrarii in vigoare a
prezentului contract.

(3) Tn cazul in care pe parcursul deruldrii executdrii contractului de servicii se convine, de comun
acord, prelungirea duratei de valabilitate a contractului si se suplimenteaza valoarea acestuia,
Prestatorul are obligatia de a prelungi durata de valabilitate si de a completa garantia de buna
executie Tn corelatie cu noua valoare si durata a contractului.

(4) Tn cazul in care, prestatorul nu constituie garantia de buni executie, atunci Beneficiarul fsi
rezerva dreptul de a considera contractul desfiintat de plin drept, fara nicio formalitate de
punere in intarziere si fara interventia unei instante judecatoresti.
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21.2. - (1) Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat si dovedit, daca prestatorul nu Tsi executd sau executa necorespunzator
obligatiile asumate prin prezentul contract.

(2) Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Beneficiarul are obligatia
de a notifica acest lucru Prestatorului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand
totodata obligatiile care nu au fost respectate.

(3) Tn situatia executarii garantei de buna executie, partial sau total, Prestatorul are obligatia de
a reintregi garantia In cauza raportat la restul de contract rdmas de executat.

21.3. - Beneficiarul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 14 zile de la data
fncetarii contractului, dupa constatarea indeplinirii obligatiilor asumate de catre Prestator si doar
daca nu au fost emise pretentii asupra acesteia de catre Beneficiar.

22 Legea aplicabild contractului:
22.1 - Legea aplicabild prezentului contract, este legea romana, contractul urmand a fi
interpretat potrivit acestei legi.

23. Dispozitii finale:

23.1 - Executarea prezentului contract se realizeaza din partea Beneficiarului de catre Directia
achizitii si secretariat general, prin Serviciul Secretariat General, Arhiva si Logistica.

23.2 — Clauzele prezentului contract se completeaza cu prevederile aplicabile din Legea nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si cu prevederile aplicabile din Codul Civil referitoare la
contractul de depozit.

Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte, iar
acesta va incepe sa produca efecte incepand cu data de

Beneficiar, Prestator,
Fondul National de Garantare a Creditelor pentru
intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN

60



