— FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
IFII\\III?\?I PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCII S.A. - IFN

Norma metodologica nr. 32 editia 1 revizia 1 privind achizitiile in cadrul FNGCIMM S.A.-IFN

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Sectiunea 1
Scop. Principii.

Pct. 1.1. (1) Prezenta norma metodologica are drept scop stabilirea principiilor, cadrului general
si a tipurilor de proceduri pentru efectuarea achizitiilor a caror valoare estimata depaseste pragul
sau echivalentului in lei a pragului de:

e 30.000 euro exclusiv TVA pentru fiecare achizitie de produse ori servicii;

e 100.000 euro exclusiv TVA pentru fiecare achizitie de lucrari,
de catre F.N.G.C.I.LM.M. S.A.-IFN, denumit in continuare Fond.

(2) Nivel de aplicare: regulile stabilite de prezenta norma metodologica se aplica la nivelul
structurilor organizatorice ale Fondului care au initiativa achizitionarii de produse, lucrari, servicii,
precum si personalului cu atributii in efectuarea achizitiilor.

(3) Responsabil de proces: Directia achizitii si secretariat general, conform atributiilor
prevazute in ROF si fisa postului.

(4) Responsabil de document: Directia administrare conventii, metodologie si
monitorizare subsidiare.

(5) Proprietar de document: Directia achizitii si secretariat general.

Pct. 1.2. Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie sunt:

a) nediscriminarea si egalitatea de tratament, respectiv asigurarea conditiilor de
manifestare a concurentei reale, prin stabilirea si aplicarea, pe parcursul atribuirii contractului
respectiv, de reguli, cerinte si criterii identice pentru toti operatorii economici, inclusiv prin
protejarea, atunci cand este cazul, a informatiilor confidentiale, pentru ca oricare dintre acestia sa
poatd participa la atribuirea contractului si sd beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti;

b) transparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie;

C) proportionalitatea, respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatea entitatii juridice,
obiectul contractului si cerintele solicitate a fi indeplinite. In acest sens, Fondul trebuie sa se
asigure ca, in cazul in care sunt stabilite cerinte minime de calificare, acestea nu sunt
disproportionate si/sau nerelevante in raport cu natura si complexitatea contractului atribuit;

d) recunoasterea reciproca, consta in acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor oferite
in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor certificatelor si a oricaror alte documente,
emise de autoritdtile competente din Statele Membre, precum si a specificatiilor tehnice,
echivalente cu cele solicitate la nivel national;
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e) eficienta utilizarii fondurilor, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor
economice pentru atribuirea contractului de achizitie;

f) confidentialitatea, respectiv garantarea protejarii secretului comercial si a proprietatii
intelectuale a ofertantului;

g) asumarea raspunderii, respectiv determinarea clard a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii procesului de achizitie.

Sectiunea a 2-a
Definitii si domeniul de aplicare

Pct. 1.3. In sensul prezentei norme metodologice, urmitorii termeni se definesc astfel:

a) abatere profesionala — orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauza, cum ar fi Incalcari ale drepturilor de proprietate
intelectuald, savarsite cu intentie sau din culpd grava, inclusiv incdlcdri ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei careia ii apartine acest operator;

b) achizitie - dobandirea, definitiva sau temporara, de catre Fond, la initiativa sa, a unor

produse, lucrari sau servicii;

C) acceptarea ofertei castigatoare — comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire
prin care Fondul isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul/acordul-cadru ce va fi
incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost declarata castigatoare;

d) acord-cadru — intelegerea scrisa intervenita intre FNGCIMM S.A. — IFN si unul sau
mai multi operatori economici, al carei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care
vor guverna contractele ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea ce
priveste pretul si, dupa caz, cantitdtile avute in vedere;

e) caiet de sarcini - document cuprinzand, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care se
definesc astfel incat sa corespunda, atunci cand este posibil, necesitatilor/exigentelor oricarui
utilizator si care sa permita oricarui ofertant accesul legal la procedura de achizitie;

f) candidat - oricare operator economic care a depus candidatura Tn cazul unei proceduri
de licitatie sausimplificata;

g) cerinte de etichetare — cerintele care trebuie sa fie indeplinite de lucrari, produse,
servicii, procese sau proceduri pentru a obtine o anumita eticheta;

h) ciclu de viati - ansamblul etapelor succesive si/sau interdependente, care includ
cercetarea si dezvoltarea care urmeaza a fi efectuate, productia, comercializarea si conditiile
acesteia, transportul, utilizarea si Intrefinerea, pe toatd durata existentei unui produs ori a unei
lucrari sau a prestarii unui serviciu, de la achizitia materiilor prime ori generarea resurselor pana
la eliminare, curatarea amplasamentului si incheierea serviciului sau a utilizarii;
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i) contract de achizitie - act juridic cu titlu oneros, incheiat in forma scrisa, intre Fond si
contractant, care constatd acordul de vointd al acestor parti privind prestarea unor servicii,
efectuarea unor lucrari ori livrarea anumitor produse;

J) contractant - ofertantul caruia i se atribuie contractul de achizitie in urma aplicarii uneia
dintre procedurile prevazute in prezentele norme metodologice;

k) contract de furnizare - contract de achizitie care are ca obiect furnizarea unuia sau mai
multor produse, pe baza cumpararii, inclusiv in rate, a inchirierii sau a leasingului cu sau fara
optiune de cumparare;

I) contract de servicii - contract de achizitie care are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii;

m) contract de lucrari - contract de achizitie, care are ca obiect executia sau, dupa caz,
atat proiectarea, cat si executia uneia sau mai multor lucrdri de constructii, ori executia prin orice
mijloace a oricarei combinatii a acestor lucrari de constructii, care corespunde cerintelor Fondului
si care conduce la un rezultat menit sa indeplineasca, prin el insusi, o functie tehnico-economica;

n) document al achizitiei — invitatia/anuntul de participare, documentatia de atribuire,
precum si orice document suplimentar emis de Fond sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

0) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa,
corecta si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul
de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

p) documentatie descriptivd — documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de
obiectul contractului de achizitie si de procedura de atribuire a acestuia, descrierea necesitatilor,
obiectivelor si constrangerilor Fondului, pe baza carora se vor derula negocieri. Documentatia
descriptiva se utilizeaza doar 1n cazul in care sunt aplicabile dispozitiile pct. 2.6 din prezenta norma
metodologica;

q) fisa de date - document al documentatiei de atribuire ce cuprinde informatii generale
privind FNGCIMM S.A. — IFN, in special cu privire la adresa - inclusiv telefon, fax, e-mail,
persoane de contact, mijloace de comunicare, formalitati care trebuie indeplinite in legatura cu
participarea la procedura de atribuire, dacé sunt solicitate de FNGCIMM S.A. —IFN, toate cerintele
minime de calificare, precum si toate documentele care urmeaza sa fie prezentate de
ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, instructiuni
privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, informatii detaliate
si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare, precum si
orice alte informatii prevazute de prezenta norma metodologica;
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r) garantie pentru participare - depozit valoric sau alte forme de garantie acceptate de
catre Fond, puse la dispozitia acestuia de catre ofertant Tnainte de deschiderea ofertei;

S) garantie de buna executie a contractului - depozit valoric sau alte forme de garantie
acceptate de catre Fond, puse la dispozitia acestuia de catre ofertantul invitat sa incheie contractul
de achizitie;

t) ofertant - orice operator economic care a depus oferta in termenul de depunere a ofertelor
indicat in anuntul/invitatia de participare;

u) oferta -actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie; oferta cuprinde propunerea financiara si
propunerea tehnica;

V) oferta alternativa — oferta care respectd cerintele minime si eventualele cerinte
specifice prevazute in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita;
w) oferti inacceptabild - oferta care se incadreaza in prevederile pct. 8.8. alin (1) din

prezenta norma metodologica;

X) oferta neconforma - oferta care se incadreaza in prevederile pct. 8.8. alin (2) din
prezenta norma metodologica,

y) operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari - persoanad fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane cu
activitate in domeniul care oferd in mod licit pe piata produse, servicii si/sau executie de lucrari;

z) propunere tehnici - document al ofertei, elaborat pe baza cerintelor din specificatia
tehnica;

aa) propunere financiara - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute
prin documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale;

bb) specificatia tehnica - cerinte minime stabilite de Fond, care definesc caracteristicile
tehnice ale unui set de produse, servicii sau lucrari si care permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris Tn mod obiectiv intr-o astfel de maniera incat sd corespunda acelei necesitati
care este in intentia Fondului;

cc) subcontractant — orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie
si care executd si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitdti care fac parte din obiectul contractului de achizitie, raspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

dd) expert cooptat — persoana de specialitate, cooptata din interiorul sau din afara

Fondului, fara drept de vot, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare;

ee) zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sa curgd de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se Incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul careia a
avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al Fondului nu este luata in calculul termenului. Daca
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ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de sarbatoare legald, o duminica sau
0 sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.
ff) actiune corectiva — actiune intreprinsa pentru eliminarea cauzelor unei neconformitati

detectate sau a altor situatii nedorite;

gg) actiune preventiva — actiune intreprinsda pentru eliminarea cauzelor unor
neconformitdti potentiale sau a altor situatii nedorite, posibile, in scopul prevenirii aparitiei
acestora.
Pct. 1.4. (1) Prevederile prezentei norme metodologice se aplica pentru atribuirea oricarui contract
de achizitie, cu urmatoarele exceptii:

a) cumpdrare sau inchiriere de cladiri, spatii de birouri, terenuri, alte bunuri imobile;

b) servicii hoteliere si de restaurant;

C) servicii de protocol — (cheltuielile de protocol ocazionate de acordarea unor
cadouri, tratatii si mese partenerilor de afaceri, efectuate in scopul afacerii);

d) servicii de investigatie si de siguranta;

e) servicii de transport;

f) angajarea de fortd de munca;

9) servicii juridice, de mediere, de arbitraj si de conciliere;

h) servicii de pregatire profesionala;

i) servicii de consultanta tehnica si financiara;

), servicii de sanatate si asistenta sociala;

k) servicii financiare (servicii de intermediere in legaturd cu emiterea, cumpararea,

vanzarea sau transferul de titluri sau de alte instrumente financiare, precum si prestarea de servicii
de catre banci: constituirea de depozite, achizitia/vanzarea de titluri de stat, achizitia/vanzarea de
obligatiuni si altele similare acestora);

1) platile de natura taxelor, onorariilor, tarifelor de transport si alte similare acestora.

(2) Serviciile juridice care fac obiectul alin (1) lit. g) sunt urmatoarele:

a) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr.
51/1995 pentru organizarea §i exercitarea profesiei de avocat, republicatd, cu modificarile
ulterioare, in cadrul unei proceduri de arbitraj sau de mediere ori al altei forme de solutionare
alternativa a disputelor desfasurate in fata unei instante sau altui organism national de arbitraj ori
de mediere sau de solutionare alternativa a disputelor 1n altd forma din Romania ori din alt stat sau
in fata unei instante internationale de arbitraj ori de mediere sau de solutionare alternativa a
disputelor in alta forma;

b) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr.
51/1995, republicatd, cu modificarile ulterioare, in cadrul unor proceduri judiciare in fata
instantelor de judecata sau a autoritatilor publice nationale din Romaénia ori din alt stat sau 1n fata
instantelor de judecata ori a institutiilor internationale;

c) asistenta si consultanta juridica acordatd de un avocat, anticipat sau in vederea pregatirii
oricdreia dintre procedurile prevazute la lit. a) si b) ori in cazul in care exista indicii concrete $i 0
probabilitate ridicata ca speta in legatura cu care sunt acordate asistenta si consultanta juridica sa
faca obiectul unor astfel de proceduri;
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d) servicii de certificare si autentificare a documentelor care sunt prestate de notari publici
potrivit dispozitiilor legale;

e) servicii de inscriere in arhiva electronica de garantii reale mobiliare;

f) servicii juridice furnizate de fiduciari sau administratori-sechestru ori alte servicii
juridice furnizate de entitdfi desemnate de o instantd judecdtoreascd nationald sau care sunt
desemnafti potrivit dispozitiilor legale sa indeplineasca sarcini specifice sub supravegherea si
controlul instantelor judecatoresti;

g) servicii prestate de executorii judecatoresti.

(3) Atribuirea contractului/acordului —cadru de achizitie care priveste exceptiile stabilite
de la alin (1) de mai sus, a caror valoare estimata se incadreaza intre 30.000,00 euro fara TVA si
130.000,00 euro fara TVA, se va derula prin proceduri proprii, simplificate, intocmite cu
respectarea principiilor stabilite la pct. 1.2. din prezenta normd metodologica de Directia achizitii
si secretariat general si structura organizatorica initiatoare a achizitiei, avizate de Directia juridica
si aprobate de directorul general al Fondului.

(4) Atribuirea contractului/acordului —cadru de achizitie care priveste exceptiile stabilite
de la alin (1) de mai sus, a caror valoare estimatd depaseste echivalentul in lei a pragului valoric
de 130.000,00 euro fara TVA, se va derula in conformitate cu prevederile prezentei norme
metodologice.

Sectiunea 3
Cadrul legal aplicabil

Pct. 1.5. Cadrul legal aplicabil pentru prezenta norma metodologica este:
a) Hotararea Guvernuluinr. 1211/2001 privind infiintarea Fondului National de Garantare
a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare;
b) Regulamentul de organizare si functionare al FNGCIMM S.A. — IFN;
c) Alte acte normative/reglementari interne incidente.
Pct. 1.6. Tn cazul in care cadrul legal previzut de la pct. 1.5. se modifica/ completeazi/

actualizeaza, odata cu intrarea in vigoare a modificarilor/ completarilor/ actualizarilor respective,
acestea se aplica in mod corespunzator pana la actualizarea prezentei norme metodologice.

CAPITOLUL 1l
Tipuri de proceduri pentru atribuirea contractului de achizitie si programarea acestora

Sectiunea 1
Tipuri de proceduri de atribuire a unui contract de achizitie
Pct.2.1. Procedura de atribuire a unui contract de achizitie reprezinta etapele ce trebuie parcurse
de Fond si de catre candidati/ofertanti pentru ca acordul privind angajarea in contractul de achizitie
sa fie considerat valabil.
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Pct.2.2. Fondul are obligatia de a aplica una dintre procedurile de mai jos pentru atribuirea
contractului de achizitie de servicii, furnizare si achizitie de lucrari:

a) procedura simplificata- procedura prin care Fondul stabileste instrumente si tehnici
specifice de organizare care sunt utilizate Tn vederea primirii de oferte de la orice furnizor,
executant sau prestator care are dreptul de a depune oferta, pentru atribuirea unui contract de
achizitie;

b) negociere cu o singura sursa - procedura prin care Fondul stabileste instrumente si
tehnici specifice de organizare pentru consultarea si negocierea clauzelor contractuale, inclusiv
pretul, cu un singur furnizor, executant sau prestator, pentru produse, lucrari sau servicii, pentru
atribuirea unui contract de achizitie;

C) negociere cu mai multe surse — procedura prin care Fondul stabileste instrumente si
tehnici specifice de organizare pentru derularea de consultari cu candidatii preselectati/selectati si
negocierea conditiilor tehnice si financiare, inclusiv pretul, cu unul sau mai multi dintre acestia,
pentru atribuirea unui contract de achizitie;

d) licitatie - procedura prin care Fondul stabileste instrumente si tehnici specifice de

organizare pentru atribuirea unui contract de achizitie, de la orice furnizor, executant sau prestator
interesat care are dreptul de a depune candidatura/oferta, in urma publicarii pe site-ul
www.fngcimm.ro a unui anunt de participare.
Pct.2.3. Contractele de achizitie se atribuie, potrivit distinctiilor mentionate in continuare, prin
aplicarea uneia dintre procedurile prevazute la pct. 2.2, cu respectarea principiilor prevazute la pct.
1.2. din prezenta norma metodologica.
Pct.2.4. Fondul are dreptul de a aplica procedura simplificati in cazul in care valoarea estimata
fara T.V.A. a achizitiei nu depaseste pragul sau echivalentul in lei a urmatoarelor praguri valorice:
a) pentru contractul de furnizare: 130.000 euro
b) pentru contractul de servicii: 130.000 euro;
¢) pentru contractul de lucrari: 5.000.000 euro.
Pct.2.5. Fondul are dreptul de a aplica procedura de negociere cu o singuri sursa, pentru
achizitia de produse, lucrari sau servicii, pentru atribuirea unui contract de achizitie, numai in

urmatoarele cazuri:

a) daca in cadrul unei proceduri de licitatie pentru achizitia de produse, servicii
sau lucrari nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau au fost depuse
numai oferte/solicitari de participare neconforme, cu conditia sd nu se modifice in mod
substantial conditiile initiale ale achizitiei,

b) atunci cand, din motive tehnice, artistice sau pentru motive legate de protectia unor
drepturi de exclusivitate, contractul de achizitie poate fi atribuit numai unui anumit operator
economic;

¢) atunci cand isi propune sa achizitioneze, in mod aditional, produse destinate Tnlocuirii
partiale, suplimentarii sau extinderii produselor sau instalatiilor sau altor dotari achizitionate
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anterior de la un anumit furnizor si constata ca aceste produse nu se pot achizitiona decat de la
si intretinere pe care le implica achizitionarea de produse cu caracteristici tehnice diferite de cele
deja achizitionate. Fondul are dreptul de a aplica aceasta procedura intr-un interval, de regula, nu
mai mare de 3 ani de la atribuirea contractului de achizitie initial;

d) atunci cand 1isi propune sa achizitioneze servicii suplimentare sau lucrari
suplimentare/aditionale, care, desi nu au fost incluse in contractul de servicii, respectiv in
contractul de lucrari atribuit anterior unui contractant, au devenit necesare pentru finalizarea
contractului Tn cauza si numai daca se respectd, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:

d.1.) atribuirea sa fie facuta aceluiasi contractant;

d.2.) serviciile/lucrarile suplimentare nu pot fi separate, din punct de vedere tehnic si

economic de contractul initial, intrucat altfel ar aduce prejudicii materiale Fondului sau,

desi separabile de contractul initial, sunt strict necesare in vederea indeplinirii acestuia;

d.3) valoarea estimata a contractului initial de servicii sau lucrari s-a determinat prin luarea

in considerare inclusiv a lucrarilor si serviciilor noi care pot fi achizitionate ulterior;

e) in situatie de forta majora, respectiv stare de necesitate ori altele asemenea, sau in orice
alte cazuri temeinic motivate si ale caror circumstante, care nu au putut fi prevazute si nu se
datoreaza vreunei actiuni a Fondului, dar numai pentru achizitionarea produselor, serviciilor,
lucrarilor necesare pentru a face fata situatiei de extrema urgentd, intr-o perioadda imediata,
perioada care nu poate depasi durata normala de aplicare a procedurii simplificate sau licitatie;

f) atunci cand existd un singur furnizor/executant/prestator al produselor, lucrarilor sau
serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate sau atunci cand, din motive tehnice, artistice sau pentru
motive legate de protectia unor drepturi de exclusivitate, contractul de achizitie poate fi atribuit
numai unui anumit operator economic;

g) atunci cand, perioadele de aplicare a procedurii de licitatie, sau negociere cu mai multe
surse nu pot fi respectate din motive de extrema urgenta, determinatd de evenimente imprevizibile
si care nu se datoreaza sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni a Fondului. Fondul nu are dreptul
de a stabili durata contractului pe o perioadd mai mare decat este necesard, pentru a face fata
situatiei de urgenta care a determinat aplicarea procedurii de negociere cu o singurd sursa;

h) pentru achizitionarea de materii prime cotate la burse de marfuri, achizitia acestora
realizdndu-se ca urmare a tranzactiilor de pe piata de disponibil;

1) atunci cand produsele pot fi achizitionate in conditii deosebit de avantajoase, de la un
operator economic care isi lichideaza definitiv afacerile, de la un judecator-sindic care
administreaza afacerile unui operator economic in stare de faliment sau lichidare, printr-un
aranjament cu creditorii unui operator economic in stare de faliment sau lichidare ori printr-o alta
procedura similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

J) atunci cand, ulterior atribuirii unui contract de lucrari sau de servicii, Fondul isi propune
sa achizitioneze noi lucrari, respectiv noi servicii, care sunt similare lucrarilor ori serviciilor
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achizitionate prin atribuirea contractului initial si numai dacd se respectd, in mod cumulativ,
urmatoarele conditii:

j.1) atribuirea se face contractantului initial, iar noile lucrari, respectiv noile servicii,
constau in repetarea unor lucrari sau servicii similare celor prevazute in contractul atribuit initial
si sunt conforme cu cerintele prevazute in caietul de sarcini elaborat cu ocazia atribuirii
respectivului contract;

j.2.) contractul de lucrari/servicii initial a fost atribuit prin procedura simplificata ori
licitatie;

j.3) valoarea estimata a contractului initial de lucrari/servicii s-a determinat prin luarea
in considerare inclusiv a lucrarilor/serviciilor similare care pot fi achizitionate ulterior;

j.4) in anuntful de participare la procedura aplicatd pentru atribuirea contractului initial
s-a precizat faptul ca Fondul are dreptul de a opta pentru achizifionarea ulterioara de noi lucrari
similare, respectiv noi servicii similare, de la operatorul economic a carui ofertd va fi declarata
castigatoare 1n cadrul procedurii respective;

j.5) Fondul are dreptul de a aplica aceasta procedura intr-un interval care nu poate depasi
3 ani de la atribuirea contractului inifial.

Pct.2.6. (1) Fondul are dreptul de a aplica procedura de negociere cu mai multe surse pentru
atribuirea unui contract de achizitie produse, servicii si lucrari, numai in urmatoarele cazuri:

a) atunci cand, in urma aplicarii procedurii de licitatie sau procedurii simplificate, nu
a fost depusa nicio oferta sau au fost depuse numai oferte inacceptabile ori neconforme.
Aplicarea procedurii de negociere cu mai multe surse in acest caz este posibila numai dupa
anularea procedurii initiale de licitatie sau cerere de oferte si numai dacd cerintele initiale
prevazute In documentatia de atribuire nu sunt modificate substantial. Pot fi considerate
modificari substantiale in documentatia de atribuire, fara a se limita la acestea, cele referitoare
la: criteriile de calificare; criteriul de atribuire; specificatiile tehnice din caietul de sarcini;
termenele de executie; factorii de evaluare; valoarea estimata a contractului;

b) in situatii  exceptionale, temeinic motivate, atunci cand natura
lucrarilor/serviciilor/produselor sau riscurile implicate de executarea/prestarea/furnizarea
acestora nu permit o estimare initiala globala a pretului viitorului contract de achizitie;

C) atunci cand lucrarile ce urmeaza a fi executate sunt necesare exclusiv in scopul
cercetarii stiintifice, experimentarii sau dezvoltarii tehnologice si numai daca acestea nu se
realizeaza pentru obtinerea unui profit si nici nu urmaresc acoperirea costurilor aferente.

(2) In cazurile previzute la alin. (1) lit. a), Fondul are dreptul de a nu transmite spre publicare
anuntul de participare dacd invita la negocieri numai si pe toti acei ofertanti care au indeplinit
criteriile de calificare si selectie in cadrul procedurii anterioare si care au depus oferte conform
regulilor formale prevazute in documentatia de atribuire.
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Pct.2.7. (1) Fondul are dreptul de a aplica procedura de licitatie pentru atribuirea unui contract
de achizitie de produse si servicii a caror valoare estimata depaseste pragul sau echivalentul in lei
a pragului de 130.000 EUR/contract, fara T.V.A.

(2) Fondul are dreptul de a aplica procedura de licitatie pentru achizitia de lucrari a caror

valoare estimata depaseste pragul sau echivalentul in lei a pragului de 5.000.000 EUR/contract,
fara T.V.A.
Pct.2.8. Indiferent de procedura aplicata, Fondul are obligatia sd asigure respectarea principiilor
nediscrimindrii si egalitatii de tratament, transparentei, proportionalitdtii, recunoasterii reciproce
si confidentialitatii Tn relatia cu furnizorii, executantii sau prestatorii interesati sa participe la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie.

Sectiunea 2
Strategia anuala de achizitii

Pct.2.9. (1) Procesul de achizitie reprezinta o succesiune de etape, dupa parcurgerea carora se
obtine produsul sau dreptul de utilizare al acestuia, serviciul sau lucrarea, ca urmare a atribuirii
unui contract de achizitie .

(2) Totalitatea proceselor de achizitie planificate a fi lansate de Fond pe parcursul unui
exercitiu financiar reprezinta strategia anuald de achizitie la nivelul Fondului.
Pct.2.10. La elaborarea strategiei anuale de achizitii, Fondul utilizeaza cel putin urmatoarele
elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de societate ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui
proces de achizitie, asa cum rezultd acestea din solicitdrile transmise de toate structurile
organizatore din cadrul Fondului;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi,

c) capacitatea profesionald existentd la nivelul Fondului pentru derularea unui proces care sa
asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivelul Fondului care pot fi alocate deruldrii proceselor de achizitii.

Pct.2.11. In cadrul strategiei anuale de achizitie, Directia achizitii si secretariat general are
obligatia de a elabora Programul anual al achizitiilor, ca instrument managerial utilizat pentru
planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivelul Fondului, pentru
planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de Indeplinire a
obiectivelor specifice activitatii.
Pct.2.12. Tn vederea intocmirii Proiectului Programului anual al achizitiilor, structurile
organizatorice din cadrul Fondului au obligatia transmiterii, catre Serviciul achizitii din cadrul
Directiei achizitii si secretariat general, a datelor si informatiilor necesare referitoare 1a necesarul
de produse, servicii si lucrari pe care intentioneaza sa le achizitioneze in decursul anului urmator.
Termenul de transmitere - pana la data de 15 octombrie a anului in curs.
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Pct.2.13. (1) Proiectul Programului anual al achizitiilor se intocmeste in baza propunerilor primite
de structurile organizatorice, se semneazd de catre directorul Directiei achizitiisi secretariat
General si se Tnainteaza Departamentului Economic in vederea elaborarii bugetului de venituri si
cheltuieli. Termenul de transmitere — pana la data de 15 noiembrie a anului in curs.

(2) Programul anual al achizitiilor se definitiveaza dupa aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli. Acesta va fi avizat de catre directorul Departamentului Economic si directorul Directiei
achizitii si secretariat general si aprobat de conducatorul institutiei.

(3) Dupa aprobarea Programului anual al achizitiilor, Serviciul achizitii il va pune la

dispozitia structurilor organizatorice (departamente/directii/servicii/unitdti teritoriale) din cadrul
Fondului, ca document de lucru necesar in fundamentarea solicitarilor de achizitii.
Pct.2.14. (1) Programul anual al achizitiilor poate fi modificat/completat, daca, pe parcursul
anului, sunt identificate necesitati care nu au fost cuprinse initial in program, cu condifia ca
fondurile pentru noile proiecte sd fie identificate/asigurate. Modificarile/completarile se aproba in
aceleasi conditii mentionate la pct. 2.13.

(2) Pentru procedurile de atribuire aferente investitiilor, programul anual al achizitiilor
poate fi modificat numai prin rectificari ale bugetului de venituri si cheltuieli.

Sectiunea 3
Planificarea si pregitirea procedurii de achizitie

Pct.2.15. Atribuirea unui contract de achizitie/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se
deruleaza in trei etape distincte:

a) etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei daca este cazul;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

C) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.
Pct.2.16. Etapa de planificare/pregatire a procesului de achizitie se initieaza prin identificarea
necesitdtilor, elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre organele
competente a documentatiei de atribuire, precum si a strategiei de contractare pentru procedura
respectiva.
Pct.2.17. Strategia de contractare se concretizeaza intr-o nota justificativa pentru fiecare achizitie
in care se documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte,
si resursele disponibile la nivelul Fondului pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie;

c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
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d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri

de gestionare a acestora;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru Fond;

f) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor Fondului.

Pct.2.18. (1) Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadru Tncepe
prin publicarea documentatiei de atribuire pe site-ul propriu al Fondului si se finalizeazd odata cu
intrarea in vigoare a contractului de achizitie/acordului-cadru.

(2) Fondul are obligatia de a realiza procesul de achizitie prin utilizarea de resurse
profesionale necesare celor trei etape mai sus identificate existente la nivel de societate.
Pct.2.19. (1) Etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea
implementarii contractului/acordului-cadru reprezinta procesul de gestionare a activitatilor de la
nivelul Fondului in relatia cu contractantul, pentru obtinerea asigurarii ca ambele parti semnatare
isi indeplinesc obligatiile ce le revin in vederea realizarii obiectivelor tindnd cont de:

a) durata contractului sau perioada de implementare pana la data incetarii/ajungerii la termen
a acestuia;

b) nivelul si parametrii de calitate ai cerintelor pentru realizarea activitatilor contractului sau
nivelurile specificate ale caracteristicilor functionale si/sau de performanta sau specificate
n caietul de sarcini;

C) incadrarea in pretul si bugetul contractului si respectarea modului de efectuare a platilor in
cadrul acestuia;

d) respectarea modului de efectuare a modificarilor la contractul de achizitie in conditiile
Sectiunii 3 — Modificarea contractului/acordului cadru de achizitie a Capitolului IX din
prezenta norma metodologica.

(2) Implementarea si executarea contractului include o componenta de gestionare a
contractului cu scopul realizarii obiectivelor si o componentd de administrare operationala,
procedurala asociata activitatilor contractului care se desfasoara in mod continuu pe toatd durata
de implementare a contractului.

Sectiunea 4
Consultarea pietei

Pct.2.20. (1) Inainte de initierea procedurii de atribuire, Fondul are dreptul de a organiza consultiri
ale pietei, ca parte a procesului de achizitie, in vederea pregatirii achizitiei, in cazul in care se
doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de complexitate tehnica,
financiard sau contractuala ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.

(2) Aspectele supuse consultarii vizeaza, fara a se limita la acestea, potentiale solutii
tehnice, financiare sau contractuale pentru satisfacea nevoii Fondului, precum si aspecte legate de
strategia de contractare, inclusiv divizare pe loturi sau posibilitatea solicitarii de oferte alternative.
Pct.2.21. (1) Consultarea pietei se initicaza prin informarea operatorilor economici cu privire la
planurile de achizitie si cerintele avute in vedere in legatura cu acestea, facand cunoscut acest lucru
prin intermediul unui anunt/invitatii privind consultarea, precum si prin orice alte mijloace.

12|Page



— FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
IFII\\III?\?I PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCII S.A. - IFN

Norma metodologica nr. 32 editia 1 revizia 1 privind achizitiile in cadrul FNGCIMM S.A.-IFN

(2) Anuntul/invitatia privind consultarea pietei trebuie sa contina cel putin urmatoarele
elemente, insa fara a se limita la acestea:

a) informatii generale privind Fondul si datele de contact;

b) adresa de internet, daca este cazul, unde sunt publicate informatii cu privire la procesul de
consultare a pietei;

Cc) descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de natura tehnica, financiara si/sau
contractuald ce caracterizeazd nevoia Fondului, in raport cu care se organizeaza respectiva
consultare;

d) aspectele supuse consultarii;

¢) termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in cadrul procesului de
consultare;

f) termenul pana la care se desfasoara procesul de consultare;

g) descrierea modalitatii de desfasurare a consultarii, respectiv modul in care se va realiza
interactiunea cu operatorii economici ce raspund la invitatia Fondului. In acest sens, Fondul poate
decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile sa fie transmise prin mijloace electronice la o
adresa de e-mail dedicata;

h) alte informatii considerate edificatorii, dupa caz.

(3) In cadrul consultirilor, Fondul are dreptul de a invita orice persoani/organizatie
interesatd, experti independenti, autoritati publice sau operatori economici, inclusiv organizatii
reprezentative ale acestora.

Pct.2.22. (1) Fondul poate organiza intalniri cu fiecare persoana/organizatie, in cadrul carora se
poarta discutii cu privire la opiniile, sugestiile sau recomandarile pe care acestea le-au transmis.

(2) De asemenea, Fondul poate decide ca opiniile, sugestiile sau recomandarile sa fie
transmise numai prin mijloace electronice la o adresa dedicata.

Pct.2.23. Fondul are dreptul de a utiliza sau implementa opiniile, sugestiile sau recomandarile
primite in cadrul consultarilor pentru pregatirea achizitiei i pentru organizarea si desfasurarea
procedurii de atribuire, cu conditia ca utilizarea sau implementarea acestor opinii, sugestii sau
recomandari sa nu aiba ca efect denaturarea concurentei si/sau incalcarea principiilor
nediscrimindrii i transparentei.

Pct.2.24. Pe parcursul desfasurdrii procesului de consultare, Fondul are obligatia de pastra
confidentialitatea asupra informatiilor declarate de participanti la consultare ca fiind confidentiale
sau protejate de un drept de proprietatea intelectuald, potrivit legii.

Pct.2.25. (1) In situatia in care un ofertant sau o entitate care are legituri cu un ofertant a oferit
opinii, sugestii sau recomandari Fondului 1n legdtura cu pregatirea procedurii de atribuire, in cadrul
consultarilor prevazute in prezenta sectiune sau in orice alt mod, inclusiv ca parte a unor servicii
de consultantd, ori a participat in alt mod la pregatirea procedurii de atribuire, Fondul are obligatia
de a lua toate masurile necesare pentru a se asigura ca participarea respectivului ofertant la
procedura de atribuire nu este de natura a denatura concurenta.

(2) Masurile prevazute la alin. (1) pot include, printre altele, comunicarea catre ceilalfi
ofertanti a informatiilor relevante care au fost transmise in contextul participarii ofertantului la
pregdtirea procedurii de atribuire sau care decurg din aceasta participare si stabilirea unor termene
corespunzatoare pentru depunerea ofertelor.
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(3) Inainte de orice astfel de excludere, ofertantii trebuie si aibd posibilitatea de a
demonstra ca implicarea lor In pregatirea procedurii de achizitie nu poate denatura concurenta.

CAPITOLUL I
Participarea la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie

Sectiunea 1
Reguli generale

Pct.3.1. (1) In cazul aplicirii procedurii simplificate, licitatie si negociere cu mai multe surse
numarul de furnizori, de executanti sau de prestatori care au dreptul de a depune ofertd, este
nelimitat.

(2) in cazul aplicarii procedurii simplificate, negociere cu mai multe surse si licitatie,
daca a fost depusa o singura ofertda admisibila, Fondul are dreptul de a atribui contractul de achizitie
ofertantului respectiv.

(3) Fondul are dreptul de a repeta procedura simplificata si licitatie in cazul in care aceasta

a fost anulata potrivit prevederilor pct. 8.15 din prezenta norma.
Pct.3.2. Fara a aduce atingere celorlalte prevederi ale prezentei norme metodologice, Fondul are
obligatia de a asigura garantarea protejarii acelor informatii pe care operatorul economic le
precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii
ar prejudicia interesele legitime ale operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul
comercial si proprietatea intelectuala.

Sectiunea 2
Reguli de estimare a contractului de achizitie

Pct.3.3. Fondul, prin structurile organizatorice responsabile, are obligatia de a estima valoarea
contractului de achizitie pe baza calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea
contractului respectiv, fard taxa pe valoarea adaugata, ludnd in considerare orice forme de optiuni
si, in masura in care acestea pot fi anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentari
sau majorari ale valorii contractului.

Pct.3.4. Valoarea estimatd a contractului de achizitie trebuie sé fie determinata Tnainte de initierea
procedurii de atribuire a contractului de achizitie. Valoarea estimata a contractului de achizitie este
valoarea estimata exclusiv taxa pe valoarea addugata. Fondul este scutit de TVA fara drept de
deducere (TVA este inclus in cost) .

Pct.3.5. Estimarea valorii contractului de achizitie ce urmeaza a se incheia se efectueaza potrivit
prevederilor Capitolul 3 din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in
cadrul Fondului, anexa si parte integranta din prezenta norma metodologica.
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Sectiunea 3
Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire/documentatiei descriptive

Pct.3.6. Documentatia necesara pentru elaborarea si prezentarea ofertei in vederea achizitiei de
bunuri, lucrari si servicii se intocmeste corespunzator cu procedura de achizitie utilizata, respectiv
nivelul de complexitate si de importantd al bunurilor, lucrarilor si serviciilor care fac obiectul
achizitiei si in concordanta cu necesitatile Fondului.
Pct.3.7. (1) Documentatia de atribuire pentru elaborarea si prezentarea ofertei cuprinde, fara ca
enumerarea sa fie limitativa, urmatoarele:

a) Fisa de date a achizitiei care va cuprinde:

a. informatii generale privind Fondul: adresd - inclusiv telefon, fax, e-mail,
persoane de contact, mijloace de comunicare etc.;

b. cerintele minime de calificare si documentele care urmeaza sa fie prezentate de
ofertant pentru indeplinirea cerintelor respective;

c. informatii privind datele limitd care trebuie respectate si formalitatile care
trebuie indeplinite, referitoare la modul de prezentare si de depunere a ofertei,
precum si perioada de valabilitate a acesteia;

d. cerinte privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si
financiare, unde este cazul,

e. modalitatea de plata;

f. informatii privind criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie.

b) Caietul de sarcini sau documentatia descriptiva, aceasta din urma fiind utilizata in cazul
aplicarii procedurii de negociere cu mai multe surse. Caietul de sarcini va cuprinde in mod
obligatoriu, specificatii tehnice prezentate astfel incat sd corespunda, atat cét este posibil,
necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator si care sd permita oricarui ofertant accesul legal la
procedura de achizitie. Specificatiile tehnice definesc caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de
asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare,
marcare si conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde 1n vigoare, etc. ;

c) Formulare destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentatiei care o insotesc si, pe de alta parte, sa permita comisiei de evaluare examinarea
si evaluarea rapida si corectd a ofertelor depuse. Fiecare candidat/ofertant in mod individual
sau ca asociat in procedura de atribuire a contractului de achizitie are obligatia de a prezenta
formularele prevazute, completate n mod corespunzator si semnate de persoana autorizata;
d) Model de contract care va cuprinde informatii referitoare la clauzele contractuale
obligatorii.

15|Page



— FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
IFII\\III?\?I PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCII S.A. - IFN

Norma metodologica nr. 32 editia 1 revizia 1 privind achizitiile in cadrul FNGCIMM S.A.-IFN

(2) Documentatia descriptiva contine o descriere a necesitatilor, obiectivelor si constrangerilor
Fondului, pe baza carora se vor derula negocierile si tine loc de caiet de sarcini in cadrul
documentatiei de atribuire.

Pct.3.8. - Tn cazul in care, se va incheia un acord-cadru cu un operator sau mai multi, dupi caz,
documentatia de atribuire va contine si un set minim de informatii specifice stabilite la pct. 9 alin
(2), Capitolul 4 din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul
Fondului.

Pct.3.9. (1) Fondul are obligatia de a asigura obtinerea documentatiei de atribuire de catre orice
operator economic prin asigurarea accesului direct, nerestrictionat si deplin, prin mijloace
electronice, la continutul documentatiei de atribuire.

(2) Fondul are obligatia de a asigura obtinerea gratuitd a documentatiei de atribuire sau a
documentatiei descriptive, dupa caz, pentru orice operator economic care o ridica direct de la sediul
sau de la alti adresi indicati de acesta. In cazul in care documentatia este transmisi prin
posta/curier, Fondul are dreptul de a solicita operatorilor economici care vor sd beneficieze de
aceastd facilitate o platd care nu trebuie sd depdseascad insd costul aferent transmiterii
documentatiei.

Sectiunea 4
Reguli de participare la procedura de atribuire

Pct.3.10. Orice operator economic are dreptul de a participa, in conditiile prezentei norme, la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie, cu exceptiile prevazute la Capitolul IV,
Sectiunea 2 — Motive de excludere din prezenta norma.

Pct.3.11. Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune
candidatura sau ofertd comuna, fard a fi obligati sd isi legalizeze din punct de vedere formal
asocierea. Fondul are dreptul de a solicita ca asocierea sa fie legalizatd numai in cazul in care oferta
comund este declarata castigatoare.

Pct.3.12. Fara a i se diminua raspunderea in ceea ce priveste modul de indeplinire a viitorului
contract de achizitie, ofertantul are dreptul de a include in propunerea tehnica posibilitatea de a
subcontracta o parte a contractului respectiv. In cazul in care Fondul solicitd, ofertantul are
obligatia de a preciza partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si datele de
recunoastere ale subcontractantilor propusi.

Pct.3.13. Fondul are dreptul de a permite oferantilor s depund oferte alternative numai in cazul
aplicarii prevederilor pct. 5.2 lit. b) din prezenta norma metodologica.

Pct.3.14. (1) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de
achizitie, dar numai In cazul 1n care participarea acestora nu este de naturd sa distorsioneze
concurenta. In acest sens, operatorul economic are obligatia de a include in oferta sa lista
cuprinzand intreprinderile afiliate, Tn masura in care acestea exista.
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(2) In sensul prevederilor alin. (1), prin intreprindere afiliati de intelege orice subiect de drept:

a) asupra cdaruia un alt subiect de drept poate exercita, direct sau indirect, o influenta
dominanta; sau

b) care poate exercita o influentd dominanta asupra altui subiect de drept; sau

c) care, ca urmare a asocierii cu un subiect de drept, se afla sub incidenta dominantd a unui
alt subiect de drept.
Pct.3.15. (1) Fondul poate rezerva dreptul de participare la procedura de atribuire doar unitatilor
protejate autorizate conform Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
personalor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si intreprinderilor
sociale de insertie, prevazute de Legea nr. 219/2015 privind economia sociala.
(2) In cazul prezavut la alin. (1), Fondul are obligatia sa precizeze explicit in cuprinsul anuntului
de participare, dispozitiile alin. (1) ca temei legal al procedurii de atribuire.

Sectiunea 5
Reguli de publicitate

Pct.3.16. (1) Fondul are obligatia de a asigura transparenta atribuirii contractelor de achizitie si
incheierea acordurilor-cadru prin publicarea, in conformitate cu prevederile prezentei sectiuni, a
anunturilor/invitatiilor de participare si a documentatiilor de atribuire.
(2) Fondul are dreptul de a decide publicarea invitatiei de participare/anuntului de participare si a
documentatiei de atribuire folosind unul dintre urmatoarele mijloace de comunicare:
a) Internet — publicarea invitatiei/anuntului de participare si a documentatiei de atribuire pe
site-ul www.fngcimm.ro ;
b) Presa scrisa — publicarea intr-un cotidian national si/sau local, reviste si publicatii de
specialitate. Publicarea Tn Jurnalul Oficial al Uniunii Europene/ TED (Tenders Electronic
Daily).
(3) Dupa ce a fost efectuata publicarea invitatiei de participare/anuntului de participare si a
documentatiei de atribuire, utilizdnd unul din mijloacele de la alin (2), Fondul are dreptul sa o

transmita si pe fax/postd/e-mail.

(4) Dupa atribuirea contractului, informatiile publicate pe site-ul www.fngcimm.ro privind
invitatia de participare/anuntul de participare si documentatia de atribuire corespunzatoare, vor fi
retrase de pe site.

Sectiunea 6
Reguli de comunicare si de transmitere a datelor

Pct.3.17. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea prevazute in
prezenta norma metodologica trebuie sa se transmita sub forma de document scris.
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(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) scrisoare prin postd/curier sau depusa la registratura societatii;

b) fax;

¢) mijloace electronice.
Pct.3.18. (1) Fondul are obligatia de a nu face nicio discriminare intre ofertanti din punct de vedere
al formei in care acestia primesc documente, decizii sau alte comunicari.
(2) Fondul are obligatia de a asigura integritatea si confidentialitatea datelor comunicate, transmise
si/sau stocate.

Sectiunea 7
Reguli de evitare a conflictului de interese

Pct.3.19. Pe parcursul aplicarii procedurilor de achizitie, Fondul, prin structurile sale
organizatorice, are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatii de natura sa
determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

Pct.3.20. (1) Nu au dreptul sa fie membri in comisia de evaluare urmatoarele persoane:

a) sotul sau o ruda pand la gradul al doilea inclusiv ori un afin pana la gradul al doilea
inclusiv cu unul dintre ofertanti;

b) persoanele care in ultimii 5 ani au avut contracte de munca sau de colaborare cu unul
dintre ofertanti ori care au facut parte din Consiliul de administratie sau din orice alt organ de
conducere sau de administratie al acestora;

C) persoanele care detin parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre
ofertanti.

(2) Membrii comisiei de evaluare vor depune o declaratie de confidentialitate si impartialitate, pe
propria raspundere, care sd ateste indeplinirea conditiilor prevdzute la alin. (1) si respectarea
caracterului confidential al procedurii de achizitie.

Pct.3.21. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a exclude din procedura
simplificatd/negociere cu o singurd sursd/negociere cu mai multe surse sau licitatie, operatorii
economici care au drept membri in cadrul consiliului de administratie/ organ de conducere ori de
supervizare si/sau are actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul
al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane ce detin functii de decizie in
cadrul institutiei.

(2) Tn cadrul procedurii simplificate, negocierea cu o singura sursi/negociere cu mai multe surse
si licitatie, candidatii/ofertantii/ofertantii asociati/subcontractantii/ tertii sustinatori au obligatia de
a depune o declaratie de propria raspundere din care sa rezulte ca nu au drept membri in cadrul
consiliului de administratie/organ de conducere ori supervizare si/sau actionari ori asociati,
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persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori ca nu se afla in relatii
comerciale cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul Fondului.

Pct.3.22. Nici o informatie nu va fi dezvaluita, daca dezvaluirea ei ar fi contrara legii, ar impiedica
aplicarea legii, ar prejudicia interesul comercial legitim al partilor sau ar afecta libera concurenta,
cu exceptia celor solicitate, potrivit legii, de organele abilitate sa ridice documente care pot servi
la dovedirea culpei, contraventiilor sau infractiunilor.

Sectiunea 8
Dreptul de a solicita clarificari

Pct.3.23. (1) Orice ofertant care a obtinut un exemplar al documentatiei pentru elaborarea si
prezentarea ofertei/caietului de sarcini are dreptul de a solicita, in scris, clarificdri despre
elementele cuprinse in aceasta.

(2) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a raspunde, in scris, la orice solicitare
de clarificari cu cel putin 3 zile inainte de data limita de depunere a ofertelor.

(3) Continutul raspunsului se va transmite obligatoriu catre toti ofertantii care au obtinut un
exemplar al documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertei, ludnd masuri pentru a nu
dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

(4) Fondul, prin structurile de specialitate, are obligatia de a publica raspunsurile insotite de

intrebarile aferente la adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei, ludnd
masuri pentru a nu dezvalui identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarile sau
informatiile suplimentare respective.
Pct.3.24. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are dreptul de a completa din proprie initiativa, in
cazul procedurii de achizitie prin licitatie, In vederea clarificarii, documentatia pentru elaborarea
si prezentarea ofertei/caietului de sarcini, inainte cu maxim 6 zile de termenul stabilit pentru
deschiderea ofertelor.

(2) Orice astfel de completare trebuie comunicatd de catre comisia de evaluare, in scris,
tuturor ofertantilor care au obtinut un exemplar al documentatiei respective si publicarea acestora
pe pagina proprie de internet.

Pct.3.25. Tn cazul In care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare In timp util,
punand astfel Fondul, respectiv comisia de evaluare, in imposibilitate de a respecta termenul
prevazut la pct. 3.23 si 3.24 din prezenta norma, acesta din urma va raspunde la solicitare in masura
in care 1n care se respecta, in mod cumulativ, urmatoarele:

a) perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila primirea
acestuia de catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor;

b) raspunsul nu modificd informatiile deja publicate, nu afecteazd modul de elaborare a
ofertelor si nici nu devine necesara publicarea unei erate.
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CAPITOLUL IV
Criterii de calificare si selectie

Sectiunea 1
Reguli generale de aplicare a criteriilor de calificare

Pct.4.1. Criteriile de calificare au ca obiectiv demonstrarea potentialului tehnic, financiar si
organizatoric al fiecarui operator economic participant la procedura, potential care trebuie sa
reflecte posibilitatea concretd a acestuia de a indeplini contractul si de a rezolva eventualele
dificultati legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarata castigatoare.
Pct.4.2. Fondul are dreptul de a aplica in cadrul procedurilor de achizitie numai criterii de calificare
referitoare la:
a) motive de excludere a ofertantului;
b) capacitatea ofertantului.
Pct.4.3. (1) Fondul nu are dreptul de a restrictiona participarea la procedura de atribuire a
contractului de achizitie prin introducerea unor criteriile minime de calificare, care:
a) nu prezintd relevantd in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie ce
urmeaza sa fie atribuit;
b) sunt disproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie ce
urmeaza a fi atribuit.
(2) Fondul are dreptul de a impune ca cerinta minima de calificare, in raport cu situatia economica
si financiara a ofertantilor, un anumit nivel al unor indicatori economici sau financiari, numai in
cazul in care indicatorii respectivi au o legatura concreta cu un eventual risc de neindeplinire a
contractului.

Sectiunea 2
Motive de excludere a ofertantului

Pct.4.4. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a exclude din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie orice ofertant despre care are cunostinta ca, in ultimii 5
ani, a fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru constituirea unui
grup infractional organizat, participare la activitati ale unei organizatii criminale, acte de terorism,
pentru coruptie sau pentru infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie, pentru infractiuni
impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.
(2) Obligatia de a exclude din procedura de achizitie un operator economic, in conformitate cu
dispozitiile alin. (1), se aplica si in cazul in care persoana condamnata printr-o hotarare definitiva
este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului
operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia.
Pct.4.5. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a exclude din procedura de atribuire
orice operator economic despre care are cunostintd cid si-a incalcat obligatiile privind plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit
printr-o hotarare judecatoreasca sau decizie administrativa avand caracter definitiv si obligatoriu
in conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic este infiintat.
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(2) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a exclude din procedura de atribuire un
operator economic Tn cazul Tn care poate demonstra prin orice mijloace adecvate ca respectivul
operator economic si-a incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la
bugetul general consolidat.

(3) Operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire daca, anterior deciziei de

excludere, isi Indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul

general consolidat datorate ori prin alte modalitati de stingere a acestora sau beneficiaza, in
conditiile legii, de esalonarea acestora ori de alte facilitati in vederea platii acestora, inclusiv, dupa
caz, a eventualelor dobanzi ori penalitati de intarziere acumulate sau a amenzilor.

Pct.4.6. Prin exceptie de la dispozitiile pct. 4.5 alin. (1) si (2) din prezenta norma, un operator

economic nu este exclus din procedura de atribuire atunci cand cuantumul impozitelor, taxelor si

contributiilor la bugetul general consolidat datorate si restante, indeplineste una din urmatoarele
conditii:

a) este mai mic de 4.000 lei;

b) este mai mare de 4.000 lei si mai mic de 5% din totalul impozitelor, taxelor si
contributiilor datorate de operatorul economic la cea mai recenta data scadenta a acestora.
Pct.4.7. (1) Este exclus dintr-o procedura pentru atribuirea contractului de achizitie, respectiv nu
este eligibil, orice ofertant care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;

b) a comis o abatere profesionala grava care 1i pune in discutie integritatea, iar Fondul poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante
judecatoresti sau a unei autoritati administrative;

¢) Fondul are suficiente indicii rezonabile/informatii concrete pentru a considera ca operatorul
economic a incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei
in cadrul sau 1n legatura cu procedura in cauza;

d) se afla intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza, iar
aceasta situatie nu poate fi remediata Tn mod efectiv prin alte masuri mai putin severe;

e) participarea anterioara a operatorului economic la pregatirea procedurii de atribuire a condus la
o distorsionare a concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi remediatd prin alte masuri mai
putin severe;

f) operatorul economic si-a incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in
cadrul unui contract de achizitii incheiat anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea
anticipata a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

g) operatorul economic s-a facut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise
la solicitarea Fondului in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat aceste informatii sau nu este In masura sa
prezinte documentele justificative solicitate;

h) operatorul economic a incercat sa influenteze in mod nelegal procesul decizional al Fondului,
sa obtina informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate Tn cadrul
procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta
semnificativd asupra deciziilor Fondului privind excluderea din procedura de atribuire a
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respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie

catre respectivul operator economic.

(2) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (1) lit. a), Fondul, prin comisia de evaluare, nu are
dreptul de a exclude din procedura de atribuire un operator economic impotriva caruia s-a deschis
procedura generala de insolventa atunci cand, pe baza informatiilor si/sau documentelor prezentate
de operatorul economic in cauza, stabileste ca acesta are capacitatea de a executa contractul de
achizitie /acordul-cadru. Aceasta presupune ca respectivul operator economic se afla fie in faza de
observatie si a adoptat masurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, ce
permite continuarea, de o manierad sustenabild, a activitatii curente, fie este In cadrul fazei de
reorganizare judiciara si respecta integral graficul de implementare a planului de reorganizare
aprobat de instanta.

(3) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. b), prin abatere profesionala grava se intelege orice
abatere comisd de operatorul economic care afecteaza reputatia profesionala a acestuia, cum ar fi
incalcari ale regulilor de concurenta de tip cartel care vizeaza trucarea licitatiilor sau incalcari ale
drepturilor de proprietate intelectuald, savarsita cu intentie sau din culpa grava.

(4) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢) se considerd ci Fondul are suficiente indicii
plauzibile pentru a considera cd operatorul economic a incheiat cu alti operatori economici
acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza in
urmatoarele situatii, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) ofertele sau solicitarile de participare transmise de 2 sau mai multi operatori economici
participanti la procedura de atribuire prezintd asemanari semnificative din punct de vedere al
continutului documentelor nestandardizate potrivit documentatiei pentru elaborarea si prezentarea
ofertei;

b) in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici participanti
la procedura de atribuire se regasesc aceleasi persoane sau persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin panad la gradul al doilea inclusiv ori care au interese comune de natura personald, financiara
sau economica sau de orice alta natura;

c¢) un ofertant/candidat a depus doud sau mai multe oferte/solicitari de participare, atat
individual cat si in comun cu ali operatori economici sau doar in comun cu ali operatori
economici;

d) un ofertant/candidat a depus ofertd/solicitare de participare individuald/in comun cu
alti operatori economici si este nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte/solicitari
de participare.

(5) Tnainte de excluderea unui operator economic in temeiul alin. (1) lit. ¢), Fondul are
obligatia de a solicita in scris Consiliului Concurentei punctul de vedere cu privire la indiciile
identificate care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura de atribuire
in cauza, pe care acesta il va Tnainta in termen de maximum 15 zile.

(6) Fondul are obligatia furnizarii tuturor informatiilor solicitate de Consiliul Concurentei,
in vederea formularii punctului de vedere, conform dispozitiilor alin. (5).

(7) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. h) se considera incilciri grave ale obligatiilor
contractuale, cu titlu exemplificativ, neexecutarea contractului, livrarea/prestarea/executarea unor
produse/servicii/lucrari care prezintd neconformitdti majore care le fac improprii utilizarii conform
destinatiei prevazute in contract.
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Pct.4.8. (1) Fondul are obligatia de a accepta ca fiind suficient si relevant pentru demonstrarea
faptului ca ofertantul nu se incadreaza in una din situatiile prevazute la pct. 4.2, 4.3. si 4.4. din
prezenta normd metodologica, orice document considerat edificator, din acest punct de vedere, in
tara de origine sau in tara in care ofertantul este stabilit, cum ar fi certificate, caziere judiciare sau
alte documente echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva.

(2) In cazul in care exista incertitudini in ceea ce priveste existenta sau inexistenta unei
situatii de excludere, Fondul are dreptul de a solicita in mod direct informatii de la autoritatile
competente.

(3) In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit ofertantul nu se emit
documente de natura celor prevazute la alin. (1) sau respectivele documente nu vizeaza toate
situatiile prevazute la pct. 4.2., 4.3. si 4.4. din prezenta norma, Fondul are obligatia de a accepta o
declaratie pe propria raspundere sau, daca in tara respectiva nu exista prevederi legale referitoare
la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentica data in fata unui notar, a unei autoritati
administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale care are competente in acest sens.

Sectiunea 3
Criterii privind capacitatea

Pct.4.9. Fondul are dreptul de a aplica in cadrul procedurii stabilite la pct. 2.1. lit. a) din prezenta
normd metodologica, numai criterii de capacitate referitoare la:

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) situatia economica si financiara;

C) capacitatea tehnica si profesionala.
Pct.4.10. Fondul are obligatia de a solicita oricdrui ofertant sa prezinte documente edificatoare
care sa dovedeascd o forma de inregistrare ca persoand juridica sau de inregistrare/atestare ori
apartenenta din punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile legale din Romania
sau din tara in care este stabilit, dupa caz.
Pct.4.11. In procedurile de atribuire a contractelor de achizitie de servicii, in cazul in care este
necesar ca operatorii economici sa detind o autorizatie speciald sau sa fie membri ai unei anumite
organizatii pentru a putea presta serviciile in cauza in statul de origine, Fondul are dreptul de a
solicita acestora sa demonstreze ca detin o astfel de autorizatie sau ca sunt membri ai unei astfel
de organizatii.
Pct.4.12. (1) Fondul are dreptul de a stabili prin documentatia de atribuire, cerinte privind situatia
economica si financiard care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura cd operatorii economici
dispun de capacitatea economica si financiard necesara pentru a executa contractul de achizitie si
pentru a fi protejata fata de un eventual risc de neindeplinire corespunzatoare a contractului.
(2) in scopul verificarii situatiei economice si financiare, Fondul are dreptul de a stabili cerinte
care pot viza elemente, cum ar fi:

a) un anumit nivel minim al cifrei de afaceri anuale, inclusiv o anumita cifra de afaceri
minima in domeniul obiectului contractului de achizitie; cifra de afaceri minima anuala
impusa operatorilor economici nu trebuie sa depaseasca de doud ori valoarea estimata a
contractului de achizitie;
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b) anumite niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanti, precum nivelul
de lichiditate anuala;

C) un nivel corespunzator al asigurarii de risc profesional.

Pct.4.13. Fondul are dreptul de a solicita si alte documente care dovedesc capacitatea economico-
financiara a ofertantilor, cum ar fi: scrisori de bonitate din partea bancilor sau/si clientilor, situatii
privind cifra de afaceri globala, confirmarea detinerii unei/ unor asigurari pentru diverse riscuri de
naturd profesionald, Tn masura In care acestea sunt relevante pentru indeplinirea contractului de
achizitie. In cazul in care, din motive temeinic motivate, ofertantul nu are posibilitatea sa prezinte
documentele solicitate, acesta poate sa isi demonstreze capacitatea economico-financiara si prin
prezentarea altor documente, in masura in care Fondul le considera suficient de edificatoare.
Pct.4.14. (1) Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind situatia economica
si financiarda, de regula, prin prezentarea, dupa caz, a unora sau mai multora dintre urmatoarele
informatii si documente:

a) declaratii sau extrase bancare corespunzatoare sau, acolo unde este cazul, dovada
asigurdrii de risc profesional;

b) prezentarea situatiilor financiare sau a extraselor din situatiile financiare, in cazul
in care publicarea situatiilor financiare este prevazuta de legislatia tarii in care este stabilit
operatorul economic;

C) declaratie privind cifra totala de afaceri a operatorului economic si, acolo unde
este cazul, cifra de afaceri din domeniul de activitate care face obiectul contractului, pentru
cel mult ultimele trei exercitii financiare disponibile, in functie de data infiintarii sau
inceperii activitatii operatorului economic, in masura in care informatiile privind cifrele de
afaceri sunt disponibile.

(2) In cazul in care, din motive obiective si justificate, operatorul economic nu este in
masurd sa prezinte una sau mai multe dintre informatiile si documentele prevazute la alin. (1),
operatorul economic este autorizat sa faca dovada situatiei sale economice si financiare prin orice
alt document pe care Fondul 1l considerd adecvat.

Pct.4.15. (1) Fondul are dreptul de a stabili prin documentele achizitiei cerinte privind capacitatea
tehnica si profesionala care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura ca operatorii economici
detin resursele umane si tehnice si experienta necesare pentru a executa contractul de achizitie la
un standard de calitate corespunzator.
(2) Cerintele privind capacitatea tehnica si profesionald stabilite de Fond pot viza in special
existenta unui nivel corespunzator de experienta, prin raportare la contractele executate in trecut.
(3) Tn cazul procedurilor de atribuire a contractelor de servicii sau de lucrari ori a contractelor de
achizitie de produse care necesitd lucrari sau operatiuni de amplasare sau instalare, capacitatea
profesionald a operatorilor economici de a presta serviciile sau de a executa constructia sau
operatiunile de instalare poate fi evaluatd in functie de aptitudinile, competentele, eficienta,
experienta si potentialul acestora.
Pct.4.16. Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind capacitatea tehnica si
profesionala prin prezentarea, dupa caz, a unora sau mai multora dintre urmatoarele informatii si
documente:

a) o listd a lucrarilor realizate 1n cursul unei perioade care acopera cel mult ultimii 5 ani, insotita
de certificate de buna executie pentru lucrarile cele mai importante; atunci cand este necesar in
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scopul asigurdrii unui nivel corespunzator de concurentd, Fondul poate stabili ca sunt luate in
considerare lucrari relevante realizate cu mai mult de 5 ani in urma;

b) lista principalelor livrari de produse efectuate sau a principalelor servicii prestate Tn cursul
unei perioade care acopera cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a beneficiarilor
publici sau privati; atunci cand este necesar in scopul asigurarii unui nivel corespunzator de
concurentd, Fondul poate stabili ca sunt luate in considerare livrari de produse relevante efectuate
sau servicii relevante prestate cu mai mult de 3 ani in urma;

¢) indicarea tehnicienilor sau a organismelor tehnice implicate, indiferent daca fac sau nu parte
din organizatia operatorului economic, in special a celor care raspund de controlul calitatii si, in
cazul contractelor de lucrari, a celor aflati la dispozitia contractantului in vederea executarii
lucrarilor;

d) descrierea facilitatilor tehnice si a masurilor utilizate de operatorul economic in vederea
asigurarii calitatii si a facilitatilor sale de studiu si de cercetare;

e) precizarea sistemelor de management si de trasabilitate din cadrul lantului de aprovizionare
pe care operatorul economic le va putea aplica pe parcursul executarii contractului;

f) in cazul in care produsele sau serviciile care urmeaza sa fie furnizate sunt complexe sau, cu
caracter exceptional, sunt destinate unui scop special, rezultatele unui control efectuat de Fond
sau, Tn numele acesteia, de un organism oficial competent din tara in care este stabilit operatorul
economic, sub rezerva acordului respectivului organism, care vizeaza capacitatile de productie ale
operatorului economic care furnizeaza produsele sau capacitatea tehnica a operatorului economic
care presteaza serviciile si, daca este necesar, facilitatile de studiu si de cercetare care sunt la
dispozitia acestuia si masurile de control al calitatii pe care acesta urmeaza sa le aplice;

g) calificarile educationale si profesionale ale operatorului economic care presteaza servicii ori
executd lucrari sau ale personalului de conducere al operatorului economic, daca acestea nu
constituie factori de evaluare;

h) precizarea masurilor de management de mediu pe care operatorul economic le va putea
aplica pe parcursul executarii contractului;

1) o declaratie cu privire la numarul mediu anual de personal al operatorului economic care
presteaza servicii ori executd lucrari si numarul personalului de conducere din ultimii 3 ani;

j) o declaratie cu privire la utilajele, instalatiile si echipamentele tehnice la dispozitia
operatorului economic care presteaza servicii ori executd lucrari pentru executarea contractului;

k) precizarea partii/partilor din contract pe care operatorul economic intentioneaza sa o/le
subcontracteze;

1) esantioane, descrieri sau fotografii ale produselor care urmeazd a fi livrate, a caror
autenticitate trebuie certificata la solicitarea Fondului;

m) certificate emise de institute oficiale responsabile cu controlul calitatii sau organisme cu
competente recunoscute, care atestd conformitatea produselor care urmeaza a fi livrate, identificata
in mod clar prin trimitere la specificatii tehnice sau standarde.

Pct.4.17. Criteriile privind capacitatea si cerintele minime solicitate pentru indeplinirea acestora,
impreuna cu mijloacele de proba corespunzatoare, sunt prevazute in anuntul de participare.

Pct.4.18. (1) Operatorul economic are dreptul, daca este cazul si in legatura cu un anumit contract
de achizitie, sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiara si/sau a criteriilor privind capacitatea tehnica si
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profesionald, indiferent de natura relatiilor juridice existente intre operatorul economic si
tertul/tertii respectiv/respectivi.

(2) Operatorul economic are dreptul sa invoce sustinerea unui/unor tert/teri in ceea ce
priveste indeplinirea criteriilor referitoare la calificarile educationale si profesionale prevazute la
pct. 3.16 lit. g) din prezenta norma, doar daca tertul va desfasura efectiv lucrarile sau serviciile in
legatura cu care sunt necesare respectivele calificari.

(3) in cazul in care operatorul economic isi demonstreaza situatia economici si financiara
si/sau capacitatea tehnica si/sau profesionald invocand si sustinerea acordata, in conformitate cu
prevederile alin. (1) si (2), de catre unul sau mai multi terti, atunci operatorul economic are
obligatia de a dovedi Fondului ca a luat toate masurile necesare pentru a avea acces in orice
moment la resursele necesare, prezentand un angajament in acest sens din partea tertului/tertilor.

(4) Odata cu angajamentul de sustinere, ofertantul/candidatul are obligatia sa prezinte
documente transmise acestuia de catre tertul/tertii sustinator/sustinatori, din care sa rezulte modul
efectiv prin care tertul/tertii sustindtor/sustinatori va/vor asigura indeplinirea propriului
angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe la respectivul angajament.

(5) In cazul in care sustinerea tertului/tertilor vizeaza resurse netransferabile, angajamentul

asigurd Fondului indeplinirea obligatiilor asumate prin acesta, in situatia in care contractantul
intampina dificultati pe parcursul derularii contractului.
Pct.4.19. (1) Fondul verifica daca terful/terfii care asigura susfinerea in ceea ce priveste
indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economica si financiara ori privind capacitatea tehnica
si/sau profesionald indeplineste/indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea sau nu se
incadreaza in motivele de excludere prevazute la Sectiunea 2 a Capitolului III — Motive de
excludere ale ofertantilor din prezenta norma metodologica.

(2) Daca tertul/tertii nu indeplineste/indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea sau

se Incadreaza in unul dintre motivele de excludere prevazute la Sectiunea 2 a Capitolului IIT —
Motive de excludere din prezenta normad metodologicad, Fondul va solicita, o singura data, ca
operatorul economic sa Tnlocuiasca terful/tertii sustinator/sustinatori fara ca acest aspect sa aduca
atingere principiului tratamentului egal prevazut la pct. 1.2 din prezenta normd metodologica.
Pct.4.20. In cazul in care un operator economic demonstreazi indeplinirea criteriilor referitoare la
situatia economica si financiara invocand susfinerea unui/unor tert/terti, Fondul este obligat sa
solicite ca operatorul economic si tertul/tertii sustinator/sustinatori sa raspunda in mod solidar
pentru executarea contractului de achizifie. Raspunderea solidara a tertului/tertilor
sustinator/sustindtori se va angaja sub conditia neindeplinirii de catre acesta/acestia a obligatiilor
de sustinere asumate prin angajament.
Pct.4.21. (1) in cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de
atribuire, indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnica si profesionala se demonstreaza prin
luarea 1n considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, iar Fondul este obligat sa solicite ca
acestia sa raspunda in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie .

(2) Tn cazul In care mai multi operatori economici participd in comun la procedura de
atribuire, acestia pot beneficia de sustinerea unui tert in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiard si/sau capacitatea tehnicd si profesionald, in
conditiile prezentei norme.
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Pct.4.22. (1) Fondul are obligatia de a respecta caracterul confidential al informatiilor prezentate
de catre ofertanti in scopul verificarii indeplinirii conditiilor de calificare.

(2) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a solicita oricarui ofertant sa prezinte
documente edificatoare care sa dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana juridica sau de
inregistrare/ atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional, Tn conformitate cu
prevederile legale din Romania sau din tara in care este stabilit, dupa caz.

Pct.4.23. Fondul, prin structurile sale organizatorice, are obligatia de a respecta caracterul
confidential al informatiilor prezentate de catre ofertanti in scopul verificarii indeplinirii conditiilor
de calificare.

CAPITOLUL YV
Criterii de atribuire

Pct.5.1. Fondul are obligatia sa precizeze In anuntul de participare si in documentatia de atribuire
criteriul de evaluare a ofertei pe baza caruia se atribuie contractul si care, odata stabilit, nu poate
fi schimbat pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie si
algoritmul de calcul aplicat.

Pct.5.2. Criteriul de atribuire a ofertei poate fi:

a) pretul cel mai scazut;

b) oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

Pct.5.3. (1) Pentru criteriul de atribuire prevazut la pct. 5.2 lit. a) din prezenta norma, stabilirea
ofertei castigatoare se realizeaza numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor
admisibile, fara sa fie cuantificate alte elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezultd din
modul de indeplinire a contractului de catre operatorii economici participanti la procedura de
achizitie.

2 In cazul in care criteriul utilizat este ,»pretul cel mai scizut”, clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, fara TVA, oferta castigatoare fiind cea
de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

(3) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, Fondul, prin
comisia de evaluare, va solicita ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

Pct.5.4. Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu prevederile pct. 5.2. lit. b) din prezenta norma, Fondul are dreptul de a aplica unul
dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) costul cel mai scazut;

b) cel mai bun raport calitate-pret;

c) cel mai bun raport calitate — cost.
Pct.5.5. (1) Tn cazul in care criteriul de atribuire utilizat este ,,costul cel mai scizut”, acesta se
calculeaza prin insumarea cuantificarilor in unitatea monetarda, exprimate in valoare neta, a
eforturilor financiare ale Fondului, corespunzatoare elementelor ciclului de viatd identificate de
Fond ca fiind relevante pentru obiectul contractului, in fiecare an de utilizare a
produsului/serviciului sau lucrarii achizitionate, in plus fata de costul de achizitie.
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(2) Costul cel mai scazut se determina pe considerente de rentabilitate, utilizand factori
precum calcularea costurilor pe ciclul de viata.

(3) Calcularea costurilor pe parcursul ciclului de viata acopera, in masura in care sunt
relevante, toate sau o parte dintre urmatoarele costuri de utilizare: consumul de energie si de alte
resurse, costuri de intretinere, costuri de colectare si/sau reciclare.

(4) Pentru perspectiva financiara a ciclului de viata, Fondul trebuie sd aiba in vedere
urmatoarele:

a) la determinarea costului elementelor pe ciclul de viatd pentru fiecare an de utilizare,
preturile relevante care trebuie luate in considerare sunt preturile platibile de catre Fond pentru
utilizarea produsului, serviciului sau lucrarii, exclusiv TVA, inclusiv taxe si impozite in sarcina
Fondului, aferente utilizarii produsului, serviciului sau lucrarii respective;

b) costul pe ciclul de viata si costul pe elementele acestuia se calculeaza prin insumarea
diferitelor tipuri de costuri inregistrate in fiecare an pe durata de viata.

(5) Ierarhia ofertelor admisibile se stabileste in ordinea crescatoare a costului pe ciclul de

viata in anul 1n care se realizeaza procedura, iar drept oferta castigatoare este desemnata oferta cu
cel mai mic cost pe ciclul de viata.
Pct.5.6. (1) Tn cazul in care criteriul de atribuire utilizat este ,,cel mai bun raport calitate-pret”
sau ,,cel mai bun raport calitate-cost”, stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza prin aplicarea
unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific
de punctare.

(2) Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare prevazut la alin. (1)
se precizeaza in mod clar si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia
de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice si financiare prezentate de
ofertanti.

(3) Pentru fiecare factor de evaluare Fondul are obligatia de a stabili o pondere care sa reflecte
n mod corect:

a) importanta caracteristicii tehnice/functionale considerate a reprezenta un avantaj calitativ,
de mediu si/sau social ce poate fi punctat; sau

b) cuantumul valoric al avantajelor de naturd financiard pe care ofertantii le pot oferi prin
asumarea unor angajamente suplimentare in raport cu cerintele minime prevazute in documentatia
pentru elaborarea si prezentarea ofertei.

(4) Ponderile relative pentru factorii de evaluare ce vor fi aplicati pentru determinarea ofertei
cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pot fi acordate si prin raportare la intervale
valorice. In cazul in care stabilirea unei ponderi nu este posibila din motive obiective, Fondul va
indica in cuprinsul documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertei, factorii de evaluare in
ordinea descrescdtoare a importantei.

(5) Tn cazul In care criteriul de atribuire utilizat este ,,cel mai bun raport calitate-pret” sau
,.cel mai bun raport calitate-cost”, ponderea factorului pret nu poate fi mai mic de 40%. In cazul
contractelor de servicii avand ca obiect prestatii intelectuale, cum ar fi cele de consultanta/asistenta
tehnica, elaborare studii, proiectare sau supervizare, aferente unor proiecte de complexitate
ridicatd, ponderea alocata factorului pret nu poate si mai mare de 40%.
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(6) In cazul reglementat la alin. (1) factorii de evaluare trebuie sa includa aspecte calitative, de
mediu si/sau sociale, care au legatura directd cu obiectul contractului de achizitie. De asemenea,
factorii de evaluare pot viza, printre altele:

a) calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu si
inovatoare si comercializarea si conditiile acesteia;

b) organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personalului desemnat poate sa aiba un impact semnificativ
asupra nivelului calitativ de executare a contractului;

c) serviciile postvanzare, asistenta tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,
procesul de livrare si termenul de livrare sau de finalizare;

d) un proces specific de productie, furnizare sau comercializare a lucrarilor, produselor sau
serviciilor;

e) un proces specific pentru un alt stadiu al ciclului de viata a lucrérilor, produselor sau
serviciilor.

Pct.5.7. (1) Factorii de evaluare utilizati de Fond trebuie sd asigure o concurenta reald intre
operatorii economici si sd fie insotiti de prevederi care sd permitd verificarea efectiva a
informatiilor furnizate de catre ofertanti, in scopul aplicarii factorilor de evaluare.
(2) Atunci cand stabileste factorii de evaluare a ofertelor, Fondul nu are dreptul de a utiliza factori
care:

a) nu au o legatura directa cu natura si obiectul contractului de achizitie ce urmeaza sa fie
atribuit;

b) nu reflecta un avantaj pe care Fondul il poate obtine prin utilizarea factorului de
evaluare respectiv.
(3) Ponderea stabilita pentru fiecare factor de evaluare nu trebuie sa conduca la distorsionarea
rezultatului aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie.
(4) Fondul nu are dreptul de a utiliza factori de evaluare care sa conduca la o libertate de apreciere
nelimitata.
Pct.5.8. In cazul in care doui sau mai multe oferte sunt echivalente, Fondul poate aplica un criteriu
suplimentar, de exemplu: combaterea somajului, ce se va mentiona explicit Tn documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei.

Capitolul VI

Garantia pentru participare si garantia de buna executie
Pct.6.1. Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertel,
care are drept scop protejarea Fondului fatd de riscul unui comportament necorespunzator al
ofertantului pe toata perioad implicarii sale in procedura de atribuire.
Pct.6.2. (1) Atunci cand Fondul intentioneaza sa atribuie un contract prin una din procedurile
stabilite la pct. 2.2. din prezenta norma metodologica, are dreptul sa solicite constituirea unei
garantii de participare de catre ofertantii interesati.
(2) Fondul are obligatia de a preciza in documentatia de atribuire, daca pentru participarea la
procedura este prevazuta obligatia ofertantilor de a constitui o garantie de participare.
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Pct.6.3. (1) In cazul in care, Fondul prevede in documentatia de atribuire obligatia ofertantilor de
a constitui garantie de participare, atunci aceasta va contine si informatiile prevazute la pct. 16 alin
(2), Sectiunea 2, Capitolul IV din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie
derulate in cadrul Fondului.

(2) Fondul are dreptul de a retine garantia pentru participare, ofertantul pierzand astfel suma
constituitd, atunci cand acesta din urma se afla in situatiile prevazute la pct. 16 alin (4), Sectiunea
2, Capitolul 1V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul
Fondului.

(3) In cazul in care Fondul extinde perioada de valabilitate a ofertei in conditiile prezentelor norme,
iar un ofertant nu este de acord cu aceasta prelungire, se considera ca s-a retras din procedura fara
a pierde insa garantia de participare.

Pct.6.4. Garantia pentru participare se constituie de catre ofertant in scopul de a proteja Fondul
fatd de riscul unui eventual comportament necorespunzator al acestuia pe intreaga perioada de
derulare a procedurii, pana la incheierea contractului de achizitie.

Pct.6.5. Garantia de bund executie a contractului se constituite de catre contractant in scopul
asigurarii Fondului de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenitd a
contractului/acordului-cadru.

Pct.6.6. (1) Fondul are dreptul de a stabili in documentatia pentru depunerea si elaborarea
ofertelor/caietului de sarcini, constituirea unei garantii de buna executie.

(2) In cazul in care se aplica prevederile alin (1), modalitatea de constituire, forma si cuantumul
garantiei de bund executie trebuie sa respecte prevederile pct. 17, Sectiunea 2, Capitolul IV din
cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul Fondului.

Pct.6.7. Garantia de buna executie a contractului se constituie de catre contractant in scopul
asigurdrii Fondului de indeplinirea contractului din punct de vedere cantitativ, calitativ si in
perioada convenita a contractului.

Pct.6.8. (1) Tn cazul in care Fondul atribuie contractul prin aplicarea procedurii de cerere de oferta
sau negociere cu o singura sursa/ cu mai multe surse, acesta are dreptul de a nu solicita ofertantilor
constituirea garantiilor de participare, respectiv de buna executie.

(2) Regula prevazuta la alineatul precedent se aplica, indiferent de procedura de achizitie, tuturor
contractelor in care este stipulatd plata pretului dupd livrarea bunurilor/efectuarea
serviciilor/executarea lucrarilor achizitionate.

CAPITOLUL VII
Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei

Sectiunea 1
Modul de prezentare al ofertei/candidaturii
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Pct.7.1. Candidatul/ofertantul are obligatia sd prezinte garantia de participare, documentele de
calificare si selectie, propunerea tehnica si propunerea financiara, conform prevederilor invitatiei
de participare/anuntului de participare si cele ale documentatiei de atribuire.

Pct.7.2. (1) Candidatul/ofertantul are obligatia de a completa si atasa la coletul/plicul ce va contine
oferta, o scrisoare de Tnaintare, in conformitate cu prevederile anexei nr. 12 la Ghidul pentru
aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul Fondului. Scrisoarea de Tnaintare va fi
prezentatd in dublu exemplar, in vederea Inregistrarii la sediul Fondului. Un exemplar al scrisorii
de Tnaintare nregistrat, va fi Tnapoiat ofertantului.

(2) Modalitatea de prezentare a ofertelor/candidaturilor este prezentata la pct.18, Sectiunea 3,
Capitolul IV din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul
Fondului.

Sectiunea 2
Elaborarea si depunerea ofertei

Pct.7.3. Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea ofertei/caietului de sarcini puse la dispozitie de Fond.

Pct.7.4. Neprezentarea propunerii tehnice si/sau propunerii financiare, permite Fondului sa
respinga oferta depusa, aceasta fiind declarata inacceptabila.

Pct.7.5. (1) Ofertantul are obligatia de a depune oferta la adresa si pana la data limita pentru
depunere, stabilite in anuntul sau in invitatia de participare, i isi asuma riscurile transmiterii
ofertei, inclusiv forta majora.

(2) Fondul, prin structura de specialitate, are obligatia sa inregistreze ofertele primite in ordinea
sosirii lor si sd iInmaneze/comunice tuturor ofertantilor care au depus oferte dovada inregistrarii,
care cuprinde numadrul, data si ora primirii.

(3) In cazul in care, in intervalul de timp dintre data depunerii ofertei la sediul institutiei si data/ora
sedintei de deschidere a ofertelor nu a fost asigurata integritatea plicurilor, Fondul are obligatia de
a anula procedura de achizitie in conformitate cu prevederile pct. 84 din prezenta norma
metodologica.

(4) Termenele de depunere a ofertelor de catre operatorii economici interesati, sunt prevazute la
pct. 20, Sectiunea 1, Capitolul V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie
derulate Tn cadrul Fondului.

Pct.7.6. Fondul, prin structurile sale organizatorice, are obligatia de a pastra confidentialitatea
asupra continutului ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului
si a carei dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale.
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Sectiunea 3
Modificarea, valabilitatea si retragerea ofertei

Pct.7.7. Ofertantul are dreptul de a-si modifica oferta numai inainte de data limita stabilita pentru
depunerea ofertei.

Pct.7.8. Ofertantul nu are dreptul de a-si modifica oferta dupa expirarea datei limitd pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie si a pierderii garantiei pentru participare.

Pct.7.9. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada solicitata.

Pct.7.10. (1) Fondul are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade. Tn cazul extinderii
perioadei de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a garantiei pentru participare trebuie sa
fie prelungita in mod corespunzator.

(2) Ofertantul are obligatia de a comunica Fondului daca este sau nu este de acord cu prelungirea
perioadei de valabilitate a ofertei.

(3) Cand ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se considera
ca acesta gi-a retras oferta, fara ca acest fapt sa atraga pierderea garangiei pentru participare.

Capitolul V111
Stabilirea ofertei castigatoare

Sectiunea 1
Comisia de evaluare

Pct.8.1. (1) Pentru procedurile simplificate, negociere cu o singura sursi, negociere cu mai multe
surse si licitatie, Fondul are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie,
persoanele responsabile pentru evaluarea ofertelor/ofertei, care se constituie intr-o comisie de
evaluare.

(2) Comisia de evaluare trebuie sa includa specialisti in domeniul obiectului contractului care
urmeaza sa fie atribuit, persoane nominalizate din cadrul Directiei achizitii si secretariat general -
Serviciul Achizitii si din cadrul structurii de specialitate si/sau care a avut initiativa achizitiei, dupa
caz. Daca specificul achizitiei o impune, din comisia de evaluare pot face parte si alti angajati
apartinand altor departamente/directii/servicii de specialitate ale Fondului.

(3) Nominalizarea persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor se poate realiza atat pentru
atribuirea fiecarui contract in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte, in acest din urma
caz atunci cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

32|Page



— FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
IFII\\III?\?I PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCII S.A. - IFN

Norma metodologica nr. 32 editia 1 revizia 1 privind achizitiile in cadrul FNGCIMM S.A.-IFN

Pct.8.2. (1) Atributiile si responsabilitdtile comisiei de evaluare sunt reglementate la Sectiunea 3,
Capitolul V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul
Fondului.
(2) Fondul are dreptul de a nominaliza membri de rezerva/supleanti pentru membrii comisiei de
evaluare.
(3) Fondul are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru supleant
numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-
si Tndeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa
producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata de catre membrul
supleant, care 1si va exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.
Pct.8.3. (1) Fondul are dreptul de a decide, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare,
desemnarea pe langd comisia de evaluare a unor specialisti externi, numiti experti cooptati.
Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la Tnceputul procesului de evaluare sau pe parcursul
acestui proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora.
(2) Decizia de desemnare a expertilor cooptati trebuie sa precizeze atributiile si responsabilitatile
specifice ale acestora si sa justifice necesitatea participarii lor la procesul de evaluare.
(3) Atributiile si responsabilitatile expertilor externi cooptati sunt reglementate la pct. 27,
Sectiunea 3, Capitolul V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in
cadrul Fondului.
Pct.8.4. (1) Finalizarea procesului de evaluare se concretizeaza prin elaborarea si semnarea de
catre toti membrii comisiei de evaluare a unei Hotarari de adjudecare, inclusiv de presedintele
acesteia.
(2) Hotararea de adjudecare se supune spre aprobare organului de conducere abilitat, in limitele de
competenta stabilite, respectiv:
a) directorului general pentru achizitii cuprinse intre 30.000 euro farda TVA si maximum
50.000 euro fara TVA sau respectiv echivalentul in lei a acestor praguri;
b) Consiliului de administratie pentru achizitii care depasesc pragul de 50.000 euro fara
TVA sau echivalentul in lei a acestui prag.

Sectiunea 2
Deschiderea ofertelor

Pct.8.5. (1) 1n cazul achizitiilor prin procedura simplificati, negociere cu mai multe surse sau
licitatie, Fondul prin comisia de evaluare, are obligatia de a deschide ofertele la data si in locul
indicate Tn anuntul sau in invitatia de participare.

(2) Orice ofertant la o procedura simplificata, negociere cu mai multe surse si licitatie are dreptul
de a fi prezent la deschidere. Fondul, prin comisia de evaluare, nu are dreptul de a respinge o oferta
avand ca singurd motivatie absenta de la deschidere a ofertantului care a depus oferta respectiva.
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(3) Termenele de organizare a sedintelor de deschidere a ofertelor/candidaturilor sunt reglementate
la pct. 21, Sectiunea 2, Capitolul V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor de achizitie
derulate Tn cadrul Fondului.
Pct.8.6. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare nu are dreptul si respinga
nicio ofertd, cu exceptia celor care se Incadreaza intr-una din urmatoarele situatii:
a) aufostdepuse dupa data si ora-limita de depunere sau la o alta adresa decat cele stabilite
in invitatia/anuntul de participare;
b) nu sunt insotite de garantia de participare, in cuantumul, forma si avand perioada de
valabilitate solicitate in documentatia de atribuire.
Pct.8.7. (1) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii
comisiei de evaluare si de reprezentanti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in care se
consemneaza modul de desfiasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnandu-se totodata lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.
(2) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal
de deschidere tuturor operatorilor economici participanti la procedura de achizitie, indiferent daca
acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Sectiunea 3
Calificarea ofertelor

Pct.8.8. (1) O oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:
a) se incadreaza in prevederile Capitolului IV, Sectiunea 2 — Motive de excludere si
prevederile pct. 8.6. din prezenta norma metodologica;
b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;
C) in cazul in care unei oferte ii lipseste propunerea tehnica sau propunerea financiara;
d) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luatd in considerare din umatoarele motive:
a. 1inanuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative;
b. respectiva ofertd alternativa nu respecta cerintele minime prevazute in caietul
de sarcini;
e) nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de muncd si de protectie a muncii, atunci cdnd aceastd cerintd este formulatd in
documentatia de atribuire;

34|Page



— FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
IFII\\III?\?I PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCII S.A. - IFN

Norma metodologica nr. 32 editia 1 revizia 1 privind achizitiile in cadrul FNGCIMM S.A.-IFN

f) pretul, fara TVA, inclus 1n propunerea financiard depdseste valoarea estimata
comunicata prin anuntul/invitatia de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie;

) in urma verificarilor se constatd ca oferta are un pret neobisnuit de scazut pentru
ceea ce urmeaza a fi furnizat/prestat/executat, astfel Incat nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor Sectiunii 7 — Reguli de evitare a
conflictului de interese, Capitolul 111 din cadrul prezentei norme metodologice;
)} Ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si/sau a garantiei

de participare, dupa caz.

(2) Oferta este considerata neconformi in urmatoarele situatii:
a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;
b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit Fondul in cadrul
documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma,
iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la
clauzele respective;
c¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;
d) n cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd fard a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot n parte;
e) ofertantul nu transmite n perioada precizata de comisia de evaluare clarificérile/rdspunsurile
solicitate sau in cazul 1n care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt considerate concludente;
f) ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta continutul propunerii tehnice,
exceptii de la aceasta fiind corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare
a pretului ofertei, indusd de aceste corectari, nu conduce la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedurd. Sunt considerate abateri tehnice minore acele
omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu
conduce la depunerea unei noi oferte. O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata
0 abatere/modificare tehnica minora a ofertei initiale in urmatoarele situatii:

f.1.) cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1%

din pretul total al ofertei;

f.2.) cuantificarea teoretica in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale Fondului in raport cu
anumite praguri valorice;

f.3.) in urma corectarii respectivei abateri/omisiuni, se constata ca s-ar schimba clasamentul

ofertantilor;

f.4.) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiald;
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f.5.) modificarea vizeaza o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in
mod clar posibilitatea ca ofertantii sd se abatd de la cerinfele exacte ale respectivei
documentatii, iar oferta initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.
g) ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezintd continutul propunerii financiare,
exceptii de la aceasta fiind erorile aritmetice care se corecteaza, dupa cum urmeaza:
g.1) daca existd o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare
pretul unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;
g.2) daca existd o discrepand intre litere si cifre, trebuie luatd in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea estimata in cifre va fi corectata corespunzator
h) Tn cazul Tn care comisia de evaluare solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire
la oferta, iar acesta nu este de acord cu indreptarea celor constatate.
(3) Ofertele care nu se incadreaza in niciuna din situatiile prevazute la alin. (1) sau (2) sunt
singurele oferte care pot fi considerate admisibile.
(4) Oferta castigatoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai pe baza criteriului
de atribuire precizat In anuntul/invitatia de participare si iIn documentatia de atribuire.

Sectiunea 4
Informarea candidatilor si a ofertantilor

Pct.8.9. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de achizitie despre deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la
rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie.

(2) Comunicarea prin care se transmite informarea prevazuta la alin. (1) se transmite in
conformitate cu prevederile pct. 3.17 din cadrul prezentei norme metodologice.

(3) Tn cazul ofertantului/ofertantilor castigitori comunicarea trebuie si precizeze faptul ci oferta
sa a fost declaratd castigatoare si cd acesta este invitat in vederea incheierii contractului de
achizitie.

Pct.8.10. (1) Fondul, prin comisia de evaluare, are dreptul de a nu comunica anumite informatii in
situatia in care divulgarea acestora ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor
economici, publici sau privati, sau ar prejudicia concurenta loiald dintre acestia.

Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a solicita, In scris, inainte de a lua o decizie,
clarificari si completari formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, daca
este cazul.

(2) Comunicarea transmisa in sensul alin (1) catre ofertant trebuie sa fie clara, precisd si sa
defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare. De
asemenea, comunicarea trebuie sa cuprinda informatii cu privire la perioada de timp acordata
pentru transmiterea clarificarilor.
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(3) in cazul unei oferte care are un pret aparent neobisnuit de scizut in raport cu ceea ce urmeaza
sa fie furnizat, executat sau prestat, Fondul, prin comisia de evaluare, are obligatia de a solicita, in
scris, si oricum Tnainte de a lua vreo decizie de respingere a acelei oferte, detalii §i precizari pe
care le considera semnificative cu privire la oferta, precum si de a verifica rdspunsurile care
justifica pretul respectiv.
(4) Fondul, prin comisia de evaluare, trebuie sa ia in considerare justificarile primite de la ofertant,
in conditiile alin. (1), indeosebi cele care se refera la:
a) fundamentarea economica a modului de formare a pretului ofertei;
b) solutii tehnice adoptate sau conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza ofertantul
pentru indeplinirea contractului de achizitie;
C) originalitatea ofertei din punct de vedere al indeplinirii tuturor cerintelor prevazute in
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei.
Pct.8.11. Fondul, prin comisia de evaluare, are dreptul s respinga, In oricare procedura aplicata,
o ofertd in oricare dintre urmatoarele cazuri:
a) oferta de bazad nu respecta cerintele prevazute in documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei;
b) oferta contine propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in mod
evident dezavantajoase pentru Fond;
c) explicatiile solicitate conform pct. 8.10 nu sunt concludente sau credibile.
Pct.8.12. In cazul aplicirii criteriului 'oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere tehnico-
economic"’, oferta stabilita ca fiind castigatoare este oferta care intruneste punctajul cel mai mare
rezultat din aplicarea algoritmului de calcul prevazut in documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei/caietul de sarcini.
Pct.8.13. In cazul aplicarii criteriului "pretul cel mai scizut” cerintele impuse de Fond prin
caietul de sarcini/ documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei sunt considerate cerinte
minimale.
Pct.8.14. Finalizarea oricarei proceduri de achizitie se materializeaza printr-un proces verbal al
sedintei privind evaluarea si selectia ofertelor si Hotararea de adjudecare.

Sectiunea 5
Anularea aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie

Pct.8.15. Fondul, prin structurile sale organizatorice, are dreptul de a anula procedura de cerere de

oferta, negociere cu mai multe surse si licitatie pentru atribuirea contractului de achizitie in cazurile

prezentate la pct. 33, Sectiunea 4, Capitolul V din cadrul Ghidului pentru aplicarea procedurilor

de achizitie derulate in cadrul Fondului.

Pct.8.16. Fondul, prin structurile sale organizatorice, are dreptul de a anula aplicarea procedurii

pentru atribuirea contractului de achizitie, daca ia aceasta decizie, de reguld, inainte de data
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transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de achizitie §i, oricum, Tnainte de
data Tncheierii contractului.

Pct.8.17. Decizia de anulare nu creaza vreo obligatie a Fondului fata de participantii la procedura
de achizitie, cu exceptia returndrii garantiei pentru participare.

CAPITOLUL IX

incheierea contractului de achizitie/acordului-cadru
Sectiunea 1
incheierea contractului de achizitie

Pct.9.1. (1) Fondul, prin structurile sale organizatorice, are obligatia de a incheia contractul de
achizitie cu ofertantul/ofertantii a carui oferta a fost stabilitd ca fiind castigatoare.
(2) In cazul in care Fondul nu ajunge si incheie contractul cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
ca fiind castigatoare, atunci acesta are dreptul:

a) de a invita ofertantii, in ordinea descrescitoare a clasamentului, in vederea

incheierii contractului;

Sau

b) de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie.
(3) Fondul are obligatia sa incheie contractul de achizitie in perioada de valabilitate a ofertelor.
Ofertantul invitat de Fond pentru incheierea contractului de achizitie are, in conditiile prezentei
norme metodologice, obligatia de a constitui garantia de bund executie In conformitate cu
prevederile cuprinse in documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei/caietului de sarcini.
(4) In cazul contractelor a ciror durati de indeplinire este mai mica sau egala cu 12 luni, pretul
ramane ferm pe toatd durata de indeplinire a contractului de achizitie, cu exceptia situatiilor
prevazute la alin. (6).
(5) In cazul contractelor a ciror durata de indeplinire este mai mare de 12 luni, partile contractante
au dreptul de a conveni prin act aditional, pentru restul ramas de indeplinit, actualizarea pretului
contractului pentru asigurarea protectiei impotriva inflatiei.
(6) In situatii exceptionale, temeinic justificate, in cazul aparitiei unor imprejuriri care lezeaza
interesele comerciale legitime ale partilor si care nu au putut fi prevazute la data incheierii
contractului, partile contractante au dreptul de a conveni revizuirea acelor elemente ale prefului
care au suferit modificari.
(7) Depasirea termenelor contractuale din vina exclusiva a contractantului nu poate fi invocata ca
motiv de actualizare a pretului contractului.
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Sectiunea 2
Tncheierea acordului-cadru

Pct.9.2. (1) Fondul, prin structurile sale organizatorice, are dreptul de a incheia un acord-cadru, de
reguld, prin aplicarea procedurilor simplificate si licitatie.

(2) Fondul are dreptul de a incheia un acord — cadru cu un singur operator economic sau mai multi,
dupa caz, cu respectarea urmatoarelor prevederi:

a) de a atribui contracte subsecvente, care au ca obiect prestatii de aceeasi naturd cu cele

stabilite in cadrul acordului-cadru;

b) durata de valabilitate a acordului-cadru poate fi pana la maxim 4 ani de la data semnarii

de catre partile implicate;

c) contractele subsecvente se vor incheia doar cu operatorul/operatorii semnatar/semnatari

al/ai acordului-cadru pe baza regulilor si conditiilor prevazute in respectivul acord.

(3) Tn cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie sa prevada:

a) elementele/conditiile care raiman neschimbate pe intreaga durata a respectivului acord;

b) elementele/conditiile care vor face obiectul reluarii competitiei pentru atribuirea
contractelor subsecvente.

Pct.9.3. (1) Tn cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar
contractele subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, Fondul are obligatia, ori
de cate ori decide achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor care fac obiectul acordului
respectiv, sa transmitd concomitent o invitatie de participare la reofertare catre toti operatorii
economici semnatari ai acordului-cadru.

(2) Invitatia la reofertare trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii :

a) cu privire la cantitatile si elementele specifice care vor face obiectul contractului ce
urmeaza sa fie atribuit;

b) cu privire la elementele/conditiile care fac obiectul reludrii competitiei si criteriul de
atribuire/factorii de evaluare care urmeaza sa fie aplicati pentru stabilirea operatorului economic
caruia ii va fi atribuit contractul, astfel cum s-a prevazut in documentatia de atribuire elaborata
pentru incheierea acordului-cadru;

¢) cu privire la modul in care se depune/transmite noua oferta si data limita pana la care
operatorii economici au dreptul de a depune/transmite noua oferta.

(3) Elementele care pot face obiectul reofertarii se pot referi la pret, termene de
livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si de performanta si/sau la orice
altele asemenea, in masura 1n care au fost prevazute in fisa de date a achizitiei.

(4) Data limita pana la care operatorii economici au dreptul sa depuna/transmita noua oferta se
stabileste de Fond care are, in acest sens, obligatia de a tine cont de aspecte precum complexitatea
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obiectului viitorului contract si asigurarea unei perioade rezonabile pentru elaborarea noii oferte si
transmiterea acesteia. Fondul, prin structurile sale organizatorice, are dreptul sa consulte operatorii
economici cu privire la posibilitatea acestora de a elabora noile oferte intr-o perioada cat mai scurta
de timp.
(5) Operatorii economici au dreptul ca in procesul de reofertare sa modifice elementele/conditiile
care fac obiectul reluarii competitiei numai in sensul Imbunatatirii acestora si fard si afecteze
elementele/conditiile stabilite ca fiind neschimbabile. In cazul in care a fost previzuta posibilitatea
de ajustare a pretului, imbunatatirea acestui element se raporteaza la valoarea actualizata care se
obtine in urma aplicarii coeficientilor de ajustare.
(6) In cazul in care, in urma reofertarii, Fondul nu obtine imbunatatiri ale elementelor/conditiilor
care fac obiectul reluarii competitiei, aceasta are obligatia de a atribui contractul ofertantului clasat
pe primul loc Tn cadrul procedurii aplicate pentru incheierea acordului-cadru, prin luarea in
considerare a conditiilor si elementelor prevazute in oferta initiala a acestuia.
Pct.9.4. (1) In cazul in care operatorul economic ciruia i se transmite o solicitare pentru incheierea
unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde acestei solicitari deoarece cantitatea care
face obiectul contractului depaseste estimarea maxima estimata, Fondul are dreptul de a initia o
noud procedura de atribuire pentru achizitionarea diferentei care nu poate fi acoperita de
respectivul operator economic, numai in cazul in care:

a) acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau

b) desi acordul-cadru este incheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la randul lor,
nu au capacitatea de a acoperi diferenta respectiva.
(2) In cazul in care operatorul economic caruia Fondul ii transmite o solicitare pentru incheierea
unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde acestei solicitari din propria sa culpa,
Fondul are dreptul de a initia o noud procedura de atribuire pentru achizitionarea intregii cantitati
necesare, numai in cazul in care:

a) acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau

b) desi acordul-cadru este incheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la randul lor,
nu au capacitatea de a raspunde solicitarii respective.
(3) Operatorul economic in culpa va suferi consecintele prevazute in acordul-cadru pentru
neindeplinirea obligatiilor in sarcina sa.
Pct.9.5. Fondul are obligatia de a incheia acordul-cadru cu ofertantul/ofertantii a carui oferta a fost
stabilitda ca fiind castigatoare, in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data transmiterii
comunicarii rezultatului procedurii de atribuire.
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Sectiunea 3
Modificarea contractului/acordului cadru de achizitie

Pct.9.6. (1) Contractele de achizitie/acordurile-cadru pot fi modificate, in perioada de valabilitate,
fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, in urmatoarele situatii:

a) atunci cand modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt cuantificabile in bani si indiferent
de valoarea acestora, au fost prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor clauze de
revizuire clare, precise si fard echivoc, care pot include clauze de revizuire a pretului sau orice alte
optiuni;

b) atunci cand sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

b.1) devine necesara achizitionarea de la contractantul initial a unor produse, servicii sau
lucrari suplimentare care nu au fost incluse In contractul initial, dar care au devenit necesare
n vederea indeplinirii acestuia;

b.2.) orice majorare a pretului  contractului  reprezentand  valoarea
produselor/serviciilor/lucrarilor suplimentare nu va depasi 50% din valoarea contractului
initial;

¢) atunci cand sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

c.1.) modificarea a devenit necesard in urma unor circumstante pe care Fondul care
actioneaza cu diligenta nu ar fi putut sa le prevada;

c.2.) modificarea nu afecteaza caracterul general al contractului;

c.3.) cresterea pretului nu depaseste 50% din valoarea contractului de
achizitie/acordului-cadru initial;

d) atunci cand contractantul cu care Fondul a incheiat initial contractul de achizitie/acordul-
cadru este inlocuit de un nou contractant, in una dintre urmatoarele situatii:

d.1.) drepturile si obligatiile contractantului initial rezultate din contractul de achizitie
/acordul-cadru sunt preluate, ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal
in cadrul unui proces de reorganizare, inclusiv prin fuziune sau divizare, de catre un alt
operator economic care indeplineste criteriile de calificare si selectie stabilite initial, cu
conditia ca aceastd modificare sa nu presupuna alte modificdri substantiale ale
contractului de achizitie /acordului-cadru si sd nu se realizeze cu scopul de a eluda
aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de prezenta norma metodologica;

d.2) la incetarea anticipatd a contractului de achizitie /acordului-cadru, contractantul
principal cesioneaza Fondului contractele incheiate cu subcontractantii acestuia, ca
urmare a unei clauze de revizuire sau a unei optiuni stabilite de Fond potrivit lit. a);

d.3) atunci cand modificarile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substantiale.
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(2) O modificare a unui contract de achizitie/acord-cadru pe perioada de valabilitate este
consideratd modificare substantiala in sensul alin. (1) lit. d.3) atunci cand este indeplinita cel pugin
una dintre urmatoarele conditii:

a) modificarea introduce conditii care, daca ar fi fost incluse in procedura de atribuire initiala,
ar fi permis selectia altor candidati decat cei selectati initial sau acceptarea unei alte oferte decat
cea acceptata initial sau ar fi atras si alti participanti la procedura de atribuire;

b) modificarea schimba echilibrul economic al contractului de achizitie/acordului-cadru in
favoarea contractantului intr-un mod care nu a fost prevazut in contractul de achizitie/acordul-
cadru initial;

c¢) modificarea extinde Tn mod considerabil obiectul contractului de achizitie /acordului-cadru;

d) un nou contractant inlocuieste contractantul inifial, in alte cazuri decat cele prevazute la
pct.9.9 din prezenta norma.

Pct.9.7. Fondul nu are dreptul de a efectua modificari succesive ale contractului de achizitie
/acordului-cadru in scopul eludarii aplicarii procedurilor de atribuire prevazute de prezenta norma.
Pct.9.8. Modificarea contractului de achizitie /acordului-cadru in conditiile prevazute la pct. 9.6
nu poate aduce atingere naturii generale a contractului de achizitie sau a acordului-cadru.

Pct.9.9. in sensul prezentei norme, prin naturd generald a contractului se intelege obiectivele
principale urmarite de Fond la realizarea achizitiei initiale, obiectul principal al contractului si
drepturile si obligatiile principale ale contractului, inclusiv principalele cerinte de calitate si
performanta.

Pct.9.10. (1) Orice modificare a unui contract de achizitie ori acord-cadru in cursul perioadei sale
de valabilitate altfel decat in cazurile si conditiile prevazute la pct. 9.9 se realizeaza prin
organizarea unei noi proceduri de atribuire, in conformitate cu dispozitiile prezentei norme
metodologice.

(2) In situatia nerespectarii dispozitiilor alin. (1), Fondul are dreptul de a denunta unilateral
contractul de achizitie initial.

(3) Fondul introduce dreptul de denuntare unilaterala prevazut la alin. (2) in conditiile contractuale
cuprinse in documentatia de atribuire.

CAPITOLUL X
Dosarul achizitiei

Pct.10.1. (1) Dosarul achizitiei cuprinde toate documentele si corespondenta legate de achizitie.
Dosarul se pastreaza la Serviciul achizitii pe intreaga durata de derulare a contractului, dupa care
se arhiveaza potrivit legii si normelor interne.

(2) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi arhivat cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.

Pct.10.2. Dosarul achizitiei este pus la dispozitie organelor de control, la cererea acestora.
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CAPITOLUL XI
Structuri responsabile

Pct.11.1. (1) Directia achizitii si secretariat general raspunde de procesul de achizitie si
efectueaza activitatile specifice prevazute in prezenta norma metodologica si in ROF.

(2) Procesul de implementare si executare a contractelor de achizitie, este asigurat de directia
initiatoare a achizitiei si/sau directia de specialitate, dupa caz.

Pct.11.2. (1) Comisia de evaluare se constituie prin ordin al directorului general si este compusa
din cel putin 5 membri titulari, dupa cum urmeaza:

a) un membru din cadrul Serviciului achizitii;

b) trei membrii din partea directiei de specialitate/serviciului/compatimentului de

specialitate care a avut initiativa achizitiei;

c) un membru din cadrul Directiei juridice, precum si membri de rezerva/supleanti, dupa

caz.

(2) In conditiile prezentei norme metodologice, daca specificul achizitiei o impune, din comisia de
evaluare pot face parte si alti angajati ai directiilor/ serviciilor/ compartimentelor de specialitate
din cadrul Fondului si/sau consultanti externi cu pregatire profesionald si experientd in domeniul
achizitiei respective.

(3) Presedintele comisiei poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, in acest
din urma caz neavand drept de vot.

Pct.11.3. (1) Comisia de receptie face receptia cantitativa si calitativa a achizitiilor. Se constituie
prin ordin al Directorului general si va fi compusa din cel putin 3 membri titulari, unul din cadrul
Serviciului achizitii si doi din partea directiei de specialitate/serviciului de specialitate care a avut
initiativa achizitiei, precum si membri supleanti. Comisia de receptie desfasoard urmatoarele
activitati:

a) receptioneaza produsele/serviciile/lucrarile livrate sau prestate;

b) verifica functionalitatea produselor/serviciilor/lucrarilor;

C) consemneaza rezultatele verificarilor in procesul verbal de receptie, cantitativa si
calitativa, potrivit Anexei nr. 11 la Ghidul pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in
cadrul Fondului.

(2) In conditiile prezentei norme metodologice, daca specificul achizitiei o impune, din comisia de
receptie pot face parte si alti angajati ai departamentelor/directiilor/ serviciilor de specialitate din
cadrul Fondului cu pregatire profesionala si experientd in domeniul achizitiei respective.
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CAPITOLUL XIlI

Revizuirea prezentei norme metodologice, identificarea modificarilor si sesizarea
neconcordantelor

Pct.12.1. Prezenta norma metodologica se afld in responsabilitatea Directiei achizitii si secretariat
general, se revizuieste si se supune spre aprobare conform prevederilor Normei metodologice nr.
24 privind elaborarea reglementarilor interne.

Pct.12.2. Urmarirea implementarii prezentei norme metodologice este in responsabilitatea
directorului Directiei achizitii si secretariat general si a sefului Serviciului achizitii.

Pct.12.3. Identificarea modificarilor si sesizarea neconcordantelor se realizeaza in conformitate cu
prevederile Normei metodologice nr. 24 privind elaborarea reglementarilor interne.

CAPITOLUL X111
Dispozitii finale

Pct.13.1. Prezenta norma metodologica intra in vigoare in termen de cinci zile lucratoare de la data
aprobarii lor de catre Consiliul de Administratie al F.N.G.C.I.M.M.S.A.-IFN.

Pct.13.2. Orice modificari/completari ale prezentei norme metodologice se fac numai cu aprobarea
organelor de conducere ale Fondului, conform atributiilor prevazute in Actul constitutiv si
prevederilor reglementarilor interne.

Pct.13.3. in cazul in care, in decursul timpului, anumite acte normative/reglementari interne la
care se face trimitere in prezenta norma metodologica sunt abrogate sau modificate, referirile in
cauza se vor intelege ca fiind facute la actele normative/reglementarile interne care le-au inlocuit
pe cele abrogate, respectiv la forma Tn vigoare a actelor normative/reglementarilor interne
modificate.

Pct.13.4. Orice modificare a dispozitiilor legale privind organizarea si functionarea Fondului,
precum si a altor dispozitii legale incidente prevederilor prezentei norme, modificd automat
prezenta norma metodologica.

Pct.13.5. (1) Conducatorilor structurilor organizatorice responsabile cu aplicarea prezentei norme
metodologice le revine sarcina verificarii aplicarii corespunzatoare a prevederilor acesteia.

(2) Serviciul audit intern verifica periodic respectarea prezentei norme metodologice.

(3) Deficientele constatate si propunerile de remediere a acestora sunt aduse la cunostinta
conducerii Fondului pentru aprobare si urmarire a modului de indeplinire a masurilor corective.
Pct.13.6. Serviciul audit intern evalueaza periodic eficienta prezentei norme metodologice,
urmand sa formuleze recomandari si propuneri de Inldturare a eventualelor deficiente constatate si
va urmdri modul de implementare a acestora.

Pct.13.7. Ghidul pentru aplicarea procedurilor de achizitie derulate in cadrul Fondului, constituit
in anexa, face parte integranta din prezenta norma metodologica.
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Pct.13.8. La data intrarii In vigoare a Normei metodologice nr. 32 editia 1 revizia 1 privind
achizitiile in cadrul F.N.G.C.I.LM.M. S.A.-IFN, se abroga Norma procedurala internd nr. 32 editia
1 revizia 0 privind achizitiile in cadrul F.N.G.C.I.LM.M. S.A.-IFN, aprobatd conform Hotararii CA
nr.2 din data de 24.01.2014 si prin Ordinul viceprim ministrului finantelor publice nr. 205 din data
de 10.02.2014.
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